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Targy: Beszamol6 a Nyiradi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi miikodésérél

Tisztelt Képviseld-testilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 81.
§ (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz® évente beszamol a hivatal tevékenységérél a képviseld-
testiiletnek. Ezen jogszabdlyhely értelmében a Nyiradi Kézés Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) 2022. évi tevékenységérél az alabbiak szerint tajékoztatom a Tisztelt Képviselt-testiletet.

A Hivatal ellatja a Motv-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban meghatarozott feladatokat Nyirad,
Halimba és Széc telepulések vonatkozasaban. A kdzds tnkormanyzati hivatal feladatait részletesen a
tarsult teleplilések Onkormanyzatai altal jovahagyott, 2023. januar 31. napjaval modositott, a kdzos
hivatal mikodtetésére és fenntartdsara létrejott megallapodas, valamint a hivatal szervezeti és
mikodési szabalyzata — amelynek elkészitése folyamatban van - tartalmazza. A Hivatal Nyirad
székhellyel, Halimbai Kirendeltséggel és Széci Ugyfélszolgalati Hellyel mikodik.

A hivatal személyi és targyi feltételeinek alakulasa

Az elmult években az allam jelentds kézszolgaltatasokat vett at az dnkormanyzati szfératél. Ez nem
csupan anyagi eréforras-atrendezést, hanem személyzeti és szellemi humaneréforras-atcsoportositast
is jelentett. Jelentés mértékben atrendezte az 6nkormanyzatok tgyfélkapcsolatat a jarasi hivatalok
letrejotte is. Az atszervezés kovetkeztében az énkormanyzati kéztisztviselék jelentds részét vitte ki a
helyhatosagi érdekkérbél. Ez sulyosan befolyasolta az énkormanyzatok humaneréforrasait is.

Avarosi, jellemzéen polgarmesteri hivatalok strukturalis 6sszetétele alkalmas az 6nkormanyzas minden
terlletének megfelelé szakmai szinvonall kiszolgalasara, mivel az egyes szakteruleteknek kilén-kilon
tgyintézéje van. Ezzel szemben a kodzségi, jellemzden kdzds dnkormanyzati hivatalok egyre inkabb
veszelyeztetettekké valnak. Ennek egyik oka, hogy gyakorta nem talalnak megfelelé felkeszlltségli
munkatarsat, ami elsésorban a specidlis feladatok ellatasa esetén okoz gondot. Ez a probléma a
Hivatalunkban is érezhett volt az elmult években.

Egy masik oka, a 2008 ¢ta valtozatlan kdzszolgalati tisztviseléi illetményalap (38.650 Ft). Igaz, hogy a
helyi dnkormanyzatok rendeletben sajat koltségvetésiik terhére magasabb illetményalapot allapithatnak
meg, de a kisteleplléseken ez szinte lehetetien. Az alacsony bérekkel szemben a szakmai munka
magas szintli ellatdsa minden esetben elvaras. Ez konfliktus forrasahoz, illetve a megfeleld
humaneréforras hianyhoz is vezethet. A versenyszféraban elérhetd jovedelmek is jelentésen csokkentik
a kozigazgatasban, féként a kdzségi dSnkormanyzati hivatalban elhelyezkedni szandékozok szamat.

2023-ban a hivatalban dolgozé kéztisztviseldk atlag bére végzettségtol fliggetlenil a kotelezé legkisebb
munkabér (minimalbér) és a garantalt bérminimum megallapitasarol szélé 573/2022. (XIl. 23.) Korm.
rendelet alapjan a garantalt bérminimum azaz bruttdé 296.400 Ft (netté 197.106 Ft). Hiszen hiaba
rendelkezik valaki diplomaval és tébb, mint 10 éves szolgalati iddvel, a toérvény altal meghatarozott
illetményalappal és a szolgalati jogviszony idétartamahoz tartoz6 szorzészammal szamolva a fenti
Korm. rendeletben meghatarozott bérminimumnal kevesebb illetményre lenne jogosult.

Az egyre nehezebb helyzetbe kerild, alulfinanszirozott kozségi hivatalok egyre kevésbé képesek
megfeleld hatteret biztositani a polgarmestereknek és a képvisel6-testuleteknek. Kialondsen a ketténél



tobb teleplilést magaba foglald kozds onkormanyzati hivatalokhoz tartozd, nem székhelyként mikadd
telepllések kerllhetnek hatranyos helyzetbe. Ennek kovetkeztében ezek a telepilések jelentds
versenyhatranyba kerilhetnek. Pedig a kdzds onkormanyzati hivatal dsszetétele, szervezettsége,
felkésziiltsége, szervezeti ereje és szellemi kapacitasa jelentés mértékben hozzajarul az Snkormanyzat
sikereihez.

Hivatalunkban 2019. évtél kezd6déen a koztisztviseldk illetményalapja 46.380 Ft. Veégzettségtd!
fuggetlenll az alapilletmény 20%-at kitevd illetménykiegészités illeti meg a kéztisztviselbket, valamint
az 6nkormanyzatok sajat koltségvetésiik terhére bérkiegészitésekkel kompenzaljak a béreket. igy 2023-
ban a Hivatalban dolgoz6 koztisztviseltk atlag bruttd bére 370.750 Ft (nettd 253.404 Ft).

Ezekkel a lépésekkel, valamint vezet6éi technikakkal Ggy gondolom, hogy sikerllt egy stabil
szakembergardat kialakitani, azonban jelenleg sincs betdltve az 6sszes statusz.

A Hivatal oOsszlétszama 2022. évben 12 f6 koztisztviseld volt. A székhelyen 5 f6 Ogyintéz6, a
kirendeltségen 6 f6 igyintézd dolgozott. 1 f6 pénzlgyi Ggyintézé munkaviszonya 2021. december 31.
napjan szlnt meg, az 6 munkakorét 2022. februar 9. napjatél kilsés pénzigyi tanacsado latja el. 1 6
pénzugyi Ggyintézé munkaviszonya 2022. januar 23. napjan szlint meg, az ¢ feladatait 2022. aprilis 1.
napjatol 4 6ras munkaviszonyban Uj kolléga latta el. Az épitési ligyekkel kapcsolatos feladatokat
mindharom telepilés vonatkozasaban kulsts szakember megbizasi dijjal latta el.

A hivatal szakmai feladatait

- ajegyzé, és

- 10 Ggyintézé latja el.
7 dolgozé felséfokl, 3 dolgozé kézépfoku iskolai végzettséggel bir. Valamennyien rendelkeznek a
munkakoérikhoéz el6irt szakmai képesitéssel.

A szakmai ismeretek boévitése, fejlesztése elengedhetetlenil szikséges a magas szinvonall
munkavégzés biztositasa, fenntartasa érdekében.

A képzési rendszer keretében a kdzszolgalati tisztviselék 2022. évben kotelezettségliket kozszolgalati
tovabbképzési, valamint szakmai tovabbképzési programokkal teljesitették. A minésitett tananyagokat
a Nemzeti Kézszolgélati Egyetem biztositotta. A kollégak tébbsége e-learning képzésen vett részt, azt
kotelezéen teljesitendd idéaranyos kreditpontokat megszerezték.

A koézszolgalati egyéni teljesitményértekelesrdl szold 10/2013. (. 21.) Kormanyrendeletben
megfogalmazottak alapjan a hivatali dolgozok koételezd teljesitményértékelésére és mindsitésére a
hatalyos jogszabalyokban foglalt rendelkezések ellenére nem kertilt sor, amelynek oka a tébbszéri
vezetdvaltasban keresendd.

A hivatalban fegyelmi eljaras inditasara az elmult evben nem kerult sor.

Tliz- és munkavédelmi oktatdsban minden évben részeslinek az intézmény dolgozoi. Az oktatas
keretén belul a dolgozék megismerik a munkavédelmi, balesetvédelmi és tlizvédelmi elirasokat, a
biztonsagos mikddéshez és mikodtetéshez szilkséges tlizvédelmi berendezések hasznalatat.

A kozszféra modernizélasi és hatékonysag javitasi torekvéseinek koézepette, napjainkban
elengedhetetlen a megfeleld belsd ellendrzési rendszer kialakitdsa és mikédtetése, ahogy az
ellendrzeés alapelvei is kimondjak, a megfeleld belsd ellendrzesi és szabalyozasi rendszer képes arra,
hogy minimalisra cstkkentse a hibakat és a szabalytalansagokat, valamint ezek kockazatat. A bels6
ellentrzési feladatokat mindharom telepilés vonatkozasaban kilsé szemely atjan lattatjak el az
onkormanyzatok. A jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen a belsé ellendrzési terveket minden évben a
képviselb-testiletek elé terjesztjik.

A Hivatal koltsegvetésenek 2022. évi teljesitésérél 2023. évben a zarszamadaskor beszamoltunk.
Osszefoglaldéan megallapithatdé, hogy az 6nkormanyzati hivatal jogszerlien és a jogszabalyoknak
megfelelden miikodostt, és mikodése soran a takarékos gazdalkodast tartotta szem el6tt.

A hivatalban a munkavégzés targyi feltételei biztositottak. A munkavégzéshez elengedhetetlentl
szilkséges szamitastechnikai eszkdzok és egyéb irodatechnikai gépek a hivatal rendelkezésére allnak.



Az dnkormanyzati dontések el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos munkak
2022. évben a Hivatal ellatta az Onkormanyzatok, valamint intézményeiknek teljes kori igazgatasi és
képviseld-testileti tevékenységének bonyolitasat.

Mindharom telepllésen ellatta a képviseld-testuletek, a bizottsdgok dontéseinek el6készitésével,
végrehajtasuk szervezésével kapcsolatos feladatokat. Elkészitette a testuletek elé kertlé anyagokat,
gondoskodott a dontések végrehajtasarol, elkészitette az Ulések jegyz&kdnyveit, nyilvantartotta a
hatarozatokat, rendeleteket, déntésre elékészitette az dnkormanyzati — a képviselé-testllet vagy
polgarmester hataskorébe tartozo — hatdsagi Ugyeket. Azonban a kordbbi vezetés az anyagok
hataridére térténd biztositasara nem forditott elég figyelmet, de Ugy gondolom, hogy mar ezen a téren
is rendezédott a helyzet.

A Hivatal dnkormanyzati feladatainak egy részét teszi csak ki a képviselé-testiletek mikodésével
kapcsolatos, a fentiekben ismertetett adminisztracio ellatasa. Nagy felelésséget és sok munkat jelent
az onkormanyzatok jogszabalyokban megfogalmazott feladatainak megszervezése, szlikség esetén
kdzremiikbdes a végrehajtasban.

A legfontosabb feladatok kozé tartozik a képviselé-testiileti és bizottsagi Ulések elékészitésével és
kestbbi dokumentalassal jard feladatok.

A KépviselS-testiileti iilések jellemzé adatai 2022-ben

Nyirad Halimba Széc
Képviselb-testlleti Ulések szama: 14 19 12
Hozott hatarozatok szama: 92 120 61
Megalkotott rendeletek szama: 9 12 13

A képviselo-testillet munkatervében tervezett eldterjesztések elkésziltek, a testllet dontéseit
végrehajtottuk.

Ugyiratkezelés - iktatas
Az Ugyiratkezelésre vonatkozé jogszabalyok az alabbiak:
— A koziratokrél, a kbzlevéltarrol és a maganlevéltari anyag védelmeérél szold 1995. évi LXVI.
torvény
— Az elektronikus (gyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szoldé 2015, évi
CCXXII. torvény
— A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos koévetelményeirél szoéld 335/2005.
(X11.29.) kormanyrendelet
— Az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XII. 19.) kormanyrendelet
— Kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok: Szervezeti és mikodési szabalyzat, Iratkezelési
szabalyzat + irattari terv

Az iratkezelésre vonatkozé kovetelmények: a beérkezett €s a Hivatalnal keletkezett iratok levéltari célra
is alkalmas médon torténd rogzitése, megbrzése, nyilvantartasa; az iratok attekinthetdségének,
visszakereshetéségeének biztositasa, az iratok szakszerl és biztonsagos védelme; torténeti értéket
képviselt koziratok levéltarba valé elhelyezése.

A Hivatalban az elektronikus iktatas 2018. januar 1. napjatol az Onkormanyzati ASP Alkalmazaskézpont
Iratkezeld szakrendszer alkalmazasaval valosul meg.

Az iktatott ligyiratok szama 2022. évben Nyirad

Agazat Sorszamra | Alszamra
iktatott iratok szdma
A Pénzigyek 1090 1326
Ebbdl: 1. Addigazgatasi ligyek 1086 1308
2. Egyéb penziigyek 4 18




B Egészséglgyi igazgatas 4 6
C Szocidlis igazgatas 58 226
E Koérnyezetvédelmi, épitési Ugyek, telepllésrendezes, teriiletrendezés 51 186
kommunalis igazgatas
Ebbdl: 1. Kbmyezet- és természetvédelem 1 3
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 29 153
3. Epitési ligyek 11 14
4. Kommunalis Ugyek 10 16
F Kozlekedés és hirkdzlési igazgatas 18 55
G Vizigyi igazgatas 8 37
H Onkormanyzati, igazsagugyi és rendészeti igazgatas 98 871
Ebbél: 1. Anyakonyvi és allampolgarsagi igyek 9 122
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval 8 33
kapcsolatos
3. Vélasztasokkal kapcsolatos ligyek 6 306
4. Rendérségi igyek 2 3
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek 1 1
6. Menedékjogi Ugyek - -
7. |lgazsagligyi igazgatas 7 33
8. Egyéb igazgatasi ligyek 65 373
| Lakasligyek 1 1
J Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 17 49
K Ipari igazgatas 9 22
L Kereskedelmi igazgatas, turisztika 6 11
M Foldmivelésiigy, allat- és ndvény-egészseqigyi igazgatas 16 57
N Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 27 334
U Onkormanyzati és altalanos igazgatési ligyek dsszesen 220 814
Ebbdl: 1. Képviselé-testiilet iratai 4 89
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 6 11
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 210 714
P Koznevelési és kdzmiivel6désiigyi igazgatas 11 24
R Sportiigyek N -
X Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi érség 3 19
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas 1 2
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 2 17
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - =
Mindosszesen: 1637 4038
Az iktatott ligyiratok szama 2022. évben Halimba
Agazat Sorszémra | Alszamra
iktatott iratok szama
A Pénzigyek 1060 1584
Ebbdl: 1. Addigazgatasi igyek 1056 1556
2. Egyéb pénziigyek 4 28
B Egészségiigyi igazgatas 7 19
C Szocidlis igazgatas 149 383
E Kormyezetvédelmi, épitési Ugyek, teleplilésrendezés, teriiletrendezés 40 291
kommundlis igazgatés
Ebbdl: 1. Kdrmnyezet- és természetvédelem - -
2. Teleplilésrendezés, terliletrendezés 29 249
3. Epitési ligyek 9 40
4. Kommunalis ligyek 2 2
F Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 16 38
G Vizlgyi igazgatas 25 9N
H Onkormanyzati, igazsagligyi és rendeszeti igazgatas 38 176
Ebbél: 1. Anyakényvi és allampolgarsagi tigyek 1 1
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval 1 1
kapcsolatos
3. Valasztasokkal kapcsolatos ligyek 1 1
4. Rendérségi ugyek 2
5. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos ligyek - -
6. Menedékjogi ligyek - -
7. lgazsagugyi igazgatas 1 1




8. Egyéb igazgatasi ligyek 32 168
| Lakaslgyek 2 36
J Gyermekvedelmi és gyamiigyi igazgatas 10 29
K Ipari igazgatas 2 7
L Kereskedelmi igazgatas, turisztika 12 28
M Foldmivelésigy, allat- és ndvény-egészségligyi igazgatas 6 15
N Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 7 84
U Onkorméanyzati és altalanos igazgatasi lgyek dsszesen 181 870
Ebbél: 1. Képviselb-testilet iratai 24 131
2. Nemzetiségi tnkormanyzat iratai 2 12
3. Az onkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 155 727
P Kdznevelési és kozmlivelédésigyi igazgatas 10 48
R Sportiigyek - -
X Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi érség 7 37
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas 1 2
2. Katasztrofavédelmi igazgatés 6 35
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - -
Mindosszesen: 1572 3736
Az iktatott ligyiratok szama 2022. évben Széc
Agazat Sorszamra | Alszamra
iktatott iratok szama
A Pénziigyek 433 744
Ebbél: 1. Adoigazgatasi igyek 431 737
2. Egyeb penziigyek 2 7
B Egészseéglgyi igazgatas 4 8
C Szocialis igazgatas 89 212
E Koérmyezetvédelmi, épitési Ugyek, teleplilésrendezés, teriiletrendezés 28 165
kommundlis igazgatas
Ebbdl: 1. Kémyezet- és természetvédelem 2 5
2. Telepllesrendezés, teriiletrendezés 23 150
3. Epitési ligyek = B
4. Kommunalis Ugyek 3 10
F Kozlekedés és hirkbzlési igazgatas 5 14
G Vizigyi igazgatas 7 25
H Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas 128 850
Ebbdél: 1. Anyakonyvi és allampolgarsagi Ugyek 1 3
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval 2 26
kapcsolatos
3. Vélasztasokkal kapcsolatos igyek 1 3
4. Rendérségi tgyek 1 1
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek - -
6. Menedékjogi Ugyek - -
7. lgazsagugyi igazgatas 1 6
8. Egyéb igazgatasi ligyek 122 811
I Lakasligyek 3 11
J Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 6 25
K Ipari igazgatas 1 1
L Kereskedelmi igazgatas, turisztika 10 27
M Foldmiveleslgy, allat- és novény-egészséglgyi igazgatas 8 32
N Munkalgyi igazgatas, munkavédelem i 59
u Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek 6sszesen 86 463
Ebbél: 1. Képviselo-testllet iratai 13 82
2. Nemzetisegi 6nkormanyzat iratai 1 1
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak T2 380
P Koznevelési és kdzmiivelbdésugyi igazgatas 4 20
R Sportiigyek - -
X Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatds, fegyveres biztonsagi érség 2 11
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas - -
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 2 11
3. Fegyveres biztonsagi érség - -
Mindésszesen: 821 2667




2022. augusztusaban Széc Kézség Onkormanyzata vonatkozasaban 2012. és 2018. kozotti idészakra
iratselejtezés tortént.

A 2022. aprilis 3. napjara kitlizott orszaggyilési képviseldk altalanos valasztasara és az azzal azonos
napra kitlizott orszagos népszavazasra a Hivatal mindharom telepiilésen sikeresen biztositotta a
szavazatszamlalashoz sziikséges személyi feltételeket. Az eredményes lebonyolitasahoz szinte a teljes
hivatali allomany aktiv és megfelelé szakmai kdzremiikodésére szikség volt.

Nem a teljes hivatalt terhelte, de nagy feladat volt a népszamlalas lebonyolitdsanak megszervezése,
szamlalébiztosok toborzasa, a technikai eszkozok atadas-atvétele, cseréje, folyamatos kapcsolattartas
a KSH-val.

Tovabbi feladatkorok, feladatok

Humanpolitikai feladatok elvégzése a koltségvetési rendeletben meghatarozott Iétszémot figyelembe
véve. A Hivatalban dolgozd kéztisztviselék, egyéb munkavallalok, illetve az Onkormanyzatok altal
foglakoztatott kbzalkalmazottak és egyéb munkavallalok személyi anyaganak kezelése, karbantartasa,
kinevezés készitése, személyi adatok felvétele, atsorolas, bérvaltozdsok, munkaviszony
megsziintetések. A feladattal megbizott munkatarsak (igyelnek a személyi anyagok biztonsagos
tarolasara és tartalmuk titkossagara, kezelik tovabba az onkormanyzatokhoz tartozé intézmények
vezetdinek személyi anyagét is. Az aktualis havi, illetve személyi anyagokban tortené valtozasokrol a
Magyar Allamkincstar felé jelentést kiildenek. Figyelemmel kisérik, valamint alkalmazzak az internetes
adatkommunikaciés rendszeren keresztill kozolt valtoztatasokat és programfrissitéseket. Adatot
szolgaltatnak a kilonféle kimutatasokhoz. Igény szerint munkaltatéi igazolast allitanak ki a
munkavallalok reszére. i

A havi rendszeres illetmények szamfejtését a kdzponti bérszamfejtés keretében a Magyar Allamkincstar
végzi. A harom énkormanyzatra, illetve a Hivatalra vonatkozoan ellatjak a KIRA rendszerben az an.
hokozi kifizetések, béren kivili juttatasok szamfejtését, a tavollétek feladasat, illetve az egyéb bérjellegl
juttatasokra vonatkozoan végzik a kéltségfeladast.

Miiszaki jellegii feladatok

— 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanokkal (intézmények, lakasok) kapcsolatos miszaki feladatok
ellatasa, vagy azokban kézremiikddés;

- ajegyzé hataskorébe tartozo természetvédelmi és kornyezetvédelmi hatosagi feladatok ellatasa;

- adatszolgaltatas és jogsegély mas hatésagoknal folyd eljarasokhoz (NAV, épitési hatésag, stb.);

- onkormanyzati utak tekintetében Utkezeléi feladatok ellatdsa, ezen belll tulajdonosi
hozzajarulasok, utkezel6i hozzajarulasok és utfelbontasi engedélyek kiadasa;

—  kozvilagitassal kapcsolatos Ugyek intézése;

- a helyi épitési szabalyzattal, teleplléstervezési eszkdzok modositasaval kapcsolatos feladatok
végzése;

— telepiilésképi véleményezési és engedélyezési eljarasok lefolytatasa;

- fas szarl ndvények kivagasanak engedélyezési eljarasanak lefolytatasa;

Allamigazgatasi hatésagi feladatok
Az Motv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a Hivatal latja el a polgarmester, illetve a jegyzé feladat es
hataskérébe tartozo Ugyek dontésre elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat is.
Az allamigazgatasi hatosagi Ugyek cimzettie a jegyz6, mig az onkormanyzati hatosagi Ugyeke a
képvisel6-testiilet, illetve atruhazott hataskdrében a polgarmester.
A nagyobb szamban el6éfordulé allamigazgatasi hatosagi tgyek a kovetkezok:

- anyakonyvek vezetése (szliletési, hazassagi, halalozasi),

— dllampolgarsagi tgyek,

— lakcimvaltoztatassal kapcsolatos Ggyek, népesség nyilvantartas

- hagyatéki Ugyintézés,

- szocidlis Ugyek

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasa,

— Uzletmiikédési ugyek,

~ hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa,

— birtokvédelmi, panasz lgyek intézése,

— allattartassal 6sszefliggd ugyek

- terméfold eladas és haszonbérlet kifliggesztések,



- kozutkezeldi engedélyek.

Az ligyintézési hatarid6k mindig is sarkalatos pontjai voltak és lesznek a kdzigazgatasnak. Betartasuk
azonban szamos kérulmenytol fugg. Az allamigazgatasi és az 6nkormanyzati hatosagi (gyek esetében
az ugyintezési hataridéket az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. térvény, valamint
a vonatkozo agazati jogszabalyok hatarozzak meg. Ezzel Osszefliggésben az utébbi években
megfigyelhetd tendencia, hogy a jogalkoté szandéka egyértelmiien az tgyintézeési hataridok roviditése
iranyaba mutat. Az Ggyintézesi hataridok tullépése miatt fellebbezés, panasz nem érkezett.
Természetesen azokban az igyekben is, amelyek esetében nincs jogszabaly altal meghatarozott
elintezesi id6 eldirva, fontos szempont az eljaras lehetd legrévidebb id6 alatt torténd lebonyolitasa.

A Hivatallal szemben tamasztott elvarasokban is kiemelkedé szempont az (gyintézési hataridék
betartasa és azok ellenérzése.

Az anyakonyvi teriileten az Elektronikus Anyakényvi Rendszer 2014. julius 1-t6l kerilt bevezetésre,
amely felvaltotta a tdbb mint 100 éve miikddé papiralapt anyakényvi nyilvantartasokat.

2022. évben 1 f6 anyakonyvvezet6 latta el az ezzel kapcsolatos feladatokat. Az elektronikus rendszer
megnovelte a munkaterhet. Azokat az adatokat, amelyek még nincsenek régzitve az elektronikus
rendszerben — papir alap(i anyakdnyvekben rogzitett adatok — azokat tgyintézés elétt rogziteni kell és
csak ezt kévetden dolgozhato fel az tigyfél, vagy a mas hatésag altal benyujtott kérelem. Ha a rendszer
leterhelt vagy kommunikacios hiba Iép fel az igymenet soran, az szintén megnéveli az Ggyintézési id6t.
Az anyakonyvvezet vezeti a sziletési, hazassagi és a halotti anyakényvet, intézi az anyakonyvi
igazgatassal kapcsolatos Ugyeket.

A szlletési és a halotti anyakdnyvbe bejelentésre, orvosi bizonyitvany alapjan keriil bejegyzés, mig a
hazassagkotés elézetes bejelentésre - 30 napos varakozasi id6 utan - az esemény idején kertl
bejegyzésre a hazassagi anyakényvbe.

A jegyzd a hazassagkotést megelézé 30 napos varakozasi id6 alol indokolt esetben felmentést adhat.

Anyakonyvi, allampolgarsagi ligyek, az anyakonyvi igazgatas feladatok szama 2022. évhen

Nyirad Halimba Széc

eskivé 7 6 5
halaleset 1 1 27
hazassagi névviselési forma maédositasa = 3 -
apasagi nyilatkozat 4 1 -
csaladi vagy uténév médositasa - - -
hazai anyakonyvezes - - -
egyéb anyakdnyvi Ugyek, igazolasok, kiadott 40 16 44
anyakonyvi kivonatok

A helyi népesseg-nyilvantartasi rendszer aktualizalasa, frissitése, lakcimvaltozassal kapcsolatos
Ugyintezes, ill. dontés-elbkeszités, kimutatasok készitése a letszamadatokrdl az Onkormanyzat,
valamint a K6z6s Onkormanyzati Hivatal felé. A lakcimnyilvantartassal kapcsolatos ligyek szama: 115
db.

A hagyatéki eljaras kérelemre, vagy hivatalbdl indul. A haldleset anyakonyvezése utan az
anyakonyvvezetd a halott vizsgalati bizonyitvany hagyatéki példanyat postai uton vagy helyi
anyakOnyvezés esetén személyesen, 2021. masodik félévtdl elektronikus feltleten iktatasra megkdildi.
Az illetékesség megallapitasa utan az (gyintézé elékésziti a leltar felvételét. irasban, vagy telefonon
megkeresi a hagyatéki példanyon feltlintetett hozzatartozét a hagyatéki leltar felvételére,
nyilatkozattételre. A hagyatéki leltar felvétele az ASP Hagyatéki leltar szakrendszerben az lgyintéz6
feladata. A leltar melléklete a hagyatéki Ugyintd altal az ingatlan fekvése szerinti illetékes hatdsagtol
bekért ado és értékbizonyitvany, melynek véglegesnek kell lenni, azaz azzal az 6rokdsoknek egyet kell
erteni. A kitoltott és mellékletekkel ellatott hagyatéki leltar elektronikus uton kerll az illetékes
kézjegyzo6hoz tovabbitasra.

Amennyiben a hozzatartoz6 ugy nyilatkozik, hogy elhunyt utan sem ing6, sem ingatlan vagyon nem
maradt, Ugy az erre rendszeresitett nyomtatvany kitoltése utan az tgyirat az irattarba kerdl.
Péthagyatéki leltar felvétele altalaban lgyfél, illetve tarshatdsag (pl.: Foldhivatali Osztaly) kérelmére
indul és hagyatéki leltar felvételével zarul.



Hagyatéki GUgyek 2022. évben

Nyirad Halimba Széc
|_hagyatéki Ugyek 27 15 40
pothagyatéki igyek 6 6 12
jogsegely teljesitése 7 4
tajékoztatas megkeresésre 6 1

A szociadlis (lgyintézéshez kapcsolodé tevékenységek intézése. A szocidlis biztonsag
megteremtéséhez szikséges feltételekrdl az allam a kézponti szerveken és az onkormanyzatokon
keresztul gondoskodik, ez azonban nem jelenti azt, hogy az allampolgarok ne lennének felelbsek
megélhetési problémaik, kiszolgaltatott helyzetiik rendezéséért. Az egyének, csaladok és a helyi
kozdsség aktivitasa nélkildzhetetlen feltétel a szocidlis biztonsag megteremtése céljabol. A Hivatal
ugyintézéinek folyamatos a kapcsolattartasa és informéaciécseréje a Nyiradi Szocialis Segité Kozpont
Csalad- és gyermekjoléti Szolgalataval, az iskolakkal, évodakkal, a karitativ szervezetekkel, illetve a
jelzérendszer tobbi tagjaval. Kitliné szakmai munka és egyuttmiikodés alakult ki az évek soran.
Mindharom teleplilés dnkormanyzati rendeletben szabalyozza az 6nkormanyzat altal nyudjtott szocidlis
ellatasok formait és jogosultsagi feltételeit. (Nyirad Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a
szocilis igazgatasrdl, valamint a szocidlis és gyermekjoléti ellatasokrol 7/2021. (V. 26.) onkormanyzati
rendelete, Halimba Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a szocialis igazgatasrol, valamint a
szocialis és gyermekjoléti ellatasokrol 6/2021. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelete, valamint Sz6c Kozség
Onkormanyzat Képviselt-testiiletének a szocidlis igazgatasrél, valamint a szocialis és gyermekjoléti
ellatasokrdl 4/2021. (V. 27.) énkormanyzati rendelete.) A polgarmesterek az atruhazott hataskérben
hozott dontéseikrol a targyévi munka- és Uléstervben, illetve a szervezeti és miikédési szabalyzatban
foglaltak szerint szamolinak be a képviselé-testiletek részére.

Atruhazott hataskorben nyuijtott telepiilési ellatasok/tamogatasok 2022. évben

Nyirad Halimba Széc
lakhatasi tamogatas 2 4
rendkivili tamogatas 15 2 20
iskolakezdési és ovodakezdési tdmogatas - Sl 12
temetési tamogatas / temetési célra sz6lo 14 y )
kamatmentes kolcson
szilési tamogatas 13 9 3
koztemetés - - -
rendkivili karacsonyi tamogatas - -
apolasi tamogatas - 3 -
gyogyszertamogatas - - -

2022. évben ,a teleplilési 6nkormanyzatok szocidlis célu tuzelbanyag vasarldsahoz kapcsolodo
tamogatasa” cimii palyazat keretében mindharom telepllés sikeresen vett részt. A palyazati kiirasnak
megfelelten elfogadasra keriltek a raszorultsagi és jogosultsagi feltételeket szabalyozé dnkormanyzati
rendeletek. Nyiradon 35 esetben 2-2 m3, Halimban 26 esetben 1 m3 és 13 esetben 2 m?, valamint
Szécon 21 esetben 2-2 m? tlzifa kerilt kiosztasra. A tuzeléanyag palyazathoz kapcsolédo palyazati
elszamolasokat mindharom telepiilés vonatkozasaban a Magyar Allamkincstar Veszprém Varmegyei
Igazgatdsaga elfogadta.

A pénzbeli és természetbeni ellatasok (rendszeres gyermekvedelmi kedvezmény) megallapitasa irant
benyuijtott kérelmek elbiralasat a Nyiradi Kézos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje végzi. 2022. évben
Nyirad 7, Halimba 6 és Széc 1 esetben kerult a tAmogatas megallapitasra. A jegyz6 gyamhatosagi
tevékenységérél mindharom telepulés vonatkozasdban beszamolt a képviselb-testileteknek a
jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen 2023. majus 31-ig.

A jegyz0 részére birtokvédelmi hataskort a jegyz6 hataskorébe tartozé birtokveédelmi eljarasrol szolo
17/2015. (1. 16.) Korm. rendelet allapit meg. Az eljaras kizarélag kérelemre indul a jogszabalyban
meghatarozott tartalmi elemekkel ellatott kérelem benyljtasaval. A 2022. évben Nyirddon 6, Halimban
1 és Sz6con is 1 birtokvédelmi Ugy indult.

A katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatokat a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolodo
egyes torvények modositasardl szolé 2011. évi CXXVIIL. térvény szabalyozza. A térvény célja, hogy
elésegitse a fegyveres Osszeltkdzés, a katasztréfa, valamint mas veészhelyzet életet es a



létfenntartashoz szilkséges anyagi javakat fenyegetd hatésai elleni védekezést, a lakossag oltalmazasa
érdekében a védekezésre valo felkészitést. A polgari védelem megszervezése és iranyitasa
allamigazgatasi feladat, amelyet az allamigazgatasi, az dnkormanyzati szervek és a hivatasos polgari
védelmi szervek a torvényben foglalt feladatkérikben latnak el. A térvényben meghatarozott polgari
védelmi feladatok végrehajtasaban, jogszabalyban foglalt alapveté feladataik ellatasa mellett
kozremilkodokent vesznek részt a fegyveres erék és - a hivatasos polgari védelmi szervek kivételével -
a rendvédelmi szervek. A polgari védelmi feladatok megvalositdsa érdekében az allampolgart és a
polgari szervet az e térvényben szabalyozott polgari védelmi kotelezettség és vagyoni szolgaltatasi
kotelezettseg terheli. A kozbiztonsagi referensi feladatokat mindharom telepiilés vonatkozasaban egy
Ugyintezé latja el.

A Helyi Esélyegyenléségi Programok fellilvizsgalata megtortent.

Aféldmivelésugyi hatdésagi és igazgatasi feladatokat ellato szervek kijeldléserdl szold 383/2016. (X11.2.)
Kormanyrendelet alapjan jegyz6i hataskorben maradt a telepulés belteriletén koborlé allatok
befogasa és elhelyezése. Jogosult az allatvédelmi hatésagtél az eb egyedi veszélyessé mindsitését
kérni. Harom évente legalabb egy alkalommal ebdsszeirast kell végezni. Az ebdsszeiras lefolytatasa,
az eb nyilvantartas aktualizalasa megtdrtént. Az allatvédelmi ligyek szama: 5 db volt.

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok

Az onkormanyzatok palyazatainak elkészitésében kdzremiikodés. A palyazatok megvaldsitasaban
kézremiikodbkkel (palyazatirokkal, projektmenedzserekkel, terveztkkel, mlszaki ellenérokkel,
kdzbeszerzesi tanacsadokkal, nyilvanossag-biztositasi feladatokat ellatokkal, auditorokkal), valamint a
Kozremiikodo Szervezetekkel valo kapcsolattartas. A palyazati tamogatassal megvalosult beruhazasok
kdzbensd, uto- és zard ellendrzésein valo kézremlkodés, adatszolgaltatas.

Rendszergazdai feladatokat megbizasi szerzédés utjan kilsés informatikusokkal oldotta meg a Hivatal.

Pénziigyi igazgatasi feladatokat 2022. évben 1 féallasu, 1 négydras és 1 megbizasi dijjal
foglalkoztatott igyintéz6 latta el.
A pénziigyi, illetve pénztarosi feladattal is megbizott Gigyintézék a készpénzforgalommal kapcsolatosan
az alabbi feladatok folyamatos, naprakész vezetését lattak el:

— avonatkoz6 szabalyzatok alapjan a hazi pénztari feladatok ellatasa,

- elblegek, szigorli szamadasu nyomtatvanyok, pénztarkényvek analitikus nyilvantartasanak

vezetése, azok a szabalyzatban foglaltak szerint lezarasa,
- érvenyesitett utiszamlakat, etkezesi hozzajarulasok, a kisdsszegu kifizetéseket.

Fékonyvi kbnyveléssel kapcsolatos feladatok

- a koltsegvetesi szervek, illetve a fenntartd 6nkormanyzatok vagyoni és pénzigyi helyzetére
hatdo eseményeirdl a kettés konyvvitel rendszerében pénzforgalmi szemiléletl nyilvantartas
vezetése;

- a bankszamla forgalom nyilvantartasa, bankszamla kezelésével kapcsolatos teendék;

- a fékdnyvi szamlak megnyitasa, eldiranyzat kdnyvelése;

- évkozben, folyamatosan az érvényesitett bizonylatok alapjan fékényvi kdnyvelés;

- havonta minden targyhot kéveté 20-ig havi pénzforgalmi jelentések készitése és elektronikusan
tovabbitasa a felligyeleti szerv altal mikodtetett KGR feluletre;

- negyedévente minden targyhot kévetd 20-ig mérlegjelentések készitése és elektronikus
tovabbitasa;

- az éves beszamolohoz sziikseges 1-12 honap kényvelési adatait tartalmazé fékényvi kivonat
készitése, az év végi zarlati tételek konyvelése;

- az analitikus és fékdnyvi kdnyvelés egyeztetése;

-  a koltségvetés vegrehajtasa soran jovahagyott cimek elbiranyzatainak és azok teljestlésének
nyilvantartasa.

Pénzgazdalkodassal, kotelezettségvallalassal kapcsolatos feladatok
- a0-s szamlaosztalyban kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak vezetése;
- az adott kiadas és bevétel jogosultsaganak, osszegszer(iségének, a fedezet meglétének,
valamint az eldirt alaki kovetelmények betartasanak érvényesitese mellett a szamlakijel6lések
elvégzése, kontirozasi feladatok;



- felhatalmazas alapjan a vonatkozd szabdlyzatban, utasitdsban meghatarozott kérben és
feltételek mellett érvényesitéi feladatok ellatasa.

El6iranyzat gazdalkodas
- az onkormanyzat eldiranyzatainak moédositasat célz6 elbterjesztések elbkészitése, a sajat
hataskorben végrehajtott eliranyzat modositasokrol sz616 tajékoztatd elkészitese;
- az eléiranyzat felhasznalasi Utemterv készitése;
- aMAK altal kozolt, allami hozzajarulas modositasardl szol6 értesitések vezetése, kdnyvelése.

Koltségvetés tervezésével kapcsolatos feladatok
- a koltségvetési rendelettervezet szamszaki és szoveges részének, valamint az irasbeli
eléterjesztés elkészitése;
- arendelettervezetnek a koltségvetési szervek vezetoivel vald egyeztetésben kozremiikodes;
- az énkormanyzatok, valamint kdltségvetési szervek 6sszeallitott tartalmi és formai szempontbol
ellenérzott koltségvetésének hatariddben torténd benyujtasa a MAK-hoz.

Koltségvetési beszamolassal kapcsolatos feladatok
- akoltségvetési szervek gazdalkodasanak éves koltségvetési beszamoldjanak, a koltségvetes,
és havi pénzforgalmi jelentések, mérlegek hataridében tértené elkészitése;
- azintézmény altal k6zolt mutatoszam felmérés adatainak megalapozottsagi vizsgalata,
- az atmeneti gazdalkodasrdl szolo rendelettervezetet elkészitése.

Bizonylatokkal és bizonylatkezeléssel kapcsolatos feladatok
- bérlakasok, folyészamla egyeztetések, szamlazés

Vagyonnal kapcsolatos feladatok
— az eszkozok és forrasok ev vegi értekelése;
— leltarozas, selejtezés végrehajtasaban kézremikodes.

Pénzforgalommal kapcsolatos feladatok
- a bankszamila forgalom nyilvantartasa;
— abankszamlan keresztil teljesitendd kifizetések egyedi, csoportos utalasa.

Egyéb, gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
- aKIRA program szamfejtési részének kezelési feladatai;
— akoltségvetési szervek adobevallasainak elkészitése, NAV-hoz tortend tovabbitasa;
— akoltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsolatos szabalyzatok folyamatos hatalyositasa.

Egyéb feladatok

- MAK felé, Kozremiikddé Szervezet felé palyazatok elbkészitése, elkészitése, a palyazatok
benyujtasat kovetd elszamolasok, pénzlgyi igénylések, azok fenntartasi idoszakban torteno
koordinalasa, projektek fenntartasi jelentésének elkészitése;

—  KSH, NAV adatszolgaltatas, tAmogatasok igénylése, egyéb pénziigyi adatszolgaltatas;

- MAK normativa igénylések, elszamolasok, tanusitvanyok dsszeallitasa;

- koltségvetési szervekkel kapcsolattartas;

— vagyon nyilvantartasa, kataszter vezetése,

- belst ellendrrel folyamatos egyeztetes, adatszolgaltatas.

Az adoigazgatassal kapcsolatos feladatokat 2 Ugyintézé latta el. Feladatkorikbe tartoznak az
alabbiak:

- valamennyi, az dnkormanyzatok altal bevezetett adénem kivetése, elbirdsa, beszedése,

nyilvantartasa, konyvelése;

— ado- és értékbizonyitvany kiallitasa;

— talajterhelési dij beszedésével kapcsolatos feladatok;

— adoeré-képesség szamitasa;

— anyilvantartott torzsadatokban tortént valtozasok atvezetése;

—  NAV-tdl érkezett adatok feldolgozasa;

— valamennyi adénemmel kapcsolatos valtozas-bejelentési eljaras lefolytatasa;

— szamlakivonatok rogzitése, kbnyvelése;
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- utalas analitika vezetése;

- fulfizetések rendezése;

- negyedéves es féléves zarasi Osszesit6 készitése;

- @év végi zaras;

- évvaltasi teenddk ellatasa;

— évnyitasi teendék ellatasa;

— egyenleg keszitése, csekk nyomtatasa, kézbesités elékészitése;

— foldkonyvi adatok lekérése évente egy alkalommal;

— hatosagi bizonyitvanyok kiadasa;

- adoligyekben végrehajtasi feladatok elvégzése, ezen belll szamlaszamok lekérdezése,
munkahelyek lekérése, hatralékosok felszolitasa, eredmenytelen felszélitast kovetben a
vegrehajtasi eljaras meginditasa, a vegrehajtasi eljaras sorén inkasszo inditasa, gépjarmi
forgalombol kivonasa, jévedelem letiltasa, koltségatalany eldirasa, sikeres végrehajtas esetén
megszintetd végzés készitése.

Ipari és kereskedelmi tevékenységgel, szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos feladatok
Elokészitik kiadasra a kis- és nagykereskedelmi, vendéglato-ipari, az idegenforgalmi, a kereskedelmi-
szolgaltatd tevékenységet folytatd gazdalkodd szervezetek, valamint egyéni vallalkozok mikddési
engedélyét. Jogszabdlyban meghatarozott esetekben intézkednek a miikédési engedélyek
modositdsaval, visszavonasaval kapcsolatos teenddkrél. Jogszabaly alapjan bejelentés-koteles
tevékenységet végezni kivanoé keresked®ket nyilvantartasba veszik. A bejelentés-koteles
tevékenységet végzok adataiban bekovetkezett valtozast a nyilvantartasban atvezetik, a valtozasrél a
jogszabalyban meghatarozott szakhatosagokat értesitik. Jogszabaly alapjan ellatjak a vasarok, piacok,
bevasarlokézpontok mikodésének engedélyezésével kapcsolatos feladatokat, az engedélyekrél
nyilvantartast vezetnek. Bejelentés alapjan nyilvantartasba veszik a szallashely-szolgaltatast folytato
vallalkozokat, gazdasagi tarsasagokat. A  mikodesi engedelyekrdl, bejelentés-koteles
tevékenységekrol, a vasarokrol és piacokrodl, a szallashelyekrdl, tovabba a megtiltott tevékenységekrol
nyilvantartast vezetnek, intézkednek a nyilvantartasok honlapon valo kozzétetelerdl, folyamatos
frissitésérél. Ellenérzik az ipari, kereskedelmi, vendéglato, idegenforgalmi szolgaltatd tevekenyseg
gyakorlasara vonatkozd jogszabalyok betartasat, eljarast kezdeményez a jogszabalyba Utk6zd
tevékenység gyakorlasara esetén a jogszabalysértések megszintetése celjabdl. Ellatiak a
fizetévendéglatassal kapcsolatos feladatokat. Elkészitik a statisztikakat (Uzleti, bejelentés-koteles,
véllalkozoi, fizetévendéglatas, stb.), folyamatosan teljesitik az ezzel kapcsolatos jelentési
kotelezettségeket.

Ellatjak a telepengedélyezéssel, és a bejelentés-koteles ipari tevékenységek nyilvantartasba vételével
kapcsolatos feladatokat. (Atveszik a kérelmeket, telepengedélyezés esetén megkeresi a
szakhatosagokat, kitlizi és lefolytatja a helyszini szemlét, hatarozatot hoz, a telepengedélyes és a
bejelentés-koteles telepeket nyilvantartasba veszi, a nyilvantartds honlapon valé kozzététele és
folyamatos frissitése irant intézkedik, hivatalbdl, illetve lakossagi jelzésre ellenérzi a telephelyeken folyd
ipari tevékenysegek jogszabalyoknak valo megfelelését.)

Adatot szolgaltatnak a Zala Varmegyei Kormanyhivatal altal mikodtetett fellletre a kereskedelmi
tevekenyseget vegzokrol.

Mezdgazdasagi igazgatasi feladatkor

Termofoldek adasvételével, illetve haszonbérletével kapcsolatban megkotdtt szerzédesek
kozzétételére vonatkozd eljaras lefolytatédsa. Ennek keretében ellendrzik a kozzétételi kérelem
szabalyszer(iségét, hianytalansagat, tovabba azt, hogy a szerzédéseket a kérelmezd megfeleld
mennyiségben és a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen mellékelte-e. Amennyiben a kérelem nem
felel meg a vonatkozé kormanyrendelet eldirasainak, a kézzétételt megtagadjak es a szerzddeseket
visszakiildik. Szabalyszer(l kérelem esetén gondoskodnak az adasveteli/haszonbérleti szerzédesek egy
példanyanak jogszabalyszerii anonimizalasarol, e szerzédéspéldany szabalyszer( zaradekolasarol és
ezen példanyt kozzéteszik a kormanyzati portalon. Tajékoztatas céljabol kifiiggeszthetik tovabba a
Hivatal hirdet6tablajan. A kdzzététel ideje alatt gondoskodnak az elfogadé nyilatkozatok befogadasardl,
ennek keretében szabalyszerlien ellenérzik az elfogadd nyilatkozatot tevé személy
személyazonossagat és a megfelelé zaradékot ravezetik az elfogado nyilatkozatra. Amennyiben az
elfogadd nyilatkozat nem a jogosulttol szarmazik, megtagadjak annak atvételét. A kézzétételi hataridd
letelte utan iratjegyzéket készitenek, a szerzédéseket és az esetleges elfogadd jognyilatkozatokat
tovabbitjak a jogszabalyok altal el6irt szakigazgatasi szervnek. A kozzetételi kérelem eldterjesztojet
értesitik az iratok tovabbkuldésérol.
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Vadkar igyekben meggy6zédnek réla, hogy a kérelmezd elézetesen megkisérelt-e egyezséget
letrehozni a vadkarért felelés vadasztarsasaggal. Amennyiben igen, meggy6z6dnek réla, hogy a
kérelem a jogszabalyban el6irt hataridén belul érkezett-e meg. Amennyiben a kérelem hataridében
érkezett meg, lefolytatjak a vadkarbecslési eljarast. A szakért6i vélemény birtokaban megkisérlik
egyezség létrehozasat a felek kozott.

Vezetik a méhészek nyilvantartasat.

A Veszprém Véarmegyei Kormanyhivatal Torvényességi és Felligyeleti Osztalyatél 2022. évben
Osszesen 3 esetben érkezett torvényességi felhivas. 1 esetben az onkormanyzati rendeletek
kozzétételére vonatkozé jogszabalyi elbirasok megsértése miatt mindharom 6nkormanyzat
vonatkozasaban, valamint 2 esetben a rendeletalkotasra vonatkozé jogszabalyi elbirasok megsertése
miatt Halimba és Széc vonatkozasaban. 1 esetben a hataridé lejarta utan teljesitette a jegyzé
tajékoztatas-adasi kotelezettségét, ezért a feliigyeleti szerv 70.000 Ft térvenyessagi felligyeleti birsag
megfizetésére kételezte Halimba Kézség Onkormanyzatat.

Hosszu tava célok:

—  Ugyfélbarat és szinvonalas tgyintézés, problémamegoldé hivatal. A polgarmesterek, illetve a
jegyzé hataskoérébe tartozé dnkormanyzati, allamigazgatasi feladatok ellatasahoz a megfelelé
technikai, szakmai feltételek biztositasa. Az tgyintézesi idé csokkentése.

- Ateljes Ogyintézés, igymenet elektronikus; (rlap, nyomtatvany kitéltése, hitelesites, tovabbitas,
déntés, kézbesités, illeték lerovasa (az elektronikus alairas felhasznalasaval).

— Szervezeti kultira szinesitése.

Kézép tavu célok:

— A Hivatal belsé kommunikacidjanak tovabbfejlesztése. Az adatfeldolgozas és archivalas
feltételeinek kialakitasa. Az informacidéaramlasi folyamatok felllvizsgélata a Hivatal szervezeti
egységeinél, a felllvizsgalatbél adodo feladatok meghatérozasa és veégrehajtasa. A bels6
informatikai rendszer korszer(sitése: egységesités és szikség szerinti bévités. A Hivatal belsé
kommunikaciéjanak informatikai alkalmazasokkal torténd tamogatasa, a munkafolyamatok
informatikai eszkézokkel torténd tamogatasanak fejlesztése.

— Koztisztviseltk alap- és szakvizsgara torténé felkészilése. Az énkormanyzati hivatalok hosszu
tavu sikeres miikodésének zaloga az emberi eréforras folyamatos fejlesztése. Képzett,
tapasztalt, megbecstilt koztisztviseléi allomany kialakitasa. Onallé ugyintézésre Osztonzés,
vezetdi szinten menedzsment-szemlélet kialakitasa.

- Onkormanyzati vagyonnal (ingé, ingatlanvagyon) valé hatékony gazdalkodas, helyi ad6 és az
egyéb bevételek tervezett maximalis Osszegének elérésére torekvés. Az allam altal nyujtott
normativak maximalis megigénylése és azokkal valo elszamolas.

— Az dnkormanyzat pénzigyi-gazdasagi helyzetének megszilarditasa.

— A stratégiai szemlélet erésitése, beépitése a meghatarozoé doéntési folyamatokba.

— Az dnkormanyzat altal nyujtott kézszolgaltatasok mindségének javitasa. A lakossag széles kor(
kozszikségleteinek hatékony és szinvonalas kielégitese.

- Epitésugyi, kérnyezetvédelmi és hulladékgazdalkodasi jogszabalyok eléirasainak betartasa és
betartatasa.

- Az ugyintézéshez szikséges (rlapok, nyomtatvanyok on-line kitlthetéve, elektronikusan
(elektronikus alairas segitségével) hitelesithetévé, és ugyancsak on-line tovabbithatova tétele.

Révid tavu célok:
— Jegyzdi allaspélyazat sikeres lezarasa.
— A Nyiradi Kézds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elkészitése.
— A Hivatal belsé munkafolyamatainak attekintése tovabbfejlesztése, optimalizalasa.
— A munkatarsak munkakori és szervezeti besorolasanak, illeszkedésének felilvizsgalata,
atszervezése.
- Afeladatellatashoz kapcsolodo specidlis szamitégépes programok kezelésének az elsajatitasa.
A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelés rendszerének (TER) aktualizdlasa és
alkalmazasa.
— A dolgozdk kozétti kommunikacio fejlesztése. Az elektronikus eszkozok teremtette lgymenet
gyorsitasi lehetésegek hatékonyabb kihasznalasa.
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Adozasi, szamviteli, munkalgyi jogszabalyok betartdsa. Szabalyzatok, belsd utasitdsok

jogszabalyi valtozasokhoz valé igazitasa.

— Kockazatok értékelése, kockazatelemzés, a kockazatkezelés képességének javitasa. Hatékony
bels6 kontrollrendszer kialakitasa, mikédtetése.

- A jogszabalyi valtozasokbol adodo helyi rendeletek médositédsa. A rendeletalkotasi folyamat
jogszabalyi eldirasoknak valé megfeleltetése (LocLex), a belsé szabalyzatok kénnyen
hozzaférhetévé és megismerhetévé tétele.

- Déntési folyamatok megalapozéasa, atlathaté informaciéaramlas biztositasa a dontési folyamat
szerepldinek tajékoztatadsa. A lakossag naprakész és folyamatos tajékoztatasa, a dontések
nyilvanossa tétele.

- Az onkormanyzat altal fellgyelt intézményekkel valé rendszeres kapcsolattartas, az
intézmeényektd| érkezé visszacsatolas beépitése a déntéshozatalba.

— On-line informéaciok nyujtasa a kézigazgatasi szolgaltatasokrdl (,ugyleirasok”). Az ugyleirasok
altal nyujtott informaciokon til az (gyintézéshez szukséges (rlapok, nyomtatvanyok is
letdlthetdve, kinyomtathatova tetele.

- A kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo torvény

szinvonalas alkalmazasa.

Osszességében megallapithaté, hogy a Hivatal a 2022. évben ellatott feladatait eredményesen
teljesitette. Koszonom kollégaimnak, hogy lojalitasukkal, hivatali elkételezettségukkel sokszor idét es
energiat nem sajnalva dolgoztak, hogy a feladatok hataridére elkészuljenek, a miikédés, az Ugyintézes
folyamatos legyen.

A Hivatal miikédésével kapcsolatos kézigazgatasi feladatok teljesitése soran elsédleges cél a lehetd
legmagasabb szinvonalon torténé szolgaltatasnyujtas az ugyfelek (lakossag, vallalkozasok,
intézmények és mas szervezetek) szamara.

Hatdrozati javaslat:

Széc Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiletének
......... /2023. (.......) hatarozata

Széc Kozség Onkormanyzata Képviselé-testilete megtargyalta és elfogadja a Nyiradi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2022. évi miikodésérdl szold beszamolot.

Felelésok: Némethne Vratnik Irén jegyzé
Hataridé: azonnal

Kérem, hogy a Nyiradi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2022. évi mikodésérél szolé beszamolot
megtargyalni és elfogadni sziveskedjenek.

Nyirad, 2023. junius 22.
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