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ATALAKITASAROL ES FENNTARTASAROL

Nyirad Kézség Onkorményzata Képvisel8-testiilete (8454 Nyirad, Szabadsag utca 3., képviseli: Nagy Gabor polgarmester),
Széc Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8452 Széc, Kossuth Lajos utca 41., képviseli: Németh Balazs
polgarmester) és Halimba Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete (8452 Halimba, Petéfi u. 16., képviseli: Kovacsné
Véber Eszter polgarmester) megallapodnak, hogy a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Motv.) 85.§-dban foglalt felhatalmazassal élve igazgatasi feladataik ellatasara kozos
onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn 2020. januar 1. napjatél az alabbiak szerint:

1.)

2))

3)

4.

5)

6.)

7.)

8.)

9.)

10.)

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal adatai:

a) Hivatalos megnevezés: Nyiradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
b) Székhely: 8454 Nyirad, Szabadsag utca 3.

¢) Megalakitas id6épontja: 2013. januar 1.

d) Atalakitas idépontja: 2020. januar 1.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdilkodasi besorolds szerint dnalléan miikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 6nallo jogi személy.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal jogelddje:
a) Nyirad és Széc Kozségek Korjegyzosége
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozo Onkormanyzatok Képviseld-testiileteinek megnevezése:
a.) Nyirad K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
b.) Sz8c Kozség Onkormanyzata Képvisel 5-testiilete
c.) Halimba Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal illetékességi teriilete a megallapodd dnkorméanyzatok kozigazgatasi teriiletére
terjed ki.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal létrehozasara és megsziintetésére a Motv. 85.§ (3) bekezdését kell alkalmazni.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasara vonatkozo megallapodas elfogadasarol, modositasarél valamennyi
érintett onkormanyzat képviseld-testiiletének mindsitett tobbséggel meghozott hatarozata sziikséges.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalbol valo kilépésrol az Onkorméanyzat a dontés meghozatalara biztositott 60 napos
hataridon beliil legaldbb 30 nappal korabban értesiti a Kozos Onkorméanyzati Hivatalt létrehozé dnkorményzatokat.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal iranyitasa, dontéshozatali eljarasa:

10.1.) A Koézos Onkormanyzati Hivatalt fenntarté onkorméanyzatok képvisel-testiileti iilésén mindsitett tobbséggel

meghozott dontés sziikséges:
a) a Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak elfogadasa, modositasa,
b) a Kozos Onkormanyzati Hivatal alakitasarol, fenntartasarol sz616 megallapodas elfogadas, modositasa,
¢) mas telepiilés(ek)nek a Kézos Onkormanyzati Hivatalhoz valé csatlakozasa,
d) a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal koltségvetésének, zarszamadasanak elfogadasa, modositasa,
e) a Kozos Onkormanyzati Hivatal mitkodésérdl szolo éves beszamoldjanak elfogadasa tekintetében,
f) a képviselo-testiiletek hatiskorébe tartozo, a Kozos Onkormanyzati Hivatalt érintd szabalyzatok
elfogadasa.
A dontéshez sziikséges irasos dokumentumok elkészitése a jegyzo feladata.

10.2.) Megallapod6 6nkormanyzatok polgarmesterei lakossagszam aranyos tobbségi dontése sziikséges:
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a) jegyz0, aljegyz6 kinevezése és felmentése tekintetében.

10.3.) Megallapodd Onkormanyzatok a székhely telepiilés polgarmesterét bizzdk meg - sajat hataskorben - az
altalanos iranyitasi jogok gyakorlasaval kapcsolatos dontések elokészitésével €s a dontések végrehajtasaval az
alabbi teriileteken:

a) jogszabalyban meghatarozott esetben a koltségvetési szerv dontéseinek elbzetes vagy utdlagos
jovahagyasa,

b) a koltségvetési szerv kezelésében 1év6 kozérdekii adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint az
iranyitasi jogkorok gyakorlasahoz, térvényben meghatarozott személyes adatok kezelésével kapcsolatos
iranyitasi jogok vonatkozasaban,

c) a képviselé-testiiletek dontései  figyelembevételével a kozos Onkormanyzati hivatal iranyitasa
vonatkozasaban,

d) a2l. pontba nem tartoz6 egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasa vonatkozasaban.

10.4.) Megallapod6 6nkormanyzatok polgarmesterei telepiilésiikre vonatkozoan dontenek:
a) a képviselo-testiilet hataskorébe és feladatkorébe tartozo ligyekben a testiilet dontései szerint,
b) a képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskorében eljarva,
¢) sajat hataskorben eljarva.

10.5.) Az Moétv. 81.§ (4) bekezdésében szabalyozott egyetértési jogot:
a) Nyirad kozség polgarmestere gyakorolja a Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén dolgozo
koztisztviseld, alkalmazott kinevezése, illetményének megallapitasa, bérezése, vezetdi megbizésa,
felmentése, vezetdi megbizasanak visszavonasa és jutalmazasa tekintetében.

b) Halimba kozség polgirmestere gyakorolja a Kozds Onkorményzati Hivatal kirendeltségén dolgozod
koztisztviseld, alkalmazott kinevezése, illetményének megallapitasa, bérezése, vezetdi megbizasa,
felmentése, vezetdi megbizasanak visszavonasa és jutalmazasa tekintetében.

¢) A polgarmesterck az egyetértési joguk gyakorlasa el6tt irasban kotelesek kikérni a fenntartd
onkormanyzatok polgarmestereinek koltségvetést is érintd kérdésben egyetértését, minden egyéb kérdésben
véleményét, akik késlekedés nélkiil 3 napon beliil, irasban kotelesek nyilatkozatot tenni. Amennyiben a
megkeresett polgarmester a megadott hataridén beliil nem nyilatkozik, egyetértését megadottnak kell
tekinteni. A kezdeményezd kozség polgarmestere a megkeresett polgarmesterek véleményének
ismeretében 3 napon beliil, irasban nyilatkozik.

d) A 10.5.) pont ¢) bekezdésben foglalt egyetértési jog gyakorlasara nincs sziikség abban az esetben, ha
valamely 6nkormanyzat sajat koltségvetésének terhére biztositja a személyi juttatas (illetmény, munkabér,
jutalom) fedezetét. Ebben az esetben véleményezési jog illeti meg a tobbi dnkormanyzat polgarmesterét. A
véleményt irasban koteles kikérni a koltségvetési fedezetet biztositd onkormanyzat polgarmestere a tobbi
onkormanyzat polgarmesterétol.

A Képvisel6-testiiletek megallapodnak, hogy 2020. januar 1. napjatol a Nyirad székhellyel miikodé Nyiradi K6zos
Onkormanyzati Hivatal (Nyirad 682 hrsz.-0, természetben 8454 Nyirad, Szabadsag utca 3. sz.):

a) Halimba kozségben (Halimba 215/3 hrsz.-u, 8452 Halimba, Pet6fi Sandor utca 16. sz.) allando jelleggel Nyiradi
Kozos Onkormanyzati Hivatal Halimbai Kirendeltsége elnevezéssel kirendeltséget miikodtet a Halimba
telepiilést érintd hatdsagi, onkormanyzati miikddéshez kapcsolodo altalanos €s gazdasagi, pénziigyi feladatok
helyben torténé intézése céljabol. A kirendeltség a Kozos Onkorméanyzati Hivatal szervezeti egységeként
mikodik.

b) Szdc kozségben (Széc 149 hrsz.-0, 8452 Szbc, Kossuth Lajos utca 41. sz.) ligyfélszolgalati megbizott személy
megbizasaval igyfélfogadast tart. Az ligyfélszolgalat szerves részét képezi a Kozos Onkormanyzati Hivatalnak.

Megallapodo képvisel6-testiiletek kijelentik, hogy az igazgatasi munka ellatasahoz sziikséges személyi és targyi
feltételeket az érintett telepiiléseken biztositjak.

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal mitkodési és fenntartasi koltségeit a képviseld-testiiletek kozosen hatarozzak meg.
A megallapodo képviseld-testiiletek kijelentik, hogy a K6z6s Onkormanyzati Hivatal fenntartasanak, miikodésének
koltségeihez az érdekelt képviseld-testiiletek az alabbiak szerint jarulnak hozza:

13.1.) A Kozds Onkorméanyzati Hivatal atvesz a Nyiradi Kozos Onkormanyzati Hivatal meglévd személyi
allomanyabol 6 {6 koztisztvisel6t, az Ajkai K6zos Onkormanyzati Hivatal meglévd személyi allomanyabol
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2 6 koztisztvisel6t. Hasznalatra atveszi tovabba a székhelyen, a kirendeltségen és az ligyfélszolgalati helyen
a hivatali épiiletekben a kozos hivatal feladatellatasahoz sziikséges targyi eszkozoket, berendezési és
felszerelései targyakat, leltar szerint.

13.2.) A jegyz6i allas betoltésérdl a hatalyos rendelkezések értelmében a lefolytatasra kerild palyazat
eredményeként sziiletik dontés, a 1étszamkeret a statuszokat tartalmazza.

13.3.) A Kozdés Onkormanyzati Hivatal kirendeltségén, illetve iigyfélszolgalati helyén az e célra kijeldlt
helyiségekben a sziikséges butorokat, gépeket és berendezéseket a kozds onkormanyzati hivatal hasznalataba
kertilt eszkdzokbdl kell biztositani.

13.4.) Az érintett 6nkormanyzat biztositja:
a) az anyakonyvi eseményekhez méltd, az alkalom altal megkdvetelt modon és formaban a helyszint,
valamint a szertartas targyi eszkozeit.

13.5.) Az egyes telepiilések a sajatossagaibol adodo feladatok ellatasanak koltségeit nem terhelhetik a tarsult
onkormanyzatok hozzajarulasa nélkiil a Kézos Onkormanyzati Hivatalra.

13.6.) A Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodési koltségeinek fedezetét elsdsorban az dllami timogatas biztositja.
Az allami tamogatas lehivasara a székhely dnkormanyzat jogosult.

13.7.) Az elsd koltségvetési évben Kozds Onkormanyzati Hivatal fenntartasanak koltségeihez a szerzédd
onkormanyzatok az alabbiak szerint jarulnak hozza:

a) A 2019. évre tervezett dologi kiadasok alapjan képzett aranyszamok (Nyirad 55%, Halimba 30%, Sz6c
15%) alapjan keriil a 2020. évi normativ finanszirozas dologi részének megosztasa a megallapodd
Onkormanyzatok kozott. Az allami tamogatas feletti koltségeket a megallapodé dnkorméanyzatok sajat
forrasbol biztositjak.

b) A 2020. évi személyi jellegii kiadasok esetében a normativan feliili koltségeket a megallapodd
onkormanyzatok lakossaguk aranyaban viselik (Nyirad 54%, Halimba 34%, Széc 12%). A személyi
jellegti kiadasok tekintetében kivételt képeznek a fentiek alol azon plusz bérjellegii kiadasok, amelyekrdl
az adott dnkormanyzatok sajat hataskorben dontottek és a 10.5.) pont d) bekezdésben foglaltak szerint
jartak el.

Az els6, 2020-as év tapasztalatait figyelembe véve, a 2021. évi koltségvetési rendelet megalkotasa elétt, a
megallapodas ezen szakasza feliilvizsgalatra, sziikség esetén modositasra kertil.

13.8.) A telepiilés sajatossagabol adodo tobbletfeladatok ellatasahoz sziikséges 1étszamhoz kapcsolodo koltséget az
az dnkormanyzat viseli, amelynek érdekében a tobbletfeladat ellatasanak sziikségessége felmeriilt.

13.9.) Széc Kozség Onkormanyzata és Halimba Kozség Onkormanyzata Nyirad Kozség Onkormanyzata részére a
Nyiradi K6zos Onkormanyzati Hivatal miikodési és fenntartasi koltségeit szamla alapjan, negyedévenként, a
negyedévet kovetd honap 20. napjaig fizeti meg.
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A Koz6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti dbréja:

Nyiradi K6zos Onkormanyzati Hivatal

8454 Nyirad, Szabadsag utca 3.

Halimbai Kirendeltség

8452 Halimba, Petoéfi u. 16.

Széci Ugyfélszolgalati Hely

8452 Széc, Kossuth Lajos utca 41.

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal 1étszama az alabbiak szerint keriil meghatarozasra:

15.1)

15.2)

15.3)

15.4.)

A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 6sszlétszama: 11 £6, az aldbbi bontasban:
a) Jegyz6 116

b) Koztisztviseld 10 f6, ebbdl:

ba) igazgatasi ligyintézd 516

bb) pénziigyi és addligyi ligyintézd 516

A jegyz6 a székhelyen (heti 20 ora) és a Halimbai kirendeltségen (heti 20 6ra) latja el feladatait, azonban
koteles Széc telepiilésen havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint megjelenni, a hataskorébe
tartozo ligyek intézésének feliigyelete, sziikség szerinti segitése érdekében.

A jegyz6 helyettesitésére kijelolt ligyintézo a jegyz6 3 munkanapot meghalado helyettesitése idészakaban
ellatja a jegyz6 15.2.) pontban meghatarozott feladatait. Az ezen kiviili idészakokban a székhely telepiilésen
latja el feladatait.

Az iigyfélszolgalati megbizotti feladatokat 2020. év elsd félévében a Kozos Onkormanyzati Hivatal személyi
allomanyaba tartoz6, Halimbai Kirendeltségen dolgozd koztisztviseld latja el heti kétszer 5,5 draban. Az
igyfélszolgalat els6 fél éves milkodésének tapasztalatai alapjan a jegyz6 hatarozza meg az iigyfélszolgalat
mitkodésének rendjét a polgarmesterek véleményének kikérése utan.

Halimba telepiilésen foglalkoztatott koztisztviselok szdci ligyfélszolgalati helyre torténd eseti beosztasa
sziikség szerint, az onkormanyzati feladatoknak megfeleléen, a Széc telepiilésen jelentkez6 igények, aktualis
igyek alapjan is torténhet.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezetére, miikddésére vonatkozo részletes szabalyokat tartalmazé Ugyrendet
a jegyz0 késziti el, ami a megallapodo felek - képviselo-testiileti hatarozatban jovahagyott - jovahagyasaval valik
hatalyossa.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal tigyrendjének jovahagyasahoz a megéllapodd képviselé-testiiletek — egyszerii
tobbségi dontése sziikséges.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelyén, allando kirendeltségén és iigyfélszolgalatan a jegyz6, a helyettese, a
polgarmester és a képviselO-testiilet hataskorébe tartozo ligyek intézését gy kell megszervezni, hogy a megallapodo
onkormanyzatok kozigazgatasi teriiletén €16 polgarok, az ott miikdodé vallalkozasok, az Onkormanyzatok
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fenntartasaban mikodo koltségvetési intézmények, tarsulasok, civil szervezetek ligyintézése, munkajuk segitése
helyben torténjen.

A Ko6zo6s Onkorméanyzati Hivatalt a jegyz6 vezeti, a jegyzot a Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban rogzitett
iigyintézo helyettesiti, aki emellett ellatja a jegyz0 altal meghatarozott feladatokat is

A jegyz6 kinevezésére a Motv. ide vonatkozo rendelkezéseit, valamint a jelen megallapodas 10.3.) pontjaban és 21-
22.) pontjaban foglaltakat kell alkalmazni.

A jegyz6 kinevezése eldtt a székhely onkormanyzat polgarmestere polgarmesteri értekezletet tart. Az értekezleten
bemutatja a jegyz6 személyét, palyazatat. A polgarmesterek a jegyz6hoz kérdést intézhetnek, majd a jegyz6
személyére - lakossaguk aranyaban - szavaznak. A székhely kozség polgarmestere az Osszesitett szavazatok alapjan
a legtobb szavazatot kapott jeldltet jegyzonek kinevezi. Az értekezletrdl a szavazas szamszer(i adatait is tartalmazo
jegyzOkonyvet kell késziteni.

A jegyz0 felett az egyéb munkaltato jogkort a székhely kozség polgarmestere gyakorolja. Munkaltatoi jogkorének
gyakorlasa soran el6zetesen ki kell kérni Széc Kozség Onkormanyzata polgirmesterének és Halimba Kozség
Onkormanyzata polgarmesterének a véleményét

a) ajegyz06 munkajanak értékelése, mindsitése ligyében,

b) illetménye, jutalmazasa, egyéb juttatasai és elismerése, felmentése ligyében.

A véleménykérésre a 21. pontban leirtak az iranyadok.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal a megallapodé 6nkormanyzatok honlapjan - azonos tartalommal - teszi kozzé az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény elbirasainak
megfeleld kozérdeki adatokat, az anyagok megkiildését kovetd 3 napon beliil.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozott, telepiilések Onkormanyzatai kotelezettséget vallalnak arra, hogy
ajogeldd hivatalok iratanyagéanak tarolasara megfeleld, kiilon zarhato helyet biztositanak az iratoknak a kézokiratok,
kozlevéltar és maganlevéltari anyagok védelmérdl szolo6 torvény eldirasainak megfeleléen.

Megallapodé Onkormanyzatok kételezettséget vallalnak arra, hogy sajat alkalmazott bevonasaval gondoskodnak:

a) az Onkorméanyzat és a Kozos Onkormanyzati Hivatal iratainak telepiilésen belilli kézbesitésérol
3 munkanapon belil,

b) a Kozos Onkormanyzati Hivatal épiileteinek napi rendszerességgel torténd takaritasarol.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt vezetd jegyz6 el6segiti a megallapodé dnkormanyzatok képviselé-testiileti iilései
idépontjanak 6sszehangolasat. Amennyiben az iilések egy idOpontra esnek és a jegyzé az {ilésen személyesen nem
tud részt venni, koteles gondoskodni arrél, hogy helyette a Kozos Onkormanyzati Hivatal kijeldlt iigyintézoije
vegyen részt.

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdések tekintetében az Motv., a Polgari Torvénykdnyv mindenkor
hatalyos rendelkezései, valamint a K6z6s Onkormanyzati Hivatalra vonatkozo belsd szabalyzatok az iranyadok.

Jelen megallapodas a Képviselo-testiiletek jovahagyasat kovetéen a polgarmesterek alairasaval 1ép érvénybe, és
2020. januar 1. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit 2020. januar 1. napjatél kell alkalmazni.

A megallapodas 7 (hét) eredeti, mindenben megegyez6 példanyban késziilt.
A megallapodast annak elolvasasa, tartalmdnak megértése utdn a képviseld-testiiletek nevében eljard

polgarmesterek, mint az Onkormanyzati akarattal megegyezot, jovahagyodlag alairtdk. Az Onkormanyzatok
képviselé-testiileteinek jovahagyo hatarozata jelen megallapodas mellékletét képezi.

Nyirad, 2019. december ........
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Zaradék:

A Nyiradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal alakitasarol és fenntartasarol sz616 megallapodast az alabbi Képviseld-testiiletek
hagytak jova, fogadtak el eldirasait onmagukra és szerveikre vonatkoz6 kotelezo rendelkezésként:

a) Nyirad Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a ............. [T ) hatarozataval elfogadta.

Nyirad, 2019. december ....

Nagy Gabor Lovasi Erika
polgarmester jegyzo
b) Széc Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a ............. (oo ) hatarozataval elfogadta.

Sz6c, 2019. december ...

Németh Balazs Lovasi Erika
polgarmester jegyzo
c) Halimba K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a ........... Goveerennennn, ) hatarozataval elfogadta.

Halimba, 2019. december ...

Kovacsné Véber Eszter dr. Jager Laszlo
polgarmester cimzetes f6jegyzo
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