TERVEZET
Okirat szdma: NY/85-......... /2019.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a(z) Nyiradi Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kévetkezdk szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A Kkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Nyiradi K6zos Onkormanyzati Hivatal

1.2. A Kkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 8454 Nyirad, Szabadsag utca 3.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

1 | NyiradiKozos Onkormanyzati Hivatal 8452 Halimba, Petéfi utca 16.
Halimbai Kirendeltsége

2 | Ugyfélfogadasi helyszin 8452 Szbc, Kossuth Lajos utca 41.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiigg6 rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2013. januar 1.

2.2. AKkoltségvetési szerv alapitasara, talakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Nyirad Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
2.2.2. székhelye: 8454 Nyirad, Szabadsag utca 3.
2.2.3. megnevezése: Sz6c Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
2.2.4. székhelye: 8452 Sz6c, Kossuth Lajos utca 41.
2.2.5. megnevezése: Halimba Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
2.2.6. székhelye: 8452 Halimba, Petéfi utca 16.

2.3. AKkoltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

1 | Nyirad-Sz6c Kozségek Korjegyzbsége 8454 Nyirad, Szabadsag utca 3.




3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv iranyitéd szervének
3.1.1. megnevezése: Nyirad Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 8454 Nyirad, Szabadsag utca 3.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szél6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84.§ (1) bekezdése szerint az 6nkormanyzatok miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tligyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
4.2. AKkoltségvetési szerv fotevékenységének dllamhdaztartasi szakagazati besorolasa:
szakdgazat szama | szakdgazat megnevezése
1 |841105 Helyi 6nkormdanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége
4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormdanyzati funkcié szerinti megjeldlése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 011130 Onkormdanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos
igazgatasi tevékenysége
2 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
3 1011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas
4 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
5 | 013330 Palyazat- és tAmogataskezelés, ellen6rzés
6 016010 Orszaggy(ilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek
7 1016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgérsagi iigyek
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Nyirad, Halimba, és Sz6c kozségek

kozigazgatasi tertilete



5.1.

5.2.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

(1) Az Kkoltségvetési szerv vezetdjének kinevezésére a Motv., és a Kozszolgalati

tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény elbirasait kell alkalmazni.

(2) A jegyz6 és az aljegyz6 kinevezése el6tt a székhely onkormanyzat polgadrmestere

polgarmesteri értekezletet tart. Az értekezleten bemutatja a jegyz6 és az aljegyzd
személyét, palyazatat. A polgarmesterek a jegyzéhoz és az aljegyz6hoz kérdést
intézhetnek, majd a jegyz6 és aljegyzé személyére - lakossaguk aranyaban -
szavaznak. A székhely kozség polgdrmestere az Osszesitett szavazatok alapjan a
legtobb szavazatot kapott jeldltet jegyzdnek, illetve aljegyzének Kkinevezi. Az
értekezletrdl a szavazas szamszer( adatait is tartalmaz6 jegyzékonyvet kell késziteni.
A kinevezés hatarozatlan id6re szol.

(3) A jegyz6 felett az egyéb munkaltaté jogkort a székhely kozség polgarmestere

gyakorolja. Munkaltatoi jogkorének gyakorlasa soran elézetesen ki kell kerni Szdc
Kozség Onkormdanyzata polgdrmesterének és Halimba Kézség Onkormanyzata

polgadrmesterének a véleményét
a) ajegyz6 munkajanak értékelése, mindsitése ligyében,
b) illetménye, jutalmazasa, egyéb juttatdsai és elismerése, felmentése ligyében.

(4) Az aljegyz6 felett az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzdé gyakorolja, Munkaltatoéi
jogkorének gyakorlasa soran el6zetesen ki kell kérnie a megallapodé 6nkormanyzatok

polgdrmestereinek a véleményét
a) az aljegyz6 munkajanak értékelése, mindsitése ligyében,
b) illetménye, jutalmazasa, egyéb juttatisai és elismerése ligyében.

A véleménykérésre a (2) pontban leirtak az irdnyadok.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4llé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

Kozszolgalati jogviszony A kozszolgalati tisztvisel 6krél sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvény

Munkaviszony A Munka Torvénykonyvérdl sz6ld 2012. évi L. torvény

Megbizasi jogviszony A Polgari Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. torvény




