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Sz6c Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
11/2014. (X1.21.) 6nkorméanyzati rendelete
a képviselS-testiilet szervezeti és mikédeési szabalyzatardl

Széc Kozség Onkorméanyzata Képviselb-testiilete az Alaptorvény 32. cikk {2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjdban meghatarozott feladatkérében eljarva a kévetkezbket rendeli el:

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Széc Kézség Onkorményzata (a

tovabbiakban: Onkormanyzat).

(2) Az dnkormanyzat miikbdési terilete: Széc kbzség kdzigazgatasi teriilete.

(3) A Képviselé-testiilet hivatalos megnevezése: Széc Kézség Onkorményzata Képviseld-
testiilete (a tovabbiakban: Képviselb-testilet).

(4) A KépviselS-testllet hivataldnak megnevezése: Nyiradi Kézés Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).

(5) Az 6nkormanyzat székhelye: 8452 Széc, Kossuth Lajos utca 41.

(6) Az 6nkormanyzat honlapjanak cime: www.szoc.hu

(7) A képviselé-testulet szervei: polgarmester, bizottsag, Hivatal, jegyzé.

(8) Az 6nkorményzat jelképei: a cimer és a z4szl6. A cimer és a zdszl6 hasznalatanak rendjét

onkormanyzati rendelet szabalyozza.

Il. Fejezet
Feladatok és hataskorok

1. Az Onkormanyzat kotelezd és 8nként vallalt feladatai

2. § Az Onkormanyzat kotelezé feladatait a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdi szol6 2011.
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) régziti.

3. § (1) Az Onkorményzat énként véllalt feladatait az 1. meliéklet régziti.

(2) Az 6nként vallalt kozugyek felvallalasa el6tt a Képviselb-testilet eldkészitd eljarast folytat
le, amelyben tisztdzza a feladat elldtdséanak anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljarast
a testilet déntésétél fliggben a polgammester, vagy az alpolgarmester folytatja le.

(3) Az elékészitd eljaras eredményét Ssszegezd elbterjesziést a polgarmester, vagy az
alpolgarmester akkor terjeszti a Képviselé-testiilet elé, ha az tartalmazza a feladat ellatasaval
elérendé célt, és végrehajtasanak anyagi, személyi és technikai feltételeit.

(4) A Képviselb-testillet Altal atruhdzott hataskordket a 2. melléklet rogziti.

2. Bélyegzbhasznalat
4. § (1) Az dnkormanyzat bélyegzdin a magyar cimert kell hasznalni.

(2) A hasznalatban 1év bélyegzék lenyomatairél, a hasznalatukra feljogositott személyekrél a
jegyz6 nyilvantartast vezet.



ill. Fejezet
A Képvisel-testiilet mikbdése

3. A Képviselo-testiilet létszama

5. § (1) A Képviselo-testilet létszama: 5 6.
(2) A Képviselo-testiileti Giés hatarozatképességéhez szilkséges létszam: 3 f6
(3) A képvisel6-testiilet tagjainak névsorat az 1. figgelék rogziti.

4. Az alakulé iilés
6. § Az alakulé Ulésen a valasztasi bizottsag elndke tajékoztatast ad a valasztas eredményérdl.

5. A KépviselG-testiilet tisztségviselGinek megvalasztasa

7. § (1) A Képviselé-testiilet dont:

a) titkos szavazassal a polgarmester javaslata alapjan az alpolgarmesteri;

b) a polgarmester eibterjesztésére a bizottsag elndkének és tagjainak megvalasztasardl.

(2) A valasztas lebonyolitasara a Képviselé-testiilet tagjai kézil haromtagu szavazatszamialo
bizottsagot valaszt. A vélasztast az (1) bekezdésben meghatarozott sorrendben hajtja végre.
A valasztasok eredményét a szavazatszamlalé bizottsdg elndke hirdeti ki.

(3) A Képviselb-testllet a tisztségviseldi megbizatas megszlinése esetén az Uj tisztségviseld
megvalasztasara a (1)-(2) bekezdésben foglaltakat megfeleibéen alkalmazza.

6. Az interpellacié

B. § (1) A képviselének joga van interpellaciéhoz és kérdezéshez.

Az interpeliacié olyan felszélalds, melynek targya szoros kapcsolatban all az énkorméanyzat
hataskorének ellatasaval.

(2) Interpellalni a Képviselé-testilet bizottsagahoz, a polgarmesterhez, alpolgadrmesterhez és
a jegyzdhéz lehet.

(3) Interpellaciét széban, vagy irasban, a Képviselé-testllet Gilésén lehet elbterjeszteni.

(4) Ha az interpellacié benyujtasara a Képviself-testiilet ilését megelbzéen iegalabb harom
nappal sor kerlil, ugy arra az llésen érdemben valaszolni kell.

(5) A vélasz elfogadasardl az interpellald nyilatkozata utan a Képvisel6-testilet dont.

9. § (1) Az interpellalt személy a Képvisel6-testiillet hozzjarulasaval 15 napon belll irasban
vélaszol az interpelidlénak. Az interpelldlt az irasbeli valaszt minden képviseldé részére
megkuldi, a valasz elfogadasarél a Képviselb-testilet a kovetkezd Ulésen dént.

(2) Ha a valaszt a KépviselG-testilet nem fogadja el, dont a tovabbi teenddkrél. Az interpellacié

alapjan részletesebb vizsgalatot rendel el.
(3) Az interpellacié kivizsgalasaba az interpellalo képviselét a Képviselb-testiilet bevonja.

7. A kérdés

10. § (1) A kérdés onkormanyzati hataskdbe tartozd szervezeti, mikodési, dontési,
elékészitési jeliegu felvetés vagy tudakozodas.

(2) A teleplilési képviseld a Képvisel-testilet Glésén a polgarmestertdl, alpolgarmestertél, a
jegyzétél, a bizottsag elndkétdl 6nkormanyzati igyekben felvilagositast kérhet. Erre az Ulésen,
vagy legkésobb tizendt napon belill irAsban érdemi valaszt ad a vélaszadbé.



8. A képviseld kételezettségei

11. § A képvisel6 koteles:

a) el6zetesen bejelenteni a polgarmesternek, ha a Képviseld-testiilet vagy annak bizottsagi
lUlésén valé részvételében, vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van;
b) a tudomasara jutott titkot megdrzi, amely kételezettsége megbizatasanak lejarta utan is
fennall;

¢) kapcsolatot tartani a valasztdpolgarokkal, illetve kOlonbdzé ©nszervezddé lakossagi
kdzosségekkel (@ Szbce kdzségben miikddd dnszervezddd kbzosségek jegyzékét a 6. fuggelék
rogziti);

d) olyan magatartast tandsitani, amely méltéva teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok

bizalmara;
e) felkérés alapjan részt venni a testileti Ulések eldkészitésében, valamint a kulénbdzd

vizsgalatokban.

12. § (1) Ha a képviselé-testilet tagja a személyes érintettségre vonatkozé bejelentési
kbtelezettségét elmulasztja, a képvisel-testilet dont az érintett képviseld tiszteletdija
maximum 25 %-anak megvonasarél, melynek idétartama egy és tizenkét hénap kozott

terjedhet.
(2) Ismételt koételezettségszegés esetén a jogkdvetkezményt a képviselb-testulet UOjra

megallapitja.
9. Képviseldi juttatasok

13. § A Képvisel6-testilet tagjainak juttatasait a képviseldk juttatasairél szold énkormanyzati
rendelet szabalyozza. -

10. A KépviselG-testiilet (ilései

14. § (1) A Képviselé-testilet évente legalabb 10 alkalommal Ulésezik.

(2) Szikség szerint rendkivli tilést tart, igy kildndsen

a) pénzlgyi és vagyongazdalkodasi kérdésekben, ha a testllet azonnali ddntése
szikséges,

b) ha térvény olyan (j hataridéhéz kététt feladat ellatasara kotelezi a testilletet, amely a
munkaterv készités idépontjadban még nem volt ismert;

c) ha a polgadrmester Ugy itéli meg, hogy a testiilet hataskdrébe tartoz6 ligyben azonnal dénteni

kell.
(3) A testllet évente legalabb egy alkalommal kézmeghallgatast tart.

15. § (1) A Képviseld-testllet dlései nyilvanosak. A valasztdpolgarok személyes részvétellel
figyelemmel kisérhetik a Képviselé-testiilet munkajat, részt vehetnek a nyilvanos Uléseken,
betekinthetnek az elbterjesztésekbe és az Llésekrél készult jegyzékonyvekbe.

(2) Ha a Képviselt-testilet a Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatarozott
esetekben tart zart Glést, az érintettél a Képviselb-testiilet irdsos nyilatkozatot kér arrdl,

hogy a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele.

16. § A Képviselo-testlilet a zart Ulésen hozott dontéssel kapcsolatos kézérdek( adat és
kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerését ugy biztositja, hogy a polgarmester a déntest a
kovetkez6 nyilvanos Képviseld-testileti Glésen ismerteti.



11. Munka- és lilésterv

17. § (1) A Képviselt-testilet miikédésének alapja a rendes Ulések honapjait, napirendjeit és
eléterjesztdjét tartalmazd éves munka- és llésterv, melyet a Képvisel6-testilet hatarozattal
fogad el.

(2) A munkaterv tervezetének elékészitése soran a polgarmester napirendi javaslatot kér:

a) a képviselbktol;

b) a bizottsag elnékétd| (aki bizottsagi javaslatot is megfogalmazhat)

c¢) az donkormanyzati intézményekiél;

d) telepulési kbzszolgdltatast nyujtd fontosabb szervezetektdl,

e) szakmai érdekképviseleti szervektdl,

f) a kbzség polgarainak énszervezédo kézdsségeitd! (tarsadalmi szervezetek);

g) a jegyz6tél

h) az 6nkormanyzattal tarsuldsi megallapodast kétott szervek vezetbitdl.

A javaslattevét a javaslat sorsardl irasban tajékoztatja.

(3) A munkaterv tervezetét a jegyz6 a polgarmester Utmutatasa alapjan allitja éssze, és a
polgarmester terjeszti elé a Képviseld-testilet Ulésére, legkésdbb targyév februar 15-ig. A
munkaterv tervezetének benyujtdsakor a polgarmester téjékoztatast ad a tervezetbe fel

nem vett javaslatokrol.

18. § A Képviselt-testillet évente julius 1-jétél augusztus 15-ig munkaterv szerint tilést nem
tart.

12. Az elbterjesztés

19. § (1) A Képviseld-testiilet lilésére a polgdrmester, a telepllési képviselt, a Képliseld-
testllet bizottsaga, tarsulas tagbnkormanyzata és a Hivatal vezetdje irasban, vagy széban
nyujt be elbterjesztést. Szdbeli eléterjesztésnek mindsil a testlleti Ulés napjan kiosztott, az
elézetesen megkulldétt napirendekhez nem kapcsolédd irasos eléterjesztés.

(2) A mindsitett tdbbséget igényld dontésekhez az eléterjesztés irasban készil.

(3)A jegyzé nyujtja be;

a) a feladatkorébe tartozé (gyekre vonatkozo eldterjesztéseket,

b) az 6nkormanyzati rendeletek tervezetét, kivéve az SZMSZ-rdl, az éves koitségvetésrdl és
zarszamadasrol, a rendezési tervek elfogadasardl illetbleg modositasardl szélé rendelet
tervezeteket.

(4) Az onkormanyzati intézmény, illetve az egyéb szerv vezetbje az eléaddja annak az
eléterjesztésnek, amely kizardlag az adott szervre, vagy az dltala végzett tevékenység
ellatasara vonatkozik.

20. § (1) A Képviselo-testulet elé keriil6, dontést igényld elbterjesztés a két részbdl all:

a) Az elsd rész

aa) utal azon inditékokra, amelyek az adott napirend megtargyalasat szikségessé tették,

ab) ismerteti, hogy az adott témakor szerepelt-e mar kordbban is napirenden, ha igen, milyen
dontés szlletett, és utal a hozott hatarozatok végrehajtasara,

ac) elemzi a kialakult helyzetet a kordbbi id6szakhoz viszonyitva.

ad) a szakmai megallapitasok mellett foglakozik az adott napirenddel sszefiiggd politikai,
tarsadalmi hatdsokkal a kapcsol6dé jogszabalyok érvényesiiiésével,

ae) meghatarozza a napirenddel kapcsolatos feladatok végrehajtasahoz szikséges dologi
eszkdzoket és koltségkihatasokat,

af) az adott napirend feladatainak elemzése alapjan meghatdrozza a legfontosabb
célkitizések megvaldsitdsa érdekében teendd intézkedéseket,



ag) amennyiben az adott feladat végrehajtasaban tobbféle megoldas lehetséges, mindegyiket
ismerteti,

ah) megnevezi az elékészitésben résztveviket.

(2) b) A masodik rész a hatarozati javaslat, amely

ba) az el6terjesztés elsé részére épll, és az ott felhozott problémak megoldasara tartalmaz
javaslatot,

bb) meghatdrozza a teendd intézkedéseket, a végrehajtas hataridejét és feleldseit,

bc) anyagi eszkézoket igényld eldterjesztés esetén, megjeldli azok fedezetének forrasait,

bd) szlkség esetén altemativakat tartalmaz a kévetkezmények indokolasaval egyutt.

(3) Szerzbdéskotés esetén a szerzddéstervezet kerill javaslatként a Képviseld-testilet elé.

21. § Tajékoztatd jelentés hatarozati javaslatot nem tartalmaz.

22, § Az elbterjesztés elkészitéséért, valamint a munkaterv szerinti hataridében térténd
benyujtasédért a napirend eladdja a felelés. Az elbterjesztés készitbje felelés az
eléterjesztésben szerepld adatok teliességéért és valdssagaért a készitéskor rendelkezéesre
all6 informécidkra vonatkozdan, valamint felelés a hatarozati javaslatok megalapozotisagaért.

23. § Az elbterjesztés eldkészitésére a munkatervben kételezett az Glés elétt legalabb 8 nappal
koteles bejelenteni a polgarmesternek, hogy az elbterjesztést alapos okkal és indokkal nem
tudja elkésziteni. A bejelentés targyaban a polgarmester dont.

13. A Képviseld-testiileti lilés dsszehivasa

24. § (1) A Képviseld-testiilet lilését a polgarmester hivja éssze.

(2) Az iiést a polgdrmester nyolc napon bellil sszehivja a Képviseld-testiilet bizottsaganak,
a képvisel6k egynegyedének inditvanyara. Q

(3) A Képviselo-testlilet Gléseit a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisziség betdltetlensége,
vagy tartés akadélyoztatdsa esetén a korelnok hivja dssze, és vezeti.

(4) A Képviselt-testilet Uléseinek idépontjardl, helyérél és napirendjérdl a jegyzé a lakossagot
a Hivatal és a kdzség hirdet6tablain 5 nappal az Glés el6tt tajékoztatja.

25. § (1) A képviselbk és meghivottak az Glés elbtt 6t nappal megkapjak az Ulés meghivéjat
és frasos eldterjesztéseit. Késedelem esetén a napirendi pont targyalasarédl hatarozatban,
egyszerl szétdbbséggel a Képviselt-testilet dont.

(2) A Képvisel6-testlletet rendkiviili esetben, rovid dton - telefonon, személyesen, vagy
elektronikus Uton — hivja 6ssze a polgarmester.

(3) A vegyes (igyek keretében targyalando, elére ismert (igyeket a meghivéban tételesen fel

kell sorolni.

26. § (1) A meghivo tartalmazza az Ulés helyét és kezdési iddpontjat, a javasolt napirendet,
valamint a napirendi pontok elSterjesztéit. A Képviseld-testiilet rendes iléseit keddi napokon,
16 6rakor, a Széci Mivel6dési Hazban tartja.

(2) A Képviseld-testilet Glésére meg kell hivni a Képviselé-testilet tagjai mellett:

a) a napirendi pont targya szerint illetékes szerv vezetdjét;

b) a k6zségben mikodd dnszervezédd kézdsségek vezetbit;

¢) valamint akiknek a jeleniéte a napirendi pont alapos és koriiltekintd targyalasahoz
elengedhetetlentil sziikséges.

(3} A meghivoban nem szerepld, halaszthatatlan, dontést igenyld javaslat soron kivili
megvitatasa érdekében énkormanyzati képviseld, bizottsag, a polgarmester, valamint a jegyz6
irasbeli siirgésségi inditvanyt terjeszt eld.



(4) Az inditvanyt irasban, a siirgtsség indokolasaval, legkésoébb az Ulés kezdetéig kiosztja az
inditvanyozd.

(5) A strgtsségi inditvany napirendre tlizésérél a Képvisel6-testiilet egyszer( sz6tébbseéggel,
a napirendi pontok elfogadasat megel6zden, kiion dént. Amennyiben a Képviseld-testilet a
siirgds targyalds nyomés okat nem ismeri el, azt a soron kévetkezd Képviselé-testileti lilésen
targyalja meg.

{(6) A dontést igényl elbterjesztések a meghivéban és az lilésvezetés soran is elklloniinek a
tajékoztatasra szolgaloktol. A tajékoztaté jellegl elbterjesztések megtargyaldsara a nyilvanos
Ulés elsé részében kerul sor.

14. A Képviselo-testiilet iilesének vezetése, tanacskozasi rendje

27, § (1) A polgarmester
a) megéllapitja, hogy a Képviselb-testiilet Giését e rendelet szabalyai szerint hivtak-e 6ssze;

b} megaliapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri az (lés hatarozatképességét;

c) elbterjeszti az Glés napirendi javaslatat;

d) negyedévenként tajékoztatast ad az atruhazott hataskérben hozott déntésekrél,

e) negyedévenként tajékoztatast ad a lejart hataridejt képvisel6-testileti hatarozatok
végrehajtasarol.

(2) A Képviselt-testilet a napirendrdl és a napirend elétti felszélalasrél vita nélkil, egyszeri
szétobbséggel hataroz.

{3) Amennyiben a benyujtott eléterjesztés véleményezése a bizottsag Ugykdrébe tartozik, az
eléterjesztést az érintett bizottsag véleményével eliatva terjeszti elé az el6terjeszto.

15. A vita

28. § Minden elbteriesztés és a vele 6sszeflggd dontési javaslat felett kiildn-killon vitat nyit a
poigarmester. Az eléterjesztéhtéz a Képviseld-testiilet tagjai kérdéseket intézhetnek,
amelyekre még a vitat megelézéen az eldterjeszté valaszol.

29. § (1) Az elbterjesztéshez szébeli kiegészitést akkor tesz az elbterjesztd, ha az uj
informaciét tartalmaz. A szébeli eléterjesztés iddétartama legfeljebb § perc.

(2) A hozzaszélasok idtartama legfeljebb 5 perc, melyet a Képviselo-testilet a képviseld
kérésére egyszer tovabbi 3 perccel meghosszabbit.

(3) Ugyrendi kérdésben, melynek ideje legfeljebb 3 perc, a polgadrmester soron kiviil szét ad,
és a javaslatot vita nélkil azonnal megszavaztatja.

30. § (1) A Képviselt-testiilet Ulésein jelenlévé valasztdpolgaroknak tanacskozasi joguk nincs,
kivéve, ha adott érdekkdzosség, lakokdrzet megbizottja, vagy az érdekelt személy a
Képviseld-testiilet elétt legalabb két nappal azt irasban kéri. A tanacskozasi jog megadasa
felél ityen esetben a polgarmester dént.

(2) A Képviseld-testiileti llésen megjelent valasztépolgarok akkor tehetnek fel a napirendhez
kapcsoléddan kérdést, hozzaszélast, ha a polgamester felszélalasi jogot ad szamukra.

(3) A valasztopolgar hozzaszolasanak iddtartama legfeljebb 3 perc, melyet a polgarmester a
hozzasz6ld kérésére egyszer tovabbi 3 perccel meghosszabbit.

31. § (1) A polgarmester a vita soran minden felvilagositast megad. Véleményét a vita soran
onallé hozzaszélasban nyilvanitja ki.

(2) A polgarmester az eléterjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra Ugy, hogy elébb a vita sordn elhangzott moddosité és
kiegészitt, majd az elbterjesztésben szereplé javaslat felett kell dénteni.



16. Az Ulés rendjének fenntartasa

32. § (1) A séntd kifejezést hasznalé képviseld az egész tanacskozas soran megkovetheti a
testiiletet, illetve a megsértett személyt.

(2) Személyes megjegyzést tehet a Képviselt-testulet Ulésén az, aki a vita soran az &t
méltatlanul ért tAmadast kivanja visszautasitani, illetve aki az allaspontjaval 6sszefiiggésben
keletkezett félreértéseket szeretné eloszlatni. Személyes megjegyzést 3 perc idétartamban a
vita soran barmikor lehet tenni.

(3) A polgamester gondoskodik a tanacskozas rendjének fenntartasarél, ennek soran:

a) figyelmezteti azt a hozzasz6lét, aki eltér a targyalt napirendi ponttdl, valamint a
tanacskozashoz nem ill6, sértdé médon nyilatkozik;

b} rendreutasitja azt a személyt, aki az (ilés rendjéhez méltatlan magatartast tanusit;

¢) ismétlédé rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelezi a rendbontét;

d) ismételt és sulyos rendbontas esetén a rendbontd eltavolitasdhoz karhatalom segitséget
veszi igénybe;

e) a c¢) és d) pontban felsorolt intézkedések a Képviseli-testilet tagjaval szemben nem
alkalmazhatéak.

17. Dontéshozatal

33. § (1) Hatarozatképtelenség esetén a Képviselé-testiilet Ulését a polgadrmester nyolc napon
belll djra ésszehivja.
(2) A Motv. 50. §-aban meghatarozott eseteken tal mindsitett tébbség sziikséges a kdvetkezd
ugyek eldéntéséhez:

a) hitelfelvétel;
b) az énkommanyzat tulajdonaban levé 1 millio forintértéket meghaladd tulajdon, vagy

tulajdonszerzés feletti rendelkezés;
c) a Képviselb-testiilet hataskdrének atruhazasa.

18. Szavazds

34. § (1) A Képviselb-testilet dontéseit nyllt szavazéssal hozza.

(2) A Képviselt-testiilet Ulésein a szavazas kézfelemeléssel torténik.

(3) A képviselt-testilet titkos szavazast tarthat a Motv. 46. § (2) bekezdésében foglalt
tgyekben, bamely képviseld kezdeményezésére.

(4) Titkos szavazas tartasardl a Képviseld-testilet egyszerl szotobbséggel dont.

(5) A titkos szavazast az esetenként |étrehozott, a Képviseld-testillet tagjaibdl valasztott 3 fos

szavazatszamlalé bizottsag tagjai bonyolitjak le.
(6) A szavazds boritékba helyezett szavazélapon, szavazéfilke és urna igénybevételével

torténik.
(7) A szavazasrél a szavazatszamlald bizottsag elndke jegyzokonyv készit, amelyet a

szavazatszamlald bizottsag tagjai irnak ala.
(8) A titkos szavazasok szavazodlapjait a lebonyolitd lezart, a zarason altaluk alairt boritékban

helyezi el. A jegyz6 a dokumentumot legalabb 30 napig megorzi.

(9} A Képviseld-testulet javaslatonkénti szavazassal elébb a vitaban elhangzott médositd,
kiegészitd inditvanyokrdl, majd a teljes javaslatrol dont. Az elfogadandé dontési javaslatot a
szavazas eldtt a polgdrmester egyértelmien megfogalmazza.

35. § (1) A polgarmester, vagy a képviselék egynegyede inditvanyozhatja név szerinti
szavazas tartasat, amelyrél a Képvisel6-testilet egyszerl szétébbséggel dént.



(2) Név szerinti szavazasnal a jegyzé6 ABC sorrendben felolvassa a Képviselb-testiilet
tagjainak névsorat, akik nevik felolvasasakor "egyetértek”, "ellenzem", "tartézkodom"

kijelentéssel szavaznak.

19. Az onkormanyzati rendeletalkotas

36.8(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti

a) a Képviselé-testiilet tagja,

b) a Képviseli-testiilet bizottsaga,

c) a jegyz6,

d) civil szervezet vezetéje.

(2) A rendelettervezet szakmai elékészitésérdl, megszévegezésérdl és annak térvényességi
vizsgalatardl a jegyzd gondoskodik.

(3) Az SZMSZ-rél, a kéltségvetésrdl, a zarszamadasroél, a rendezési tervekrdl sz616 rendelet-
tervezeteket a polgadrmester, az egyéb rendelet-tervezeteket a jegyzé terjeszti a Képviseld-

testiilet elé.
(4) A rendelet-tervezet eléterjesztésében az eldkészités soran tett javaslatokat szerepeltetni

kell.

(5) A rendeleteket kildn-kllon, naptari év elejétdl kezdbdden, folyamatos sorszammal latja el
a Hivatal. Megjelolése: Széc Kozség Onkormanyzata Képviselé-testilletének sorszam/év
(hénap, nap} 6nkormanyzati rendelete.

(6) A hatalyos 6nkormanyzati rendeletek jegyzékét az 5. fuggelék régziti.

20. A kihirdetés

37. § (1) A rendeletet a Hivatal folyoséjanak hirdetétablajan térténé kifiggesztéssel hirdeti ki
a jegyzb. A rendeletet a jegyzé tizendt napra flggeszti ki, és azon feltlinteti a kiflggesztés és
a levétel napjanak datumat.

(2) A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a hatalyos rendeletek egységes széveghen, naprakészen
rendelkezésre alljanak.

(3) A rendeletekrdl a jegyzé nyilvantartast vezet.

(4) A rendeletek a Hivatal lgyfélszolgalatdn és az onkormanyzat honlapjan éllnak a
valasztépolgarok rendelkezésére.

21. Onkormanyzati hatdrozatok

38. § (1) A Képviselo-testiilet hatdrozatait kilon-kiilén a naptari év elejétdl kezdbdden,
folyamatos sorszammal és évszammal latja el, zardjelben feltlintetve az Ulés napjat.
Megjeldlése: Széc Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének sorszam/év (hénap, nap)
hatarozata.

(2) A hatdrozat tartalmazza a fefel6s megnevezését és a hatariddt is.

(3) A jegyz6 betiirendes és hataridds nyilvantartast vezet a Képviseld-testileti hatarozatokrol.
(4) A jegyz6 a hatarozatokrol kiion jegyzokényv kivonatot készit, melyet megkild az
érdekelteknek.

(5) A Képvisel6-testilet szamozott hatarozat nélkill, de jegyzékdnyvi rogzitéssel dont

a) napirend elfogadasardl,

b) Ggyrendi kérdésekrél,

c) képviseldi kérdésekre, interpellacidkra adott valaszokrol,

d) név szerinti szavazasrol.



22, A jegyzokdnyv

39. § (1) A Moétv. 52. § (1) bekezdésében foglaitakon tul a jegyzékényv tartaimazza

a) a tdvolmaradt képviseldk nevét, a tavollét okat, és azt, hogy a képviseld a tavollétét a
polgarmesternek elére bejelentette-e;

b) a késd, illetve az Ulés vége elétt tavozo képviselbk nevet;

c) képviselé kérésére véleményének régzitését;

d) aldirasokat, datumot, pecsétet.

(2) A jegyzbkonyv elkészitésérél az Glésen rogzitett hangfelvétel és a jegyzdkdnyvvezetd
jegyzetei alapjan a jegyzé gondoskodik.

(3) A jegyzdkényv melléklete

a) a jelenléti iv,

b) az lilés meghivdja,

c) az elbterjesztések egy-egy példanya,

d) az elfogadott, a polgarmester és a jegyz6 sajat kezl alairasaval ellatott rendelet,

e) irdsban benyUijtott hozzaszblas, a képviseld kérésére.

(4) A jegyzbkoényv eredeti példanyat a mellékletekkel egyitt a Hivatal kezeli, gondoskodik a
jegyzokodnyvek évenkénti bekoéttetésérdl, valamint megfelelt drzéserdl.

40. § (1) A Képviselt-testilet nyilvanos tlésein késziilt jegyzokényvbe barki betekinthet.
(2) A zart tlésrél kilon jegyzokonyv készil, amelyet elkildnitve kezel a Hivatal.
(3) Kuilén kérésre barmelyik képviselének - a zart llés kivételével — jegyzOkdnyv-masolatot ad

a Hivatal 6nkbltségi aron.
(4) A testiileti lilés dokumentumairdl - a zart Glés anyagénak kivételével - a jegyz6tdl dij

ellenében barki masolatot kérhet.
(5) A nyilvanos Ulések jegyzdkdnyvei a Hivatal iigyfélszolgalatan és az Onkormanyzat
honlapjan alinak a valasztépolgarok rendelkezésére.

IV. Fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

23. Helyi népszavazas

41.§

24. Népi kezdeményezés

42. §

25. Lakossagi forumok

43. § (1) A Képvisel6-testiilet évente egyszer kézmeghallgatast tart, amelyen az allampolgarok
és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdekli kérdést és javaslatot tehetnek.

(2) A kézmeghallgatdson a polgdmester tajékoztatdst ad az adott évben a telepllésen
végrehajtott fejlesztésekrél, felljitasokrél, az intézmények mikddésérdl, és vazolja a
kévetkezé koltségvetési évre vonatkozd elképzeléseit, tajékoztatast ad az dnkormanyzat
vagyoni helyzetérél és koérnyezeti allapotardl.

(3) A Hivatal a kézmeghallgatas helyét, idépontjat legaldbb 10 nappal elébb kézzéteszi az
dnkormanyzat honlapjan és a kdzségben taldlhaté 3 db hirdetétablan. A hirdetdtablak a
kévetkezd helyeken talalhatok: a Kossuth Lajos utcaban a vegyesbolt elétt, az dnkormanyzat
éplilete eldtt és a Petdfi Sandor utca sarkan.
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(4) A kézmeghaligatason lehetéség van a polgarmesterhez, illetve Képviselb-testilethez
kérdést, felvetést, javaslatot intézni, a kbzség, a kdzség lakoit érintd problémakat, gondokat
felvetni. Ezekre - lehetéség szerint - a valaszadast a helyszinen meg kell tenni. Ha erre nincs
lehetéség, akkor a kérdésfelvetének a valaszt a kozmeghallgatast kdvetd tizenét napon belll
adja meg a polgarmester Ugy, hogy amennyiben tébb személyt is érint a felvetés, akkor ermél

minden érintett értesuljon.
(5) A kbzmeghallgatas lefolytatasara a Képviselb-testileti Ulés eljarasi szabalyai vonatkoznak.

V. Fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzé

26. A polgarmester

44, § (1) A polgarmester a Motv. 67. §-aban meghatarozottakon tul:

a) elosegiti a telepiilés fejlédését;

b) gondoskodik a helyi kézszolgaltatasokrol;

¢) megdrzi és gyarapitja az 5nkormanyzat vagyonat;

d) megteremti az énkormanyzat gazdalkodasi feltételeit;

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast, a kbzakarat érvényesilését;

f) biztositia a nyilvanosségot, helyi fbrumokat szervez;

g) tAmogatja a lakossag 6nszervez6d6 kb6zosségeit, biztositja a szikséges egyittmikddést;
h) ellenérzi, seglti az Snkormanyzati intézmények muikddéset;

i) a Képviselb-testilet mikédési feltételeit megteremti, munkajat megszervezi;

j) segiti a Képvisel&-testiilet tagjainak és bizottsagai munkajat;

k) elokésziti a Képviselt-testiilet dontéseit, a déntések végrehajtasat megszervezi és ellenérzi;
I) feladata a Képviseid-testiilet munkatervének elbkészitése, benyujtasa, végrehajtasa;

m) utalvanyozza a pénzigyi kotelezettségvallalasokat.

{2) A polgarmester foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatban

a) béremelésére és jutalmazasara a Szocidlis és Egészségigyi Bizottsag tehet javaslatot, a
javaslatrél egyszer( sz6tbbbséggel a Képvisel-testllet hataroz,

b) fegyelmi eljarést kezdeményezhet vele szemben bammely képviseld, elrendelésérdl a
Képviselb-testllet mindsitett tobbséggel dont.

(3) A polgarmester fogaddérajanak ideje: kedd 9% - 122 éra kozott, csiitértok 132 — 16% 6ra
kézott. A polgamester tisztségét foallasban latja el.

(4) Amennyiben a képviselé-testiillet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya
miatt - két egymast kévet6 alkalommal ugyanazon {igyben nem hozott déntést, a polgarmester
a kovetkezdé ugyben donthet: az ©6nkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodas
szabdlyairél sz6lé6 énkormanyzati rendeletben fogialt vagyonhasznositasi ligyben, ide nem
értve a vagyon értékesitését, megterhelését.

(b) A polgarmester a képviselo-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett dénthet a két Glés kézotti
idészakban feimer{lé, halaszthatatian a képviselé-testiilet hataskoérebe tartozé dnkorméanyzati

Ugyben

a) olyan palyazat benyujtasarél, amelynek elékészitését a képviselb-testilet eldzetesen
elrendelte, és a kidolgozott palydzati projektkdltségvetés sajat forrasat, vagy annak
eléiranyzatat a képvisel6-testiilet elézetesen biztositotta, amennyiben a palyazat a biztositott
forrast nem haladja meg;

b) dnkormanyzati tulajdonud, bérbe adott bérlemények esetén a bérleti jogviszony kdzds
megegyezéssel torténd megszintetésérél, amennyiben azt a bérlé kezdeményezi.

(6) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén munkakérét az j polgarmesternek, vagy

az alpolgdrmesternek, ezek hidnyaban a korelndk képviselének adja at.
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27. Az alpolgarmester

45. § (1) A Képviselo-testilet a sajat tagjai kozil egy f6é tarsadaimi megbizatasu

alpolgarmestert vélaszt,
(2) Az alpolgarmester fogad66rajanak ideje kéthetenként, keddi napon, 13%-15% éra kozott.

28. A jegyzd

46. § (1) A jegyzd a Métv. B1. §-aban foglaltakon tol:

a) elkésziti a Hivatal (gyrendjének és mellékleteinek javaslatat, gondoskodik azok folyamatos
karbantartasarol,

b) elkésziti a koztisztviselok munkakéri leirasat, mindsitését;

d) 6sszeéllitja a lejart hatarideji 6nkormanyzati hatarozatok végrehajtasarél sz6l6 jelentést;
e) 6sszeallitia a polgarmesterek altal az atruhazott hataskérben hozott déntésekrdl szoid
jelentést;

f) rendszeresen tajékoztatdst ad a polgarmestereknek, a Képviseld-testileteknek, a
bizottsagoknak az dnkormanyzat munkajat érint6 jogszabaly valtozasokrél,

g) szervezi a jogi felvilagosité munkat;

h) gondoskodik a Hivatal dolgozéinak rendszeres tovabbképzésérdl;

i) utalvanyozza a pénziigyi kotelezettségvallalasokat;

j) képviseli a Hivatalt;

k) a Hivatal vezet&jeként a koltségvetésben biztositott 6sszegekkel gazdalkodva biztositja a
Hivatal és annak alapité okirataban szerepld feladatok targyi és személyi feltételeit.

(2) A jegyzd feladatait a Hivatal (igyrendje szerint, a Hivatal dolgozdinak kézrem(ikddésével
tatja el.

(3) A Hivatal dolgozéinak feladatait, létszamét, munkarendjét a Képviselb-testiletek altal
hatarozattal jbvahagyott igyrend tartalmazza, mely e rendelet 3. fliggeléke.

(4) A jegyzii tisztség betdltetlensége, vagy tartés akadalyoztatasa esetére — legfeljebb hat
hénap idétartamra — a jegyz6i feladatokat a Hivatal szocialis és igazgatasi Ugyintézdje latja el.

VI. Fejezet
A Hivatal

47. § (1) A Képviseld-testillet Nyirad Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiletével kozos

Hivatalt tart fenn.

(2) A Hivatal feladatait az alapité okirata és az lgyrendjében foglaltak szerint végzi. A
kormanyzati funkcidkat a 4. figgelék rogziti.

(3) Nyirad és Széc Kdzség Onkormanyzatanal foglalkoztatottak vagyonnyilatkozatait a Hivatal
kezeli, a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakoréket a 3. melléklet rogziti.

VIl. Fejezet
A Képviseld-testiilet bizottsaga

48. § (1) A Képviseld-testiilet 3 tagu 4llandé bizottsagot, az Ugyrendi és Szociélis Bizottsagot
hozza létre, melynek 3 képviselé tagja van. A bizottsag tagjainak névsorat a 2. fliggelék régziti.
(2) A bizottsag feladata a Motv. 59. § (1) bekezdésében foglaltakon tual:

a) a polgarmester és a telepllési képviseldk altal tett vagyonnyilatkozatok kezelése,
nyilvantartasa és ellendrzése,

b) javaslattétel a polgarmester illetményének emelésére;

c) az Onkormanyzati képviseld Osszeférhetetlenségének megallapitasara iranyuld

kezdeményezés kivizsgalasa.
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(3) A bizottsag a vagyonnyilatkozatokat a Hivatal pancélszekrényében tarolja.

(4) A bizottsag munkajat a jegyz6 altal a Hivatal dolgozdi kézil kijelélt bizottsagi titkar segiti.
A titkar feladatai:

a) gondoskodik az ilés meghiv6janak és elbterjesztéseinek dsszeallitasarol és kikildésérol;

b) elkésziti a bizottsagi Ulés jegyzokonyvet.

49. § (1) Az (lés oOsszehivasarél a bizottsdg elndke gondoskodik. A bizottsdgi Ulés
eléterjesztéseit az Ulés elétt 6t nappal klldi meg a bizottsag tagjainak.

{2) Az elndk a bizottsagot 10 napon belilli idOpontra 6sszehivja a polgarmester, vagy a
bizottségi tagok egyharmadanak napirendi javaslatot is tartalmazé inditvanyara.

(3) A Képviselt-testiilet és a bizottsdg egymas koézotti zavartalan kapcsolatat a polgarmester
biztositja.

(4) A Képviselo-testllet eseti feladat ellatasara ideiglenes bizottsagot hozhat létre. Az
ideiglenes bizottsag elndke is csak telepilési képviseldé lehet. Az ideiglenes bizottsag
megbizatasa a feladatanak elvégzésérdl szolé jelentés Képviselb-testilet altali elfogadasaig,
illetve a Képviselt-testiilet megsziinteté hatarozataig tart.

Vlll. Fejezet
Az dnkormanyzat tarsulasai és egyiittmikodései

50. § (1) A Képviselb-testllet feladatai elldtdsa érdekében megallapodasos kapcsolatok
létesltésére torekszik.

(2) Egyittm(ikodési megallapodas megkdtésére kizardlag a Képviselb-testiilet jogosult. A
megallapodast a polgarmester irja ala.

IX. Fejezet 1.
Az onkormanyzat koltségvetése, vagyona

29, A gazdaséagi program

51. § (1) A Képvisel6-testillet a megalakulasat kéveté 6 honapon belll a koltségvetési
gazdalkodés, a kozségfejlesztés és a kdzszolgaltatasok kozéptévl stratégiai céljait 5 évre
meghatarozé gazdasagi programot fogad el a polgadrmester elbterjesztése alapjan.

(2) A program teljesitését a polgarmester eléterjesztése alapjan a Képviseld-testiilet a ciklus
végén értékeli, éves munkatervében a teljesitésrdl idbkozi jelentést is kérhet.

30. A koltségvetés

52. § (1) A kbltségvetés elfogadasa kétfordulds targyalassal torténik.

(2) Az elsé fordulé soran a rendelet-tervezet eléterjesztésének elemei:

a) a Kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv;

b) az 6nkormanyzat részére kotelezéen eldirt és szabadon felvallalt feladatok kérOltekintd és
alapos elemzése, helyzetfelmérése;

c) az elemzés és helyzetfelmérés soran szamitdsba veendd, a bevételi forrasok, azok
bévitésének lehetdségei; a kiadasi szikségletek, azok gazdasagos célszer megoldasainak
meghatarozasa;

d) az igények és célkitlizések egyeztetese;

e) a sziikségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa,

f) a varhaté donteések hatasainak elézetes feimérése.
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(3) A végleges kéltségvetési rendelet-tervezetet a masodik forduldban, az allamhéaztartasrol
sz6l6 torvény és az dllamhaztartas mikddési rendérdl szolo Kormanyrendelet rendelkezéseit
figyelembe véve terjeszti a Képviseld-testiilet elé a polgarmester.

31. Az onkormanyzat vagyona

53. § Az onkormanyzat torzsvagyonat, valamint a forgalomképes, a korlatozottan
forgalomképes vagyontargyakkal valé gazdélkodas és az Onkormanyzat vallalkozéasaval
kapcsolatos eléirasokat az 6nkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodasrol szélé
onkormanyzati rendelet szabalyozza.

32. Az dnkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése

54. § Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzesére a Motv. 119. §-aban meghatarozott
szabalyok az irdnyadok.

X. Fejezet
Zard rendelkezések

55. § E rendelet a kihirdetését kéveté napon |ép hatalyba.

56. § Hatdlyat veszti a Képvisel6-testilet szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz616 4/2012.
(VI.14.) énkormanyzati rendelet.

(1) E rendelet 41.§ és 42. §-t a Széc Kozség Onkormanyzata Képviseld-testilletének a helyi
népszavazds kezdeményezéséhez szilkséges valasztopolgarok szamardl szélé 9/2017.

(1X.29.) 6nkormanyzatijrendelete hatalyon kivll helyezte.
)
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1. melléklet
a 11/2014. (X1.21.) dnkorményzati rendelethez

A KépviselG-testiilet altal onként vallalt feladatok

Széc Kézség Onkormanyzata Képvisel-testilete a civil kapcsolatok
rendszerében anyagi tamogatast nyljt a szbci lakossag onszervezddé
kézosségeinek — egyesiletek, kiubok, alapitvanyok — az éves koltségvetési
rendeletben meghatarozott feltételekkel

Kozésségi szinteret biztosit, biztositja a helyi lakossag mivelodési és kulturalis
szilkségleteinek kielégitését Szdc Kézség Onkormanyzata Képviseld-
testiletének a helyi kdézmdvelédési tevékenységrdl sz6ié 2/2000. (1.24.)
dnkormanyzati rendeletében foglaltak szerint

Tagja énkormanyzati célok megvalésitasat el6seqitd szervezeteknek

Teleplilésrendezés keretében épitési telkeket alakit ki

Gondoskodik a helyi jelentéségi épitett és természeti értékek vedelmérdl
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2. mellékiet
a 11/2014. (X1.21.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képviseld-testiilet altal
a Motv. 41. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
atruhazott hataskorok jegyzéke

1. Polgarmesterre atruhazott hataskorok:

a) a lakhatashoz kapcsoldédo rendszeres kiadasok viselésehez nyuijtott telepulési

lakhatasi tamogatas,
b) a rendkiviili telepliési tamogatas,
c) atemetésicélra sz6l6 telepiilési kamatmentes kdicson,
d) a telepllési szllési tamogatas,
e} a koztemetés és

f) a szocialis étkeztetés megallapitasa;
g) a kdzfoglalkoztatasban résztvevok feletti munkaltatoi jogok gyakorlasa.
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3. melléklet
a 11/2014. (X1.21.) dnkorményzati rendelethez

Nyirad és Sz6¢ Kozség Onkormanyzatanal foglalkoztatottak
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorei

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrdl sz6lé térvényben foglaltak alapjan a
vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jaré munkakordk a kévetkezok:

1. Evente:
a) jegyzé,

2. Kétévente: pénzigyi Ugyintézdk.

3. Otévente:
a) anyakonyvvezeto,
b} addéigyi Ggyinté=z6,
¢) szocialis Ggyintézd,
d) hagyatéki Ggyintézd.
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1. figgelék
a 11/2014. (X1.21.) dnkormanyzati rendelethez

Sz6c Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete
tagjainak névsora

Németh Balazs
Farkas Istvan
Nagy Joézsef
Torok Endre
Varga Istvan

O > 0N =



18

2. figgelék
a 11/2014. (X1.21.) énkormanyzati rendelethez

Az Ugyrendi és Szocialis Bizottsag tagjainak névsora

1. Farkas Istvan képviseld, a bizottsag elndke
2. Torék Endre képviseld,
3. Varga Istvan képviseld
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3. fuggelék
a 11/2014, (X1.21.) 6nkormanyzati rendelethez

A NYIRADI KO6ZOS ONKORMANYZAT! HIVATAL UGYRENDJE
Hatélyos: 2019. oktéber 29.

Altalanos rendelkezések

Nyirad és Sz6c Kézségek Onkormanyzatainak Képviselo-testiletei altal 2013. janudr
1-jén létrehozott kizds hivatal megnevezése és cime:

Nyiradi Kézos Onkormanyzati Hivatal
8454 Nyirad, Szabadsag u. 3.

A Nyiradi K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) ad6szdma:

15803397-2-19.
A Hivatal szamlavezetbje, szamlaszama:

OTP Bank NyRt. Eszak-Dunantuli Régié, Tapolca
11748052-15803397

A Hivatal bélyegzélenyomatanak felirata: Nyirddi Kdzds Onkorményzati Hivatal
Nyirad (k6zépen a magyar cimerrel).

Gazdalkodasi jogkdre: énalléan miikédd és gazdalkodd

A Hivatal iranyit6 szerve:
a) Nyirad Kézség Onkormanyzata
b) Széc Kézség Onkormanyzata

A Hivatal vezetéje a jegyz6.
A Hivatal illetékességi terllete: Nyirdd és Széc kdzségek kdzigazgatasi terlilete.

A Hivatal segiti a képvisel6-testiiletek és bizottsagok, tovabba a polgarmesterek és
az alpolgarmesterek munkéjat.

A Hivatal feladatai

A Hivatal feladata a dontések szakmai el6készitése, a dontések végrehajtasanak
szervezése és ellenérzése, valamint a jegyzé hataskorébe tartozo allamigazgatasi
agyek intézése.

A Hivatal tevékenysége a képviselo-testiletek, azok Dbizottsagai munkaja
eredményességének elésegitésére iranyul. ElSkésziti és ellatja a jogszabalyokban
meghatarozott feladatokat, valamint szervezd, vegrehajto, ellendrzé és szolgaltato
tevékenységet folytat.
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A Hivatal a képviselt-testlletek tevékenységével kapcsolatban:
a) szakmailag el6késziti az dnkormanyzati rendelettervezetet, a testllet
eléterjesztést, a hatarozati javaslatot, valamint vizsgalja a torvényességet;
b) nyilvantartja a képviselé-testilet dontéseit;
c) szervezi a kepviselS-testiilet rendelkezése végrehajtasat, a végrehajtas

ellendrzését,
d) ellatja a képviseld-testilet munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,

ugyviteli, adminisztraciés feladatokat.

A Hivatal a képviselé-testiletek bizottsdgai mikddésével kapcsolatban:
a) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsagok mikddéséhez

szikséges lgyviteli feltételeket;
b) szakmailag elbkésziti a bizottsagi elbterjesztést, jelentést, beszamoldt,

egyeb anyagokat;
c) tajékoztatast nyljt a Dbizottsdgi kezdeményezés megvaldsitasi
lehetéségérdl, valamint szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezé

kérelmet, javaslatot;
d) gondoskodik a bizotts&gi déntés nyilvantartasard! és végrehajtasarol.

A Hivatal a képviselék munkajanak segitése érdekében:
a) eldseglti a képviseld jogainak gyakorlasat,
b) kbteles a képvisel6t a teljes hivatali munkaidében fogadni és részére a
sziikséges felvilagositast megadni, illetve intézkedni;
c¢) kézremikédik a képviseld tajékoztatdsanak megszervezésében.

A Hivatal a polgammesterek, alpolgarmesterek munkajaval kapcsolatban:

a) dontést készit eld, szervezi a végrehajtast,
b) segiti a keépviselé-testtileti munkdval kapcsolatos tisztségvisel6i

tevékenységet,
c) nyilvantartja a poigdrmesterek dontéseit.

A Hivatal Nyirdd Kézség és Széc Kézség Onkormanyzatai (a tovabbiakban:
onkormanyzatok) intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellenérzési
feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segit6 tevékenységet folytat.

A Hivatal a peénzigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodéas
ellenérzési feladatok kérében ellatja:
a) az intézményi tervezés, beszamoltatds, intézményi gazdélkodas

iranyltasat;
b) a beruhazas, felljitas elckészitését, lebonyolitasat;
c) a belsé gazdalkodas szervezését, a belsé létszam- és bérgazdaikodast,

intézményi pénzellatast;
d) a koltségvetési intézmények ellenérzését, az intézmény szamviteli

munkajanak irdnyitasat,

e) a szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését,

f} az Onkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és
egyéb vagyonaval kapcsolatos kdzgazdasagi, pénzlgyi, jogi feladatokat.

A Hivatal kézremikodik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszerilsitésében, mas
allamigazgatasi, onkormanyzati hivatali szervekkel valé kapcsolattartasban.

A Hivatal miikédéstechnikai feltételeit biztositd tevékenységi kort lat el, végzi az
iktatast, irattarozast.
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Polgarmesterek, alpolgarmesterek

A polgarmesterek feladatat és hataskérét a jogszabdlyok, valamint a képviseld-
testiletek hatarozzak meg.

A polgarmesterek fobb feladatai a Hivatal mikddésével kapcsolatban:

a) a jegyz6 utjan iranyitjdk a Hivatalt, iranyitasi jogkorikben szikség szerint
megbeszélést tartanak az alpolgarmesterek, a jegyzé részvételével;

b) meghatdrozzak a Hivatal feladatait az énkormanyzatok munkajanak
szervezésében, a dontések elfkészitésében és végrehajtasaban;

c) dontenek a jogszabdly altal hataskériikbe utalt allamigazgatasi lgyekben,
hatésagi jogkorokben; egyes hataskoreiknek gyakorlasat atruhazhatjak;

d) a jegyz6 kezdeményezésére javaslatot tesznek a képviselé-testiletek
Hivatalanak létszamara, a Hivatal munkarendjére, az lgyfélfogadas
rendjére;

e) sajat feladat- és hatdskorbe tartozé (gyekben szabdlyozzdk a
kiadményozas, az utalvanyozas és az ellenjegyzés rendjét;

f) meghatarozzak azok korét, akiknek a jegyzd altali kinevezéséhez, vezetdi
megbizasdhoz, felmentéséhez, vezetdi megbizasanak visszavonasahoz
az egyetértésik sziikséges;

g)a képviselt-testiletek dontéseivel &sszhangban iranyitiak az
6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos gazdalkodast, a népj6léti, az
oktatasi, a kulturdlis, a sport, a sajté, a nemzetkdzi, és a személyzeti
munkat;

h) 6sszehangoljak mindazon feladatokat, amelyek a képviseld-testiletek és a
bizottsdgok munkajaval oOsszeflggnek; részt vesznek a szakmai
egyeztetésekben, figyelemmel kisérik és segitik, valamint ellenérzik a

bizottsagok dontéseinek végrehajtasat,
i} irdnyitjdk a munkaterv tervezetének elkészitését, intézkednek allamtitkot

vagy szolgalati titkot sértd cselekmény elkévetése esetén; tovabba a
titoksértés megel6zése és megszintetése irant.

Az alpolgarmesterek a polgarmesterek altal meghatarozott feladatokat latjak el.

A polgarmester tartés tavollétében, illetve akadélyoztatdsa esetén az alpolgarmestert
a polgarmester jogosultsagai illetik meg.

A jegyzé

A jegyzé a Hivatal vezetbje, aki szakmailag felelés a Hivatal mikddéseért.
Tevékenysége soran felelds a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld,
szakszer(l, partatlan és igazsagos, a szinvonalas lgyintézés szabdalyainak megfeleld

ellatasaért.

A jegyz6 feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tdimenden killéndsen a
kdvetkezék a képviselb-testilletek mikédésével kapcsolatban:

a) Osszehangolja az el6készité munkat, gondoskodik a tdrvényességrél, a
jogszabalyok, onkormanyzati rendeletek, hatdrozatok rendelkezéseinek

betartasardl;
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figyelemmel kiséri az eldterjesztések, dontési tervezetek elb6zetes
bizottsagi megtargyalasat;

figyelemmel kiséri a testlleti (lések menetét torvényességi szempontbdl,
ha a déntéseknél jogszabalysértést észlel, azt kiteles jelezni;
gondoskodik a jegyzékbényvek pontos vezetésérél, a dontések
eljuttatasarol az érintettek részére.

A jegyz6 feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tiimenden kilénésen a
kévetkezdk a Hivatal mikédésével kapcsolatban:

a)
b)

1)

ellatja a jogszabaly altal hataskorébe utalt hatésagi jogkéroket;

a Hivatal munkarendjére és az lgyfélfogadas rendjére javaslatot készit a
polgarmestereknek;

a hataskorébe tartozd Ugyekben szabélyozza a kiadmanyozas, az
ellenjegyzés és az utalvanyozas rendjét;

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal alkalmazottai tekintetében;
franyltja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat;

iranyitja a dolgoz6k tovabbképzését;

vezeti, 6sszehangolja és ellendrzi a Hivatalban folyé munkat;

elkésziti a Hivatal tevékenységérdl széld beszamolét, amelyet évente
beterjeszt a képviseld-testiiletek elé;

iranyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét;

gondoskodik a térvényességi ellendrzést szolgald, az dnkormanyzatokat
és szerveiket érinté dokumentumoknak a Kormanyhivatalhoz térténé
felterjesztésérdl;

gondoskodik a Hivatalon bellli hatékony és célszer(i munkamegosztasrdl,
a feladatok gyors, szakszer(i és térvényes ellatasarél, az eredményes
munkaral;

meghatarozza és ellendrzi a Hivatal dolgoz6inak munkajat, elkésziti a
munkakori leirdsokat, valamint azokat aktualizalja;

m) gondoskodik a képviselo-testiitetek bizottsagai munkdjanak szakmai

n)
o)
P)
a)
r)

s)
t)

segitésérdl, eldkésziti a rendelet-tervezeteket és egyéb anyagokat, felelés
azok szakmai és jogi megalapozottsagaért;

gondoskodik mindazon feladatok ellatasardl, amelyekre a képviseld-
testiiletek és a polgarmesterek utasitjak;

részt vesz a vezetbi értekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktualis
agyekrdl;

szikség szerint, de legaldbb negyedévente munkaértekezletet tart a
Hivatal dolgoz6i részére;

gondoskodik a szakszer(l {igyintézés és szabalyszer(i Ugyiratkezelés
megvalésitasardl,

gondoskodik a szabadsagolasi terv elkészitésérdl és a szabadsag-
nyilvantartasrol,

kapcsolatot tart az 6nkormanyzati intézmények vezetdivel;

koézremiikodik az 6nkormanyzati intézmények tekintetében a munkaltatoi
jogok gyakorlasabdl adédé feladatok ellatédsaban.

A jegyz6t tavolléte esetén a szocialis és igazgatasi igyintézd helyettesiti.

A Hivatal létszama, altalanos feladatai

28. A hivatal dolgozdi:

a)

1 f6 anyakényvvezetd és igazgatasi Ugyintézd,



b)
c)
d)
e)
f)
ag)

23

1 f6 szocidlis- és igazgatasi Ogyintézd,
1 6 titkarsagi- és igazgatasi Ugyintézo,
1 f6 pénztaros és igazgatasi Ugyintéz6
2 {6 pénzlgyi-, szamviteli Ugyintézd,

1 f6 adoligyi- és igazgatasi Ugyintézo.
1 f6 hivatalsegéd

29. Az igazgatasi Ugyintéz&k altalanos feladatai:

elldtidk a polgarmesterek és a jegyz6 hataskorébe utalt egyes
dllamigazgatasi, illetve Onkorményzati hatdésagi l(gyek doéntésre vald
elékészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat;

elldtidk az Onkorményzati és allamigazgatasi Ugyek intézésével
kapcsolatos nyilvantartasi és Ugyvitel-technikai feladatokat;

elldtjidk a hatdsagi bizonyitvanyok kiaddsaval kapcsolatosan eldirt
feladatokat;

kézremlkédnek az Onkormanyzatok egészségigyi és szocidlis
feladatainak eliatasaban;

ellatidk a Hivatal mikddésével bsszefiiggd feladatokat, biztositjak az
dnkormanyzatok testiletei mikddéséhez a technikai, Ogyviteli és
szervezési feltételeket, kdzremiikbdnek az onkormanyzati jogalkotas
elékészitésében.

30. A pénzigyi, szamviteli és adéiigyi Ugyintézdk altalanos feladatai:

a)
b)

c)

d)

g)

elékészitik az ©6nkormanyzatok pénzilgyeivel, beruhazasaival, az
intézmények iranyitdsaval kapcsolatos dontéseket,

végrehajtjak az énkormanyzati rendeleteket és a testlileti hatarozatokat,
valamint a vonatkoz¢ jogszabalyokat;

gondoskodnak az  Onkomanyzati  vagyon nyilvantartasarol,
hasznositasardl és az ezzel kapcsolatos dontések elbkészitésérdl es
végrehaijtasarol;

elldtidk a kdzponti adbéjogszabélyokban és a helyi énkormanyzati
rendeletekben a jegyzé hataskorébe utalt adék (adék modjara behajtando
kéztartozdsok) megéllapitdsaval, nyilvantartdsaval, beszedésével,
kezelésével, ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

ellétjdk az informacidszolgaltatassal kapcsolatosan eldirt feladatokat;
feladatuk a kbzség-Uzemeltetéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasanak
szervezése, iranyitdsa, valamint az &nkormanyzat beruh&zasainak,
felljitasainak eldkészitése, szervezése, lebonyolitdsa (lebonyolittatasa)
és megvalbsulasanak figyelemmel kisérése és ellendrzése,;

feladatuk a  kozség-fejlesztési, kozség-rendezési kérdésekben
egyuttmiikodés a féépitésszel és a hatdsagokkal.

Belso ellendrzés

31. A bels6 ellenbrzési tevékenység ellatasi formai:
A szerv a belsd ellenérzési tevékenységet a kbvetkezé formaban szervezheti meg:
a) fuggetlen belsé elienéri szervezet (tobb féallasi belsé ellendrrel),
b) faggetlen belsd ellendr foglalkoztatasa,
c) a fuggetlen belsé ellentrzési feladatok tarsulasban vald ellattatasa,
d) fuggetlen belsé ellendri feladatok kiillsé szakérté személy, illetve szervezet

bevonasaval torténd ellatasa.
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32. A Képviselo-testiilet az dnkorményzat és koltségvetési szervei gazdalkodasanak
belsé ellenérzésérél 2013. augusztus 1-t6l polgari jogi szerzédés keretében
foglalkoztatott belsé ellendr Utjdn gondoskodik. A belsd ellendrzés ttemezésére a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szdlé 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (5)
bekezdése alapjan éves belsé ellendrzési terv kerll elfogadasra.

33. A belsé ellentrzés célja, feladatai:

a)

b)

A belsd ellendrzés az allamhaztartasrél szoélé 2011. évi CXCV. térvény
felhatalmazdsa alapjan kiadott a  koliségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet 2. § b) pontjdban meghatarozott tevékenyseg. (,belsé ellendrzés:
fuggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6é és tanacsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellendrzétt szervezet mikodését fejlessze és
eredményességét ndvelje, az ellendrzétt szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléleti megkézelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti
az ellendrzétt szervezet irdnyitdsi és belsé kontrolirendszerének
hatékonysagat;”)

A Hivatal belsé ellenérzésének kialakitasarol, mikédtetésének forrasard! a
jegyz6 gondoskodik.

34. A belsé ellendr munkakér célja:

a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, elézetes és utblagos vezetdi
ellenérzési rendszerek kiépitésének, mikddésének jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak valé megfelelését,

b} vizsgélni és értékelni a pénzigyi iranyitasi és ellenérzési rendszerek
mik&désének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

c) vizsgalni a rendelkezésre all6 erbforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megoévasat és gyarapitasat, valamint az elszadmolasok, beszamoldk
megbizhatésagat,

d)} a vizsgait folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat
tenni, valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv
vezetdje szamara a koltségvetési szerv mikddése eredményességének
ndvelése, valamint a folyamatba épitett elbézetes és utdlagos vezetdi
ellenbrzési, és a belsd ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése
érdekében,

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok,
hianyossagok megszintetése, kikiszobdlése érdekében,

f) nyomon kévetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

35. A belso ellentr feladatai:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g}
h)

A belsé ellendrzési kézikdnyv elkészitése.

A belsé ellenérzési kézikbnyv folyamatos aktualizalasa.

A kockazatelemzéssel alatdmasziott stratégiai ellendrzési tervek
Osszeallitdsa, és tovabbitasa a jegyzd felé.

Eves ellenérzési tervek 8sszedllitdsa és tovabbitisa a jegyzd szamara.

Az éves ellendrzési terv Képviseld-testlleti jovahagyasa utan a terv
végrehajtasa, valamint azok megvalésitdsanak nyomon kdvetése.

A bels6 ellentrzési tevékenység megszervezése, az ellenbrzések
lebonyolitasa.

Az ellenérzési tervben szereplé ellendrzések iddbeli, szakmai
osszehangolasa.

Megbizaséval kapcsolatban vagy személyére nézve osszeférhetetlenségi ok
tudomasara jutasardl koteles haladéktalanul jelentést tenni a jegyzdnek,
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amelynek elmulasztdsdért vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi
felelésséggel tartozik.

i}y Amennyiben az ellentrzés soradn biuntetd, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditdsdra okot adé cselekmény, mulasztas vagy
hidnyosség gyantja meril fel a haladéktalan tajékoztatas és javaslattétellel a
megfeleld eljarasok meginditasara.

i) Az ellenérzés lezarasat kovetden az ellendrzési jelentést a Hivatalnak, illetve
az Onkormanyzat altal feligyelt és ellendrzétt szerv szamara megkuldi.

k) Az éves ellendrzési jelentés, illetve az Osszefoglald ellendrzési jelentés
jogszabdly és jelen kézikdnyvben meghatérozottak szerinti 6sszeéllitasa.

I} Gondoskodik arrdl, hogy a bels6 ellendrzési tevékenység soran alkalmazasra
keriljenek a bels¢ ellendrzési tevékenység minéségét biztositd eljarasok és
érvényesiilienek a pénzligyminiszter altal kézzétett médszertani atmutatok.

m) Gondoskodik az ellenérzések nyilvantartasatol, valamint az ellenérzesi
dokumentumok legaldbb 10 évig torténd megbrzésérdl, illetve a
dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasarol.

n) Evente értékeli a belsé ellenérzés targyi, személyi feltételeit &s javaslatot tesz
a koltségvetési szerv vezetdjének, a feltételeknek az éves tervvel térténd

6sszehangolasardl.
o) A jegyzét az éves ellenérzési terv megvaldsitasardl, és attol valé eltérésekroi

tajékoztatja.
Nyomon kéveti az intézkedési tervek végrehaijtasat a jegyz6 tajékoztatasa alapjan.”

Mikodési szabalyok

A képviselet ellatasaval osszefiiggo feladatok:
a) a képviselt-testiletet a polgdrmester, illetve felhatalmazdsa alapjan az
alpolgarmester jogosult képviselni;
b) a Hivatalt a jegyzé, illetve az altala felhatalmazott kéztisztviseld jogosult

képviselni.

A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités rendjérdl az
onkormanyzatok helyi pénzigyi szabalyozasai rendelkeznek.

Bélyegzohasznalat, nyilvantartas

A Hivatalban hasznalt bélyegzék lenyomatarél és a hasznalatukra jogosultakrol a
Hivatal titkarsagi igyintézéje kulén nyilvantartast vezet.

Ertekezletek

A polgdrmesterek szilkség szerint, de legalabb évente egy alkalommal
munkaértekezletet tartanak a Hivatal dolgozoi részére.

A jegyz6 a Hivatal dolgozéi telies vagy szlkebb kére részére szikség szerint
munkaértekezletet hiv dssze.

Az ligyfélfogadas rendje

A jegyz6 gondoskodik arrol, hogy a tisztségviseldi, illetve jegyzbi fogadénapokon,
valamint az altalanos Ggyfélfogadasi idében a felvilagositasra, intézkedésre jogosult
tgyintézék a munkahelyiikdn tartézkodjanak.
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A nyiradi polgarmester ugyfélfogadasi rendje:
kedd: 9 - 12 éraig
cstorték: 13 - 16 oraig

A szbci polgarmester ligyfélfogadasi rendje:
kedd: 9 - 12 éraig
csitorték: 13 - 16 oraig

A jegyzé ugyfélfogadasi rendje Nyiradon:
hétfo: 14% 169 6ra kozott
csitortok: 109 — 129 6ra kozott

A jegyzd (gyfélfogadasi rendje Szécdn:
kedd: 102 — 122 éra kozott

A Hivatal altalanos tgyfélfogadasi rendje Nyiradon:

hétfo: 14 -16 6raig

kedd: 8 -16 oraig

szerda: zart nap (kivéve halaleset anyakdnyvezése)
csltértok: 8 -16 6raig

péntek: 8 -12 éraig

A Hivatal Ulgyfélfogadasi rendje (kérelmek atvétele, fénymasolas, felvilagositas
nyUjtasa) a Széci Ugyfélszolgalati Helyen (Széc, Kossuth L. u. 41.):

hetfé: 84 — 162 6raig
szerda: 8% — 162 6raig

A szlletés, a hazassagkotés és a haldleset anyakdnyvezése, az anyakdnyvi
kivonatok kiallitasa a Hivatal nyiradi hivatalaban tortenik.

Az onkormanyzati képviselbk, a bizottsadgok tagjai munkaidében korlatozas nelkil
jogosultak a Hivatalt felkeresni.

Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan karral, vagy
veszéllyel jarna, az ugyfeleket munkaidében, idébeni korlatozas nélkil kell fogadni.

A Hivatal munkarendje

A heti 40 éras munkaidd napi megoszlasa Nyiradon:
hétfétél-csiitortokig: 72 - 16 draig
péntek: 730 - 133 6raig

Az étkezési idd 30 perc.

A munkaidd napi megoszlasa Szdcon:
hétfé: 8% — 169 6raig
szerda: 8% — 16 éraig

Az étkezési id6 30 perc.
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A szabadsdag igénybevételének rendje
A szabadsagot a Hivatal mikdédéképességének figyelembevételével kell kiadni.

A Hivatal dolgoz6i a munkakéri leirdsokban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

Zar6 rendelkezések

A Hivatal {igyrendjét Nyirdd Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 75/2014.
(X1.20.) hatarozataval, Széc Kézség Onkormanyzata Képviselé-testllete a 63/2014.
(X1.18.) hatarozataval hagyta jova.

A Hivatal ligyrendje a kihirdetését kévetd napon lép hatalyba. A kihirdetés médjara a
képviselé-testiletek szervezeti és muUkodési szabdlyzatban rogzitett, az
onkormanyzati rendeletek kihirdetésére vonatkozé szabalyok érvényesek.

A Hivatal Ggyrendje mind Nyirdd, mind Széc Kézség Onkormanyzata Képviseld-
testlletének szervezeti és muikodesi szabdlyzatardl szélé Onkormanyzati
rendeletének 3. fuggeléke.

L ovas efRee
Lovasi Erika
jegyzé
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4, fuggelék
a 11/2014, (X1.21.) dnkormanyzati rendelethez

Sz6c Kozség Onkorméanyzata kormanyzati funkcioi

Sz6c Kézség Onkormanyzata kormanyzati funkcidi

011130 "Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevekenysége

011220 Ado6-, vam-, és jovedeéki igazgatas

013320 Kéztemetd-fenntartasa s mikodtetése

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggylilési, dnkormanyzati es eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsoldds tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

041231 Révid idétartamu kézfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

041234 Kézfoglalkoztatas mobilitasat szolgald téamogatas (kdzhasznu
kélcsdnzd részére)

041236 Orszagos kozfoglalkcrtatasi program

045120 Ut, dutdpalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartdsa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése,
szallitasa, atrakasa

064010 Kozvilagitas

066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074011 Foglalkozas-egészségugyi alapellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozéas

074032 Ifjasag-egészséglgyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mikddtetése és fejlesztése

081045 Szabadiddsport- (rekredcids sport-) tevékenység és tAmogatasa

082042 Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgaltatdsok

082091 Kézmlivel6dés - kozbdsségi és tarsadaimi részvétel fejlesztése

082092 Koézmilivelédés - hagyomanyos kdzdsségi kulturalis értékek gondozasa

082093 Kézmlivelbdés - egész életre kiterjedd tanulas, amatér miivészetek

082094 Kézmlvelédés - kulturalis alapi gazdasagfejlesztés

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényl gyermekek ovodai nevelésének, ellatdsanak

szakmai feladatai
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091140 Ovodai nevelés, ellatas miikddtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
098021 Pedagdgiai szakszolgaltaté tevékenység szakmai feladatai
098022 Pedagoégiai szakszolgaltato tevékenység miikodtetési feladatai
102031 Id6sek nappali ellatasa
104037 Intézményen kivili gyermekeétkeztetés
104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatdsok
106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal dsszefuggd ellatasok
107051 Szocidlis étkeztetés
107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
107052 Hazi segitségnyujtas

Alapité okiratban nem szerepeltethetd kormanyzati funkcidk
018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kozponti koltségvetéssel
102040 Idéskorral 6sszefliggd pénzbeli ellatasok
101231 Fogyatékossaggal sszefiiggé pénzbeli ellatasok, timogatasok
084031 Civil szervezetek mikodési tamogatasa
018030 Tamogatasi céll finanszirozasi miveletek
101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tdmogatasok
103010 Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasai
104051 Gyermekveédelmi pénzbeli és természetbeni elldtasok
105010 Munkanélkiili aktiv korniak ellatasai

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok
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5. fliggelék
a 11/2014. (X1.21,) 6nkormanyzati rendelethez

HATALYOS ONKORMANYZATI RENDELETEK
JEGYZEKE

Rendelet szama

Rendelet targykore

16/2004. (1X.15.)

A helyi hulladékgazdalkodasi tervrél

12/2005. (X.1.)

Kérnyezetvédelemrél

15/2005. (X.1.)

A falugondnoki szolgalatrol

10/2007. (X.20.)

A Sz0oci Poros-Borokas Természetvédelmi Terilet létesitésérél

4/2013. (IV.8.)

Az Onkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodas

szabalyairol

8/2013. (V1.3.)

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol
térténé adatszolgaltatasrél

11/2013. (X.11.)

A kozteriletek filmforgatasi céld hasznalatarél

7/2014. (VIII.26.)

A kozteriletek elnevezeése, az elnevezeésik megvaltoztatasa es
a hazszam-megailapitas szabalyairdl

9/2014. (1X.24.)

A helyi adokrol

11/2014. (X.21.)

A Képviseld-testiilet szervezeti és mik&dési szabalyzatarol

13/2014. (X11.15.)

A hivatali helyiségen Kkiviili és a hivatali munkaiddn kiviil térténé
hazassagkotés engedélyezésének szabdlyairdl és dijairdl,
valamint az anyakényvvezetdt megilleté dijrol

14/2014. (XI1.15.)

Az dnkorményzati képviseldk tiszteletdijardl

1/2015. (11.19.)

Az Onkormanyzat 2015. évi kbltségvetésérél

4/2015. (111.9.)

A telepllési szilard hulladékkal kapcsolatos kdzszolgaltatasrol
és a kozterliletek tisztantartasarol

12/2015. (X1.27.)

A nem koézmivel &sszegyljtétt haztartasi szennyviz

begyljtésére vonatkozé6 helyi kézszolgaltatasrél

1/2016. (I1.9.)

Az Onkormanyzat 2016. évi kéitségvetésérél

2/2016. (I11.31.)

A szocialis igazgatasrél, valamint a szocialis és gyermekjoleti
ellatasokrol

5/2016. (V.25.)

Az Onkormanyzat 2015. évi zarszamadasarél és

pénzmaradvany elszamolasarol

7/2016. (VI.3.)

A helyi cimer és zaszl6 alapitasarél eés hasznalatuk rendjérél

13/2016. (X11.19.)

A temetdkrdl és a temetkezési tevekenységrol
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14/2016. (X11.19.)

A Nyiradi Kozds Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott
koztisztvisel6k 2017. évi illetménykiegészitéséro|

1/2017. (11.9.)

Az Onkormanyzat 2017. évi kéltségvetésérdl

2/2017. (I1.31.)

A szocidlis ellatasok téritési dijairdl

3/2017. (11.31.)

Az egészségiigyi alapellatasok kérzeteirdl

4/2017. (I11.31.)

A helyi kézmlvel6désrél

6/2017. (V.30.)

Az  Onkormanyzat 2016. évi zarszdmadasardl és

pénzmaradvany elszamolasardl

7/2017. (VIL.5.)

A telepllésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel és telepliléskép-
érvényesitéssel Osszefiiggd partnerségi egyeztetés helyi
szabalyairdl

9/2017. (1X.29.)

A helyi népszavazds kezdeményezéséhez szikséges

valasztoépolgarok szamarol

11/2017. (X1.8.)

A reklamok, rekldamhordozok elhelyezésérél

13/2017. (X11.13.)

A Nyiradi Kozés Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott
kéztisztviselbk 2018. évi illetménykiegészitéserdl

1/2018. (11.15.)

Onkormanyzat 2018. évi kéltségvetésérél

2/2018. (111.22.)

a telepliléskép védelmerdl

5/2018. (V.31.)

az Onkormanyzat 2017. évi zarszamadasarél és

pénzmaradvany elszamolasardl

7/2018. (X11.20.)

Széc kdzség Helyi Epitési Szabalyzatarél

8/2018. (X)1.20.)

Nyiradi Koézoés Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott
koztisztviselbk 2019. évi illetménykiegeszitésrol

1/2019. (11.27.)

az Onkormanyzat 20109. évi kéltségvetésérsl

2/2019. (I1.14.)

a Nyiradi Kozds Onkorméanyzati Hivatalban foglalkoztatott
kdztisztviselék 2019. évi illetményalapjarol

5/2019. (V.30.)

az Onkormanyzat 2018. évi kéltségvetési zarszamadéasarol

10/2019. (1X.15.)

szocidlis céll tiizifa természetbeni juttatasrol
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6. figgelék

a 11/2014, (X1.21.} 6nkormanyzati rendelethez

Sz6c kbzségben mikddd dnszervez8dd kdzosségek jegyzéke

A szervezet neve, cime

Vezetdje

Széci Idések Otthonaért Alapitvany
8452, Sz6¢, Hatarvélgy 1.

Dr. Horvath Zsolt







