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Targy: Beszamol6 a Nyiradi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi tevékenységérdl

Tisztelt Képvisels-testilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. 81.8 (3) bekezdés
f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszdmol a hivatal tevékenységérdl a képvisel6-
testuletnek.

A torvénynek e rendelkezése 2013. januér 1-jétél hatélyos, el6terjesztésemet néhany
gondolatban mégis 2011. év végétd|, illetve a 2012-es évtdl kezdem.

Mar 2011. év végetd|, illetve a tavalyi év elejétél tudni lehetett, hogy Iényeges szerkezeti
véaltozasok elétt all a kdzigazgatas. A valtozasokra torténd felkészulés jegyében sziletett
meg Nyirad és Sz6c Kozségek képviselb-testiileteinek az a dontése, hogy 2012. januar 1-
tél igazgatéasi feladataik k6zos ellatdsara korjegyzéséget hoztak létre. A korjegyz6ség ettél
az idéponttol a korabban két 6nallo hivatal létszamaval mikddott tovabb.

2012 aprilisdban Sz6con id6kozi valasztas lebonyolitasara kerult sor, mely tébb honapon
keresztil folyamatos tennivalokat jelentett. A korébbi vélasztasoktdl eltéréen ekkor
magunknak kellett mindent szervezni, lebonyolitani.

A kozigazgatasi feladatok atszervezésének elsé l1épése az volt, hogy 2012. aprilis 15-t6l a
szabalysértési ugyintézés éatkerilt a jegyz6tél a kormanyhivatalhoz. A személyi
allomanyban teleplléseinken ez a dontés nem hozott valtozast, hiszen a szabalysértési
feladatokat csatolt munkakorben lattuk el, és ezzel az elintézendd Ugyek szama sem
csokkent lenyegesen.

2012 nyaran gyorsultak fel a folyamatok, amikortol kezdve szamtalan adatszolgaltatasnak
kellett eleget tenni viszonylag rovid hatéridd alatt, leterhelve ezzel az egész hivatalt. Erre
egyrészt a jarasok szervezése miatt volt szikség, masrészt az iskolak allami fenntartasba
és mikodtetésbe vétele miatt. Ez utdbbi feladatok el6készitését mar tavasszal el kellett
kezdeni, amikor a képvisel6-testileteknek dontenitk kellett arrél, hogy 2012. augusztus
31-t8l milyen modon kivanjék ellatni az altalanos iskolai oktatast, illetve a tarsulasbol ki
kellett szervezni az 6vodakat.

2013. januar 1-jétél Nyirdd-Sz6c Kozségek Korjegyzdsége jogutddjaként Nyiradi K6zos
Onkormanyzati Hivatal néven mikodiink tovabb.



A jarasi hivatal részére 1 f6 szocialis ugyintézé és 1 f6 igazgatasi Ugyintézd kerllt
atadasra az érintett koztisztviselék egyetértésével.

2013. januar 1-t6l a kdzos hivatal osszlétszama 8 f6, az alabbiak szerint: 1 {6 jegyzé, 3 f6
igazgatasi, 3 f6 pénzigyi és adougyi Ugyintéz6, 1 f6 hivatalsegéd. A valtozasok 1 16
létszamcsokkenést eredményeztek hivatalunknal.

A személyi allomanyt tekintve az idei év folyaman jelentds volt a fluktuacié. 2013. januar
31. napjaval koz6s megegyezéssel sziint meg 1 f6 pénziugyi Ugyintézé jogviszonya,
helyette 2013. marcius 11-t6l sikerult felvennlnk Gj dolgozot.

A jarashoz &tadott szocialis Ugyintézd helyére belsé atszervezéssel a korabbi titkarsagi
ugyintézé kerilt, aki a feladat ellatasahoz szikséges megfelelé végzettséggel
rendelkezik.

Ezt kdvetben a kiirt palyadzatok ellenére is nehéz volt olyan titkarsagi Ugyintézét talalni, aki
alkalmas a vele szemben tamasztott kbvetelmények teljesitésére. Ebben a munkakorben
2 f6 jogviszonya sziint meg azonnali hatallyal a prébaidé alatt, jelenlegi tgyintézénk 2013.
julius 1-t61 — 2013. december 31-ig probaidejét tolti.

2013. december 1. napjaval athelyezéssel kérte jogviszonya megszintetését a nalunk két
évet eltoltétt pénzigyi Ggyintézd, a palyaztatas ellenére ez az allashely 2013. december
1-t6l betdltetlen lesz.

A tisztvisel6k Osszetétele végzettség szerint: 6 f6 felséfoku végzettségi, 1 f6 kdzépfoku
végzettségll. Kozigazgatasi alapvizsgaval 5 f6, kozigazgatasi szakvizsgaval 4 f6
rendelkezik. 2014. 1. félévben 2 f6 alapvizsgara kotelezett.

Az idei év alapvet6 valtozasokat hozott a kdzszolgalati tovabbképzések, illetve annak
tervezése teruletén. A legfontosabb valtozas, hogy a kdzszolgalati tisztvisel6k szamara a
tovabbképzésen valé részvétel kotelezettségként jelentkezik. A Tovabbképzési és
Vizsgaportalon valamennyi kotelezett kbzszolgalati tisztviseld sikeres vizsgat tett az altala
kivalasztott temakdorben.

A hivatal targyi eszkoz felszereltsége j6, munkankat segiti az Opten jogtar, mely minden
Ugyintézd rendelkezésére all, minden Ugyintéz6é szamara hozzaférhetd.

Szamitastechnikai szakemberrel az apparatus nem rendelkezik, megbizasi jogviszonyban
rendszergazdat alkalmazunk.

2013-ban az 6nkorményzat dontése alapjan az alabbi palyazatok elkészitésében vett
részt a hivatal:

1. A nyirddi tornaterem épuletének fejlesztése, felljitdsa, az igényelt palyazati
0sszeg 20.000.000 Ft (Beluigyminisztérium).

2. Nyirddon egy fedett, egész évben Uzemel6 piactér kialakitasa, az igényelt
tamogatas 4.217.270 Ft (LEADER).

3. Szocialis ceélu tlzifa igénylése mind Nyirddon, mind Sz8con. Az elnyert
tamogatas Nyiradon 48 m®, Szécon 20 m? tiizifa kiosztasat teszi lehetévé a
raszoruldk részére (Beligyminisztérium).

4. Nyiradon lakossagi csatornaszolgaltatas raforditasainak csokkentésére az
igényelt 6sszeg 7.780.200 Ft (vidékfejlesztési miniszter rendelete alapjan).



2013-ban fejezédtek be a nyiradi 6voda fejlesztési, feldjitasi munkai, melyre szintén a
Belugyminisztérium altal biztositott allami (palyazati) tdmogatas alapjan kerilhetett sor. Az
elnyert tdmogatas Osszege 10.206.000 Ft. A palyazati elszamolas hataridében
megtortént.

A szdci jatszotér felljitasara a Széci Onkormanyzat 2.147.644 Ft tdmogatast kapott,
melynek elszamolasara oktéber 17-én nyujtottuk be a kifizetési kérelmet az MVH-hoz
(LEADER pélyazat).

Idén készilt el a Nyirddi Civil Haz felljitasa is, melyre még 2011-ben nydjtottunk be

palyazati igényt. Ehhez a projekthez LEADER tdmogatast kaptunk, 2.517.497 Ft
O0sszegben. A pélyazati elszamolas folyamatban van.

Ugyiratok szama, tipusai a kozos hivatalban (2013. [-X. hénap)

1. Szocialis Ugyintéz4 altal ellatott feladatkorok:
a) gyermekvédelem (a feladatkérhoz kapcsolodo Ugyiratok szama: 183)
b) szocialis Ugyek (a feladatkérhoz kapcsol6do Ugyiratok szama: 947)
¢) munkalgyi igazgatés (a feladatkérh6z kapcsolddo lgyiratok szama: 313)
d) hagyatéki tigyek (a feladatkérhéz kapcsolédo Ugyiratok szama: 391)

2. Adougyi és igazgatasi ugyintézd altal ellatott feladatkérok:
a) adoigazgatas (a feladatkdrhdz kapcsolodo tgyiratok szama: 713)
b) egyéb igazgatasi feladatok (a feladatkdrh6z kapcsol6do tgyiratok szama: 110)
¢) honvédelem, polgari védelem (a feladatkorhdz kapcsolddé lgyiratok szama: 90)

3. Anyakonyvvezetd és igazgatasi Ugyintéz4 altal ellatott feladatkdrok:

a) anyakonyvi igazgatas (a feladatkérhoz kapcsolodo Ugyiratok szama: 93)

b) népesség-nyilvantartas (a feladatkdrhdz kapcsolodo lgyiratok szama: 18)

c) lakcimbejelentések szama: 141

d) hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa (a feladatkdrh6z kapcsolédd Ugyiratok szama:
248)

e) testuleti Ulésekkel kapcsolatos Ugyintézés (a feladatkérhdz kapcsolédo Ugyiratok
szama: 220)

f) Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a feladatkdrhoz kapcsoldédé gyiratok szama:
78)

g) épitési telkekkel kapcsolatos lgyintézés (a feladatkorhtz kapcsol6dd Ugyiratok
szama: 17)

h) birtokvédelem (a feladatkdrh6z kapcsolodo lUgyiratok szama: 23)

i) palyazatok (a feladatkdrhdz kapcsolodo Ugyiratok szama: 38)

4. Koltségvetesi ugyintezd altal ellatott feladatok:
a) koltségvetés (a feladatkérhdz kapcsoldédoé tgyiratok szadma: 61)
b) egyéb igazgatasi feladatok: (a feladatkdrhoz kapcsolodé tgyiratok szama: 114)

5. Pénziqyi Ugyintézd altal ellatott feladatok:
a) peénzlgyi igazgatas (a feladatkorhdz kapcsoldédoé tgyiratok szama: 169)

6. Titkarsagi és igazgatasi Ugyintéz4 altal ellatott feladatok:
a) egyéb igazgatasi feladatok (a feladatkorh6z kapcsol6do Ugyiratok szama: 60)

2013. november 25-ig beiktatott Ugyek (fészamok) szdma 1385. A lezart lgyek szama
421.



A kovetkez 6kben az egyes részterlleteken dolgozd kollégak szam  olnak be
tevékenységukr Ol:

Titkarsaqi feladatok: Mustos Anita

Titkarsagi Ugyintézéként tgyviteli és adminisztracios feladatokat latok el.

2013. julius 1-jétél Széc Kozség Onkormanyzatanal keddenként 7 oratél 15 o6raig és
csutortokonként 9 ératol 17 6raig a lakossag rendelkezésére allok.

A széci szocialis étkezés lejelentését és adminisztracios feladatait latom el. A széci
hazipénztarral kapcsolatos teenddk, befizetések és kifizetések Ugyében pénztarosi
feladatot latok el. A sz6ci kozfoglalkoztatottak teljesitménynapléjanak és eszkdzok
ataddsa-atvéetelének vezetése, valamint a lakossag kulonb6zé szocialis kérelmének az
atvétele is a feladataim kozé tartozik. Az lgyfelektdl Szécon atvett kérelmeket tovabbitom
a nyiradi gyintézdok részére.

Sz6con a polgarmester hataskorébe tartoz6 polgari védelmi Ugyek el6készitése
folyamatos feladatom.

Adminisztraciés feladatom a kozos hivatalban az iktatas (Kontroller iktatoprogram
segitségével), az Ugyiratok irattarozasa, a selejtezési Utemterv szerinti selejtezése,
valamint a talalt tArgyak nyilvantartasa, kezelése.

Ugyviteli feladatom a telefonkézpont és a fénymasold gép kezelése. A lakossag részére
végzek fénymasolast, nyomtatast és faxolast.

Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa soran tajékoztatom az (igyfeleket a kozigazgatasi
Ugyeik intézésének lehetéségérél, feltételeirél, esetenként az Uggyel 6sszefliggd
eljarasrol, alapvet6 jogi kérdésekrdl. Tajékoztatom az tgyfeleket az egyes kdzérdeki helyi
ismeretekrél. Feladatom a kozvildgitdssal kapcsolatos hibabejelentések felvétele és
tovabbitasa az KOZVILL Zrt. felé, valamint az allatorvosi szolgaltatashoz kapcsol6do
lakossagi bejelentések felvétele és tovabbitasa az allatorvos részére.

Egyéb feladataim kozé tartozik az éves tud8ész(ird vizsgalattal és az ebek veszettség
elleni oltasaval kapcsolatos el6készité munka, valamint részt veszek a NYIRIlevél c.
onkormanyzati lap nyomdai el6készitésében.

Fentieken tal elvégzem azokat a feladatokat, amivel a jegyz6 és a polgarmester
esetenként megbiz.

Szocialpolitikai és a munkaigyi igazgatassal kapcso latos feladatok, valamint
gyamhatdsagi €s eqyéb igazgatasi feladatok: Némethn € Vratnik Irén

Szocialpolitikai feladatok:

Feladatom a polgarmester és a jegyzd feladatkorébe tartoz6 szocialis Ugyek dontésre
valb el6készitése, hatarozat meghozatala, a SZEB Ulések jegyz6konyveinek elkészitése,
hatéarozatairol alakszer( hatarozat elkészitése.




A) FELNOTTVEDELEM

|. Pénbeli ellatasok

1. Szocidlis raszorultsagtol fliggd pénzbeli ellatdsok

1.1 Aktiv kortak ellatasa

Az aktiv kortak ellatdsa a hatranyos munkaerd-piaci helyzetl aktiv kori személyek és
csaladjuk részére nyuijtott ellatas. A jegyzd aktiv korlak ellatasara valdé jogosultsagot
allapit meg annak az aktiv kori személynek, aki egészségkarosodott vagy allastalan,
feltéve, hogy sajat maga és csaladjdnak megélhetése mas modon nem biztositott és
keresGtevékenységet nem folytat. Aktiv kordak ellatdsdban részesul az a munkanélkili,
akinek csaladjaban az egy fogyasztasi egységre jutd havi jovedelem nem haladja meg a
25.650 Ft-ot és vagyona nincs.

Nyirddon foglalkoztatast helyettesit 6 tamogatas ban 2013-ban 52 f6 részesiilt. 40
esetben kerllt sor Uj kérelem benyljtasara. 15 esetben kertlt sor az ellatas
megszuntetésére, 3 f6 91 napot meghaladd keresétevékenységet végzett, 9 f6
allaskeresési tAmogatasra lett jogosult, 1 esetben lakcimvaltozas miatt, 2 esetben pedig
mas ellatasra valo jogosultsag megallapitasa miatt.

2013 novemberében 16 6 részére folydsitunk ellatast, melynek havi 6sszege 22.800,- Ft.

Rendszeres szocidlis segély ben 2013-ban 6 f6 részesilt. 3 esetben kertlt sor (j
kérelem benyljtasara. Az elladtds megsziintetésére nem kertlt sor. 2013. november
hénapban 6 f6 részére folydsitottuk az ellatést.

Szécon foglalkoztatast helyettesit 6 tdmogatas ban 2013-ban 12 f6 részesilt. 11
esetben kerlt sor Uj kérelem benyuljtasara. 2 esetben kerllt sor elutasitasra, a
jogosultsagi feltételek hianya miatt. Megszlntetésre 3 esetben kerllt sor, 1 f6
allaskeresési tAmogatéasra lett jogosult, 1 f6 91 napot meghalad6 keresétevékenységet
végzett, 1 esetben az 6nkormanyzati rendeletben foglaltak megsértése miatt.

2013 novemberében 3 f6 részére folyositottuk az ellatast, melynek havi 6sszege 22.800,-
Ft.

Rendszeres szocidlis segély ben 2013-ban 4 f6 részesiult. lesetben kertlt sor 0j kérelem
benyujtdsara. Az ellatas megszintetésére 2 esetben kertlt sor, 1 esetben a jogosult a ra
irAnyad6 nyugdijkorhatart betoltétte, 1 esetben lakcimvoltozas tortént. 2013. november
hénapban 2 f6 részére folydsitottuk az ellatést.

1.2 Lakéasfenntartasi tamogatas

A lakasfenntartasi tamogatas a szocidlisan raszorult személyeknek, csaladoknak az
altaluk lakott lakas, vagy nem lakas céljara szolgal6 helyiség fenntartdsaval kapcsolatos
rendszeres kiadasaik viseléséhez nyujtott hozzgjarulas. A folyésitas idétartama 1 év. A
tamogatas az elismert lakasnagység és a csalad egy fére jutd havi jovedelmétdl figgéen
valtoz6 6sszegl, de minimum 2.500,- Ft.

Nyiradon 2013-ban 84 6 részesult lakasfenntartasi tAmogatasban. 37 f6 Uj kérelmezé
kapja a tamogatast, 27 f6 esetében lejart a tdmogatds idGtartama és ismételten
megallapitasra kerilt ez az ellatasi forma, 14 f6 ellatdsra valo jogosultsaga az idei évben
sziint meg. Tovadbba 1 f6 esetében lakdhelyvaltozas tortént, az ellatas folydsitdsa
megsz(int. 2013 novemberében 64 f6 részére folyositottuk az ellatast.

Szécon 2013-ban 24 f6 részesllt lakasfenntartasi tamogatasban. 8 f6 Uj kérelmezé kapja
a tamogatast, 13 f6 esetében lejart a tamogatas idétartama és ismételten megallapitasra
kerilt az ellatds. 2 f6 jogosultsdga az idei évben megszint. 1 esetben kerult sor
elutasitasra. 2013. november honapban 21 f6 részére folydsitottuk az ellatast.



1.3 Apolasi dij

Apolasi dijat allapithat meg a telepiilési onkormanyzat képvisel6é-testillete annak a
hozzatartozénak, aki 18. életévét betoltott tartdbsan beteg személy apolaséat, gondozasét
végzi. Ebben az esetben az elldtds megdéllapitdsa tekintetében a jogosultsag
szempontjabdl figyelembe vehet6 egy fére szamitott havi csaladi jovedelemhatar 28.500,-
Ft, egyedulallé esetén 42.750,- Ft. Az apolasi dij brutté 6sszege: 23.600,- Ft.

Nyirddon 2013-ban 1 esetben kerilt sor 4polasi dij megallapitasara. 2013 novemberében
3 f6 részére folyositottuk az ellatast.

Szécon 2013-ban apolasi dij megallapitasa iranti kérelem nem érkezett, és 0 f6 részesuilt
apolasi dijban.

1.4. Atmeneti segély

Ezt a segélyformat a szocialis térvény azoknak a megsegitésére rendszeresitette, akik
atmenetileg nehéz helyzetbe kerultek.

Nyirddon 2013-ban atmeneti segélyben részesult 23 f8, ©6sszesen 139.974,- Ft-ot
fizettink ki e cimen. A segély dsszege raszorultsagtol figgéen 3.000-10.000 Ft kozott
mozog.

Atmeneti segélyt kamatmentes kolcson  formajaban 38 személynek nydjtott az
onkormanyzat, 6sszesen 1.394.800,- Ft 6sszegben.

Sz6con 2013-ban atmeneti segélyben részesilt 11 6, 6sszesen 67.000,- Ft 6sszegben
nyujtott tAmogatast az énkormanyzat.

1.6 Temetési segély

Temetési segély annak adhatd, aki az elhunytat eltemettette és a temetési koltségek
viselése maga és csaladja létfenntartasat veszélyezteti.

Nyirddon 2013. évben a mai napig nem kerdlt sor temetési segély kifizetésére.
Szé6con 2013. évben 2 alkalommal kerllt sor temetési segély kifizetésére. A kifizetett

tamogatas dsszesen 30.000,- Ft volt. 1 esetben kerilt sor elutasitasra.

Il. Természetben nyuitott szocidlis ellatdsok

1. Kdzgyogyellatas

A kozgyogyellatas a szocidlisan raszorult személy részére az egészségi allapota
megdrzéséhez, helyreallitasahoz kapcsolédo kiadasainak csokkentése érdekében
biztositott hozzajarulas.

A kozgyogyelladtdsi igazolvdnnyal a jogosult téritésmentesen juthat hozza a
tarsadalombiztositas  &ltal  tdmogatott  egyes  gyogyszerekhez,  gyoOgyaszati
segédeszkozh6z. Az elldtdsnak harom fajtajat kulbénboztetjlk meg: alanyi, normativ,
méltanyossagi alapon kiadott igazolvanyok.

A telepilési 6nkormanyzat méltdnyossagi jogcimen allapithat meg kézgyogyellatasra vald
jogosultsagot.

Az idei évben Nyirddon méltanyossaghol 2 db igazolvany kerult kiallitasra.

Szécon az idei évben nem kerdlt kiallitAsra méltanyossagbdl kozgyogyellatasi igazolvany.
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2. Egyéb, a helyi szocialis rendelet altal biztositott tAmogatas
Temetési tAmogatas, temetési kdlcson

Nyirddon 2008. junius 1-jétél hatalyos szabdalyozas szerint az dnkormanyzat kérelemre
temetési tdmogatast nyuljt annak a kérelmezének, aki nyiradi lakos eltemettetésérdl
gondoskodott, és a kérelmezd csaladjaban az egy fére szamitott havi csaladi jovedelem
nem haladja meg a 100.000 Ft-ot.

A tAmogatds dsszege 15.000,- Ft, a meghozott hatarozatok szadma 2013-ban 11 db, a
kifizetett tAmogatas dsszege 165.000,- Ft.

Szécon a temettetd kérelmére kolcson adhatd, ha az elhunyt hagyatékabdl a temetés
koltsége fedezhetd vagy a hozzatartozo a kolcson részletekben torténd megfizetését 1
éven belll vallalja. 2013-ban 1 esetben kerilt temetési kolcson fizetésre, melynek
0sszege 150.000,- Ft volt.

B) GYAMUGYI IGAZGATAS

A gyermekek védelmét a gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasroél szold 1997.
évi XXXI. térvény, és a gyamhatdésagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi
eljarasrol szol6 149/1997. (1X.10.) Kormény rendelet biztositia. A jogszabalyok
meghatarozzak a pénzbeli és természetbeni ellatasokat.

|. Pénzbeli ellatasok

1. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Azok a gyermekek kaphatjék, ahol a csaladban az egy fére juté havi jobvedelem 6sszege
nem haladja meg a 37.050,- Ft-ot, gyermekeit egyedil nevel6 szilé esetén 39.900,- Ft-ot
és a csaladnak vagyona nincs. A tamogatés idétartama 1 év.
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesuld
- bdlcsddés, ovodas, az 1-8. évfolyamon nappali rendszer( iskolai oktatasban
részt vevd, a fogyatékos gyermekek szadméra nappali ellatast nyujtd, a
szocialis térvény hatalya ala tartozé intézmeényben elhelyezett gyermek utan
100 %-os,
- az e korbe nem tartozdé rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesulé gyermek és tanulo utan 50 % kedvezmény jar az étkeztetésnél.
Akinek a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsaga a targyév julius 1-
jén fennall, a targyév julius hénapjaban, a targyév november 1-jén fennall, a targyév
november hoénapjaban pénzbeli tdmogatdsban részesul. A tamogatas esetenkénti
0sszege 2013-ban gyermekenként 5.800,- Ft.

Nyirddon julius hoénapban 99, november hoénapban 105 gyermek kapta meg
természetbeni tdmogatasként, Erzsébet-utalvdny form4jaban nydjtott rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatast.

Szécon julius honapban 32, november hénapban 30 gyermek kapta meg természetbeni
tamogatasként, Erzsébet-utalvany formajaban nyujtott rendszeres gyermekvédelmi
tamogatast.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre és az ahhoz kapcsol6édé pénzbeli ellatasra
valé jogosultsagat 1 fének allapitotta meg a jegyz6 2013-ban. Az ellatas havi 6sszege
6.270,- Ft. A pénzbeli ellatas 6sszege mellett a feltételek fennallasa esetén egy évben
kétszer folydsitott potlék 6sszege 8.400,- Ft/alkalom.



2. Rendkivili gyermekvédelmi tamogatas
Nyiradon 2013-ban 1 gyermek szulje részesult e tAmogatasban 5.000,- Ft dsszegben.
Szécon 2013-ban 1 gyermek szildje részesult e tAmogatasban 5.000,- Ft dsszegben.

Il. Természetben nyuijtott ellatasok

Egyéb, a helyi rendelet altal biztositott elldtds a szllési tamogatds, melynek mértéke
Nyirddon gyermekenként 20.000,- Ft. A tdmogatasban részestilék szama: 25 f6.

Szécon gyermekenként 10.000,- Ft. A tdmogatasban részesulék szama: 2 f6.

Egyeb feladataim: a rendszeres ellatasban részesulokrél keszitett kifizetesi lista €s a
Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei Igazgatésdgéhoz kuldétt visszaigénylések
elkészitése, a kizarOlag egészségigyi szolgaltatasra jogosultak bejelentése. Hatarideje
minden ho 10., illetve 12. napja.

C) MUNKAUGYI IGAZGATAS

A munkalgyi igazgatassal kapcsolatos feladatok kozé tartozik a koézfoglalkoztatas
szervezése.

Nyirddon az év folyaman 22 f6 foglalkoztatast helyettesité tdmogatadsban részesulé
személyt foglalkoztattunk koézfoglalkoztatasi jogviszony keretében az onkormanyzatnal
illetve intézményeinél. 12 f6t alkalmaztunk a kistérségi startmunka mintaprogramok
keretében (4 f6 mez6gazdasagi utak, foldutak karbantartasa programelem, 5 f8
belvizelvezeté rendszerek felljithsa, karbantartds programelem, 3 f6 téli helyi
ertékteremtd programelem). 10 6t kozvetitett ki a Veszprém Megyei Kormanyhivatal Ajkai
Jaréasi Hivatal Jarasi Munkaugyi Kirendeltsége a Bakonyerdd Erdészeti és Faipari Zrt.
Monostorapdti illetve Devecseri Erdészetéhez.

A téli kozfoglalkoztatdsban (2013. november 1. — 2014. &prilis 30.) 16 regisztralt
allaskeresd vesz részt az dnkormanyzatnal.

Szécon az év folyaman 7 f6 foglalkoztatast helyettesité tamogatasban részestld
személyt foglalkoztattunk kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében az énkorméanyzatnél. A
téli kozfoglalkoztatasban (2013. november 1. — 2014. aprilis 30.) 4 regisztralt allaskeresé
vesz részt.

Az Onkormanyzat altal szervezet kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatom a targyhot
kévetd ho 15. napjaig a rendelkezésre bocsatott elszamolé lapon a tamogatas igénylése.

D) EGYEB IGAZGATASI FELADATOK

I. Hagyaték
A hagyatéki eljaras lefolytatasara az 6rokhagyo utolso belfdldi lakohelye szerinti jegyz6
illetékes.

Nyiradon 2013-ban 28 esetben indult hagyatéki, illetve péthagyatéki eljaras, melynek
keretében feladatom a hagyatéki leltar 6sszedllitasa és tovabbitadsa az illetékes kozjegyz6
felé.

Szécodn 2013-ban 53 esetben indult hagyatéki, illetve pothagyatéki eljaras.

II. Egyéb feladatok
- szocidlis igazgatast érintd igyekben rendszeres és él6 kapcsolattartas a Szociélis
Seqité Kdzpont vezetéjével, hazi orvossal,
- szocidlis tgyekben statisztikai adatszolgaltatas teljesitése;



- hagyatéki tigyekhez kapcsoldédd adéd- és értékbizonyitvanyok kidllitasa;

- mezei 6rszolgalat tamogatasanak leigénylése;

-  TAKARNET Foéldhivatali Program hasznalata;

- a Kozos Onkormanyzati Hivatal tisztitdszer, irodaszer és nyomatat6 kellékanyag
beszerzése és folyamatos kapcsolattartas a beszallitokkal.

- Onkorméanyzati mobilkommunikéciéos eszk6zok beszerzése és folyamatos
kapcsolattartas a Szolgaltato teruleti képviseléjével.

Anyakonyvi igazgatas és igazgatasi Ugyintézés: Kova cs Karolyné

Mint _anyakonyvvezet 6nek feladatom a sziletéssel, hazassagkotéssel, halalesettel,
névvaltoztatasi kérelemmel, apai elismeré nyilatkozattal, hazai anyak®tnyvezéssel
kapcsolatos anyakonyvi Ugyintézeés, az el6irt rendszeres adatszolgaltatasok teljesitése, az
anyakonyvi valtozasok naprakész vezetése, rogzitése.

A lakcimbejelentéssel és -nyilvantartassal kapcsolatos Ugyintézés soran végzem a
kozségbe koltoz6k bejelentdlapjainak  kezelését, nyilvantartasat, a kdzponti
nyilvantartasban torténd rogzitését, Uj lakcimkéartya igénylését, és a bejelentdlapok
tovabbitdsat a jarasi hivatalba. Elkészitem az Ugyfelek részére a népesség-
nyilvantartashoz kapcsolédé hatdésagi bizonyitvanyokat és az igényelt igazolasokat.
Hivatalunkban mind kézi-kartonos, mind szamitdgépes népesség-nyilvantartas mikodik.
Az adatvaltozasok regisztralasat, az adatok aktualizalasat, a nyilvantartasbél kért listak
elkészitését, kiadasat végzem.

2013-ban jelentds tobbletterhet rott a hivatalra az 6t utca koztertletnév atnevezésével
kapcsolatos Ugyintézés. Eljartunk a valtozasok atvezetésével kapcsolatban a kdzponti
népesség-nyilvantarténal, a féldhivatalnal, a kozizemi szolgaltatoknal,
telefontarsasagoknal, a postanal. Pl. a koltozéssel nem jar6 lakcimvaltozasokkal
kapcsolatosan kiadott hatdségi bizonyitvanyok szama meghaladja a 200 darabot, a
helyben intézett, Uj lakcimkartyak igénylésére Kkitoltott és tovabbitott kérélapok szama is
kozel 200 darab volt. Ezt a tobbletfeladatot a szocialis tgyintézével kézésen végeztik el.

Feladatom a Kképvisel &-testileti ulések eldékészitése, a jegyz6kbnyv vezetése és
elkészitése, majd a korméanyhivatalhoz valé tovabbitasa, valamint az el6terjesztések,
rendeletek és a jegyz6konyvek honlapra torténé feltdltése a Nyiradi KépviselS-testilet, a
Széci Képviselé-testilet és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
tekintetében.

A testlletek altal hozott hatarozatokat és rendeleteket kilén nyilvantartasokban vezetem.
Negyedévenként el6készitem a lejart hatarideji képviselb-testileti hatarozatok
végrehajtasardl szolo tajékoztatot. Az ulések jegyzdkonyveinek és elbterjesztéseinek,
valamint a hozott rendeleteknek és hatarozatoknak targymutatéjat folyamatosan
készitem, ill. vezetem, a jegyzékdnyvek bekottetésérdl gondoskodom.

Feladatom a testlleti dontésekr6l az érintettek értesitése.

2013. I-X. havi adatok:

Nyirad Sz éc Roma
A képviselb-testilet nyilt
Uléseinek szama: 17 13 4
Zart Uléseinek szama: - 3 1
Megalkotott rendeletek szama 10 11 -
Képvisel6-testileti  hatarozatok
szama: 98 80 20




Munkakdrombe tartozik az O6nkormanyzati rendeleteknek a kihirdetést kdveté harom
munkanapon bellil a nemzeti jogszabdlytarba torténé feltdltése, valamint feladatom a
nemzetiségi 6nkorményzat minden egyéb igazgatasi tgye.

Feladatom a birtokvédelmi tgyek intézése, melyek szdma az utdbbi id6ében
folyamatosan né.

Részt veszek a pdlyazatok elkészitésében, valamint a munkakérombe tartozik a
palyazati elszamolasok elkészitése és benyujtasa.

A NYIRIlevél cim( 6nkormanyzati lap elkészitéséhez feladatom a cikkek begydjtése,
tordelése-szerkesztése, illusztracidval vald ellatasa, ha szikséges, gépelése. Az Ujsagot
készre készitve, CD-n kuldjuk nyomdai sokszorositasra. A legutébbi lap nyomdai
elékészitését kozosen végeztik el a titkarsagi ugyintézével.

Feladataim k6zé tartozik a munkakdrémhoz kapcsolodé Ugyekben statisztikai
adatszolgéltatas teljesitése, részvétel az altalanos és id6kozi valasztasok
lebonyolitdsaban, valamint azoknak a teenddknek az elvégzése, amivel a jegyzd és a
polgarmester esetenként megbiz.

Téavolléte esetén a jegyz6t és a szocialis ugyintézdét helyettesitem.

Adodigazgatassal kapcsolatos feladatok: Varga Szilvi a

A Nyirad és Sz6c kozségek o©nkormanyzati adohatésag feladataival szeretném
megismertetni a Tisztelt Képviselbtestiletet.

Adoigazgatéassal kapcsolatos feladatok: A gépjarmiadd éves nyitd és havi valtozasainak
rogzitése. Helyi adoknal adobevallasokkal kapcsolatos teenddk lebonyolitasa. A befizetett
ado konyvelése. Addbevalldsok feldolgozasa. A hatralékos ad6zok ellen végrehajtasi
eliards inditasa és lefolytatasa. Negyedévenként zarasi 0Osszesité készitése a
koltségvetés és a Magyar Allamkincstar részére. Nyitasi és zarasi teenddk elvégzése.
Képvisel6-testlleti Ulések addtargyu eléterjesztéseinek készitése.

Hulladékszallitas és birsagok behajtasanak végrehajtasa.

Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa.

Vételi, haszonbérleti és arverési hirdetmények kifliggesztési eljaras lefolytatasa.

Kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos eljaras illetve mikodési
engedélyezésére vonatkoz6 eljaras lefolytatasa.

A telepengedély, illetve a bejelentéshez kotott ipari tevékenységgel kapcsolatos eljaras
lefolytatasa.

Mezdgazdasagi feladataim kozé tartozik a bejelentett vadkar Ugyek eljarasanak
lebonyolitasa. Onkormanyzati foldteriiletek bérbeadasaval kapcsolatos (gyintézés, a
méhészek nyilvantartasa.

Hazi pénztar kezelése.

Polgari és a katasztréfa védelemmel kapcsolatos tgyek intézése.

Nyiradd és Sz6c kdzségben négy féle adé van bevezetve. Ebbél kbtelezben bevezetett
adonem a gépjarmiadoé melyrél az Orszaggyllés az onkormanyzatok bevételeinek
gyarapitasa érdekében torvényt alkotott, valamint a terméfold bérbeadasabol szarmazo
jovedelemado.

A telepulési 6nkorményzatok alapvetd feladata a helyi kézszolgéltatasok biztositdsa. E
feladatnak a helyi sajatossdgokhoz és igényekhez igazithatd ellatdsa elengedhetetlenné
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teszi, az 6nkormanyzatok 6nallé gazdalkodasa feltételeinek megteremtését. A gazdasagi
Ondllésulds egyik eszktze a helyi adok rendszere. Ez a telepilési dnkormanyzatok
szamara lehetéséget teremt a helyi szuverén addztatasi jog gyakorlaséara, s ezzel egyutt a
helyi adopolitika kialakitaséara.

Nyirdd Kozség
Gépjarm iado:

A belfoldi érvényes rendszamtablaval ellatott gépjarmil, poétkocsi, valamint a Magyar
Koztarsasdg terlletén kozlekedd, kilfoldon nyilvantartott tehergépjarmi utan
gépjarmiadot kell fizetni.

Adohatésagunk adoztat 519 db gépjarmivet.

Nyirdd kozségben 7 db gépjarmiadé mentesség van sulyos mozgaskorlatozottsag
jogcimen.

Osszesen a 2013. évi modositott eldiras 10.206.309,-forint volt. 2013. november 20-ig a
bevétel 6sszesen 10.483.925 forint volt.

Magyarorszag 2013. évi koltségvetésérdl szol6 2012. évi CCIV. térvény 32. § (1)
bekezdése értelmében a gépjarmiaddrdl szolo torvény alapjan a belfoldi gépjarmivek
utén a teleptlési 6nkorméanyzat altal beszedett adé 40 %-a a telepllési 6nkorméanyzatot
illeti meg.

A szabdlyozas alapjan 2013. januar 1-jét6l a gépjarmiad6é megosztott bevétellé valt, 60
%-ban allami, 40 %-ban 6nkormanyzati részesedéssel.

Nyiradd kdzségben a gépjarmiadd bevétel 40 %-a, 4.193.570.- forint illeti meg a sajat
koéltségvetést.

Term 6f6ld bérbeadasabdl szarmazo jovedelem:

Ez a masik adonem, amelyet szintén toérvény hataroz meg, figgetlenll az énkorméanyzat
dontésétdl. Ennek az adénemnek az addztatdsa a fold fekvése szerinti dnkormanyzati
addhatoséag feladata. A terméfold bérbevevéje altaldban levonja a bérleti dijbol a 20 %-ot,
de van olyan gazdalkodd, aki ezt természetben fizeti meg. llyenkor a bérbeaddnak kell
adobevallast tenni, és a kifizetett bérleti dij 20 %-at befizetni az 6nkormanyzati
adohatésaghoz. 2013. november 20-ig a befizetés 60.398.- Ft. volt.

Nyirdd Kézség Onkormanyzati Képvisel 6testiilet altal bevezetett adonemek:

Maganszemélyek kommundlis addja:

Az ado6 alanya : az aki(k) a naptari év elsé napjan a lakas céljara szolgalé épulet
tulajdonjogéaval, és a nem maganszemély tulajdonaban &ll6 lakas bérleti jogaval
rendelkezik.

Az adé alapja : az dnkormanyzat kbzigazgatasi tertletén 1évd épitmény (db) illetve bérleti
jog.

Mértéke: a helyi addkrol szolé torvényben az add évi meértékének felsd hatara
addtargyankent illetéleg bérleti jogonkeént legfeljebb 26.628.- forint lehet. Nyirad kdzségre
vonatkozoan évi 5.000.- Ft. ingatlanonként illetve bérleti jogonként.

Nyirdd Kozségben 2013. évben 728 db. lakbingatlan szerepel nyilvantartdsunkban. A
Képvisel6testulet a rendelet megalkotasakor mentességeket és kedvezményeket is
biztositott, ezért az arra raszorulok és szocialis helyzetiiket igazolok kedvezményben
illetve mentességben részesiiltek.

A maganszemély kommunalis ad6é 2013. évi modositott eléirasa 3.617.501.- forint melyre
2013. november 20-ig a bevétel 3.433.984.- forint volt.
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Helyi ipar Gzési ado:

Ad6 alanya : a vallalkozd, aki az 6nkormanyzat illetékességi terlletén alland6é vagy
ideiglenes jelleggel végzett ipariizési tevékenységet folytat. Ad6 koteles iparlizési
tevékenység: a véllalkozé e minéségben végzett nyereség-, illetéleg jovedelemszerzésre
irAnyuld tevékenysége.

Alapja: allando jelleggel végzett iparizési tevékenység esetén az add alapja az
értékesitett termeék, illetéleg végzett szolgaltatas nettd arbevétele, csokkentve az eladott
aruk beszerzési értékével valamint 2000 évtdl az anyagkoltséggel.

Az ad6z6é méjus 31-ig adbbevallast nyujt be dnkorméanyzatunknak.

Ideiglenes jelleggel végzett iparlizési tevékenység esetében az adét a tevékenység
végzésének naptéri napjai alapjan kell megallapitani. Minden megkezdett nap egy napnak
szamit.

Mértéke : Allando jelleggel végzett iparizési tevékenység esetén az add évi mértékének
felsé hatara 2%.

Ideiglenes jelleggel végzett iparlizési tevékenység (piaci és vasarozd kiskereskedelem
folytatasa) esetén napi addatalanyt kell fizetni. A helyi adokrdl sz6l6 térvényben a napi
addatalany mértékének felsd hatara 1.000.- Ft. Nyirdd kézségre vonatkozéan 1.000.- Ft.

A helyi iparizési addé 2013. évi médositott elbirdsa 32.922.500.- forint, melyre 2013.
november 20-ig bevétel 36.668.987.- forint volt.

Sz6c Kozség
Gépjarm Giado:

Adbhatdsagunk addztat 65 db gépjarmivet.

Osszesen a 2013. évi modositott elSiras 800.860,-forint volt. 2013. november 20-ig a
bevétel 6sszesen 730.200,- forint volt.

Magyarorszag 2013. évi koltségvetésérdl szol6 2012. évi CCIV. térvény 32. § (1)
bekezdése értelmében a gépjarmiadordl szolo torveny alapjan a belfoldi gépjarmivek
utén a telepulési 6nkormanyzat altal beszedett adé 40 %-a a telepllési 6nkorméanyzatot
illeti meg.

A szabdlyozas alapjan 2013. januar 1-jét6l a gépjarmiad6é megosztott bevétellé valt, 60
%-ban &llami, 40 %-ban 6nkorméanyzati részesedéssel.

Nyirdd kozségben a gépjarmliado bevétel 40 %-a, 292.080.- forint illeti meg a sajat
koéltségvetést.

Széc Kozség Onkormanyzati Képvisel dtestillet altal bevezetett adénemek:

Maganszemélyek kommunalis addja:

Az ado alanya : az aki a naptari év elsé napjan az épitmeny tulajdonosa a lakas bérléje.
Az adé alapja : az 6nkormanyzat kozigazgatési tertletén lakéhaza (lakasa), nem lakas
céljara szolgald épllete: garazs, uzlet, mihely, zartkertben |évé gazdaségi épulet, nem
maganszemély tulajdonaban allo lakasra bérleti jogviszonya van.

Mértéke: a helyi addkrol szolé torvényben az add évi meértékének felsd hatara
addtargyankent illetéleg bérleti jogonként legfeljebb 26.628.- forint lehet. Sz8c kbzségre
vonatkozoan évi 3.000.- Ft. ingatlanonként illetve bérleti jogonként.

Sz6c kozségben 2013. évben 197 db. lakéingatlan szerepel nyilvantartdsunkban. A
Képvisel6testulet a rendelet megalkotasakor mentességeket és kedvezményeket is
biztositott, ezért az arra raszorulok és szocialis helyzetiket igazolok kedvezményben
illetve mentességben részesiiltek.

A maganszemély kommunalis ad6 2013. évi modositott eléirasa 588.500.- forint melyre
2013. november 20-ig a bevétel 569.286.- forint volt.
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Helyi ipar Gzési ado:

Ad6 alanya: AdG6 koteles az &llandd és ideiglenes jelleggel végzett vallalkozasi
tevékenység.

Alapja: allandé jelleggel végzett ipar(izési tevékenység esetén az ad6 alapja az
értékesitett termék, illetéleg végzett szolgaltatas netté arbevétele, csokkentve az eladott
aruk beszerzési értékével valamint 2000 évtdl az anyagkoltséggel.

Az ad6z6 majus 31-ig addbevallast nyujt be 6nkormanyzatunknak.

Ideiglenes jelleggel végzett ipar(izési tevékenység esetében az addét a tevékenység
végzésének naptari napjai alapjan kell megallapitani. Minden megkezdett nap egy napnak
szamit.

Mértéke : Allando jelleggel végzett iparizési tevékenység esetén az add évi mértékének
felsé hatara 1,5%.

Ideiglenes jelleggel végzett iparizési tevékenység (piaci és vasarozd kiskereskedelem
folytatdsa) esetén napi adoatalanyt kell fizetni. A helyi addkrél szél6 térvényben a napi
adoatalany mértékének felsé hatara 1.000.- Ft. Sz6c kézségre vonatkozdan 1.000.- Ft.

A helyi iparlizési adé 2013. évi modositott eléirdsa 660.100.- forint, melyre 2013.
november 20-ig bevétel 872.700.- forint volt.

A két kdzségben az adbdhatralékok behajtasara tett intézkedések: - azonnali beszedési
megbizds (inkassz0),- ingatlanra torténd végrehajtasi jog bejegyeztetése,- gépjarmi
forgalombdl torténd kivonatasa illetve munkabérbél valo letiltas.

Egyéb adobigazgatassal kapcsolatos feladataim:

Folyamatosan ndvekednek a kozlekedési birsagok behajtasaval kapcsolatos feladataim
is. Letiltdsi rendelvényeket bocsatok ki azoknak a személyeknek, akiknek van jovedelmik,
azonban a legtobb szabalytalankodonak nincs munkahelye. igy a rendérhatosag altal
behajtasra kimutatott birsagait részben tudom végrehajtani.

Ugyanez az allapot all fenn a megelSlegezett gyermektartasdij és a hulladékgazdalkodasi
dij behajtaséara tett intézkedéseimnél is. Ugyanis az allam &ltali megel&legezés csak ott
valésulhat meg, ahol nincs bejelentett munkahely, alkalmi munkabol él a tartdsra
kotelezett személy.

Behajtasi feladataim kozé tartozik a téritési dijat, kamatmentes kdlcsont nem fizetéktol
torténd behajtasra vonatkozo intézkedések.

Megkeresésre ado,- és értékbizonyitvanyt allitok ki.
2013. évben Nyirad kozségben 32 db-ot, Sz6c kdzségben 8 db-ot allitottam ki.

Pénziiggyel kapcsolatos feladataim:

Feladataim kozé tartozik a Nyirdd Kozség Onkormanyzatanak és a Nyiradi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Polgarmesteri Hivatalanak hazi pénztar kezelése.

2013. november 27-ig kiallitott utalvanyrendeletek szama az énkormanyzatnal 875 db, a
k6z6s 6nkorményzati hivatalnél 122 db volt.

Vonattal, autdbusszal és személygépkocsival torténé belfdldi kiklldetést kovetéen
kéltségelszamolast végzek.

Egyéb igazgatési feladatom:

Kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos eljaras illetve muikodési
engedélyezésre vonatkozo eljaras 2013. évben Nyirdd kdzségben 6 db, Széc kdzségben
1 db gy kerult lefolytatasra.
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A telepengedély, illetve a bejelentéshez kotott ipari tevékenységgel kapcsolatos eljaras
Nyirad kézségben 2 db lgy folytatasa van folyamatban.

Vételi, haszonbérleti és arverési hirdetmények kifliggesztési eljaras lefolytatasa.
Nyirad kdzségben ez idaig 76 db, Sz6c kdzségben 14 db hirdetmény kerult kifluggesztésre

MezGgazdasagi feladataim kozé tartozik a bejelentett vadkar Ugyek eljarasanak
lebonyolitasa. Szakért6 kirendelése. Altalaban a végleges becslést megelézi egy elézetes
eliards. Majd a végleges vadkarbecslési jegyz6konyv alapjan egyezség létrehozasat
kiséreljuk meg. Idén Nyirdd kozségben 7 eljarast szerveztem meg.

Ide tartozik a méhészetek nyilvantartasa ( vegyszerezés esetén értesités kikuldése ).

Az 6nkormanyzat tulajdonaban lévé terméfoldteriletek haszonbérbeadasa.

Polgari és a katasztrofa védelemmel kapcsolatos Ugyek intézése Nyirad kozségre
vonatkozoan.

Pénziigyi-gazdalkodasi feladatok: Stampfné Varga Eri ka

2013. januar 1. napjatol a Nyirad és Sz6c Kozsegek Onkormanyzatai a Nyiradi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal fenntartasaval biztositjak a pénzigyi-gazdalkodasi feladatok
elvégzését.

Széc Kozség Onkormanyzataval kapcsolatban 2013. marcius hénapjatol a szamlak
kidllithsat készitem, illetve a negyedéves, féléves illetve éves adatszolgéltatdsok pénzlgyi
ellenjegyzését végzem.

Feladataim nagy része Nyirad Kozség Onkormanyzatanak és intézményeinek (Nyiradi
Kozos Onkormanyzati Hivatal, Szocialis Segitd Kozpont, Nyiradi Nyitnikék Ovoda),
valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodaséaval kapcsolatosak.

Torzskonyvi nyilvantartas: )
A testllet altal elfogadott alapitoi okiratok, szervezeti eés vezetdvaltozasok ANYK
rendszerben torténé rogzitése és tovabbitasa a MAK felé.

Pénzgazdalkodas:

A héazipénztarban (Onkormanyzat és intézmények) feldolgozott utalvanyok pénzugyi
ellenjegyzése, zarasok ellendrzése, valamint a szamlak kikontirozasa.

OTP Bankkal torténé kapcsolattartas, szamlak nyitasa, torlése. Aldirasi cimpéldanyok
elkészitéséhez nyomtatvanyok kitbltése és megkildése. OTP Elektra terminalon keresztil
beérkezé szamlak pénzigyi ellenjegyzése utaladsa, kontirozasa és szamlanyilvantartoban
torténd rogzitése. Intézményfinanszirozasok rendezése.

Adoztatdssal kapcsolatos (pl. gépjarmiadé megosztasos utaldsa) szamléakrol torténd
utalas.

Az Elektra terminalban jelenleg Nyirad 20 db szdmlaval rendelkezik.

A kontirozott szamlak TATIGAZD programban térténd kdnyvelése — pénzigyes kollégaval
megosztva.

MAK adatszolgaltatasok

2013. julius 6ta a negyedéves koltségvetési jelentések helyett a pénzforgalmi informaciok
felvitele havonta a KGR K11 rendszerbe a Tatigazd konyvelési programbdl — biztositja az
onkormanyzat és az intézmények naprakész konyvelését.

Negyedévente mérlegjelentés készitése ugyancsak a KGR K11 rendszeren keresztil.
Egyéb kiegészit6 adatszolgdltatasok (mérleg 15, 16), idei év oktobertél havi
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mérlegjelentés a lejart kdtelezettségekrdl.

A Képvisel6-testuletnek elfogadasra kuldott koltségvetés, félévi illetve éves beszamolo
rendszerbe torténd rogzitése.

Az adatszolgéltatasok kinyomtatasa, pénzigyi ellenjegyzése és postai uton torténé
tovabbitasa az Allamkincstar felé.

Analitika

A BEFESZ programban a befektetett eszkdz valtozdsanak (felljitas, beruhazas)
nyilvantartasa, negyedéves értékcsokkenésének elszamolas — ezek fé6konyvi kbnyvelése.
Adodval kapcsolatok kdvetelések kotelezettségek negyedévente torténd konyvelése.

2013. évben az iskola mikddtetésének atadasaval kapcsolatos targyi eszkdz atvezetése
— KLIK-kel torténd kapcsolattatas.

Flggd, atfuto, kiegyenlit kiadasok és beveételek folyamatos egyeztetése.

Eayéb
Az edat rendszerbél az illetmény kifizetéshez kapcsolodd bérjegyzékek letdltése — az

intézményi dolgozok bérének az utalasa. A hozza kapcsoldédd kliringek utalas és
megkuldése a nyugdij- és egészségpénztarhoz.

A konyvelési listdk alapjan bérfeladas kontirozdsa, konyvelése és a hozz&a kapcsoldédo
intézményfinanszirozasok rendezése.

- Cafeteria igénylések nyilvantartasa,

- OTP szépkartyaval kapcsolatos tgyintézés,

- DRV-nek Uzemeltetésre atadott eszkdzok egyeztetése,

- a konyha koltségfelosztasa,

- étkezési téritési dijak kiszamitasa,

ANYK rendszerben
- negyedévente AFA bevallas készitése és elektronikus Gton torténd megkildése a
NAV szdméra
- cégautdado bevallas készitése
- mez86ri tamogatasok hatarozat alapjan torténd visszaigénylése
- éves bevallasok elkészitése
- Statisztikak készitése (pl beruhazas statisztika — negyedévente)
- Fizetési elblegek, letiltasok nyilvantartasa egyeztetése, levonasa
- Netté finanszirozas keretében a koéltségvetési tamogatasok lekdnyvelése és egyeztetése
- Elelmezési szamlak készletre vételének ellenérzése

Koltségvetes:

A képviseld-testilet felé: koltségvetési koncepcid és koltségvetési rendelet elkészitése
(intézményvezetdkkel torténd egyeztetés utan), féleves és éves beszamolo elkészitése.
Az év kozben jelentkezd tobblet bevételek és kiadasok alapjan a kdltségvetés
modositasa.

Szakfeladatok és kiadasnemek szerinti kikontirozdsa és Tatigazd rendszerben torténd
rogzitése.

Allami tAmogatasok:

2013. évtdl megvaltozott a koltségvetési tamogatasok igénylésének és felhasznalasanak
a rendszere — feladat alapt tamogatas lett.

Elézetes felmérés a targyévet megel6z6 év novemberében torténik, modositasokra aprilis,
junius és oktober honapban van lehetéség. A tamogatasokkal torténd elszamolas a
zarszamadas keretében torténik. A tamogatasok igénylésének az alapja a
gyermekétkeztetésnél az Elelmezés Ellatd Szervezet altal leadott adagszamok, az
Ovodatodl és a Szocidlis Segité Kozponttdl kapott ellatotti létszamok.

Fontos a folyamatos kapcsolattartas az intézményvezetékkel.

Pénzigyi-gazdalkodasi feladatok: Becseiné Zsiké Giz ella
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A feladatokrol altalaban

Az 6nkorméanyzatok gazdalkodaséat a kdvetkezd jogszabalyok és az altaluk meghatarozott
hataridék hatarozzak meg: Magyarorszag 2013. évi kdzponti kdltségvetéserél szol6 2012.
évi CCIV. torvény, az allamhaztartasroél szol6 2011. évi CXCV. térvény, az allamhéaztartasi
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) szamu Korméanyrendelet.

Az Onkormanyzati testlletek dontéseinek tobbsége megjelenik a koltségvetések
eléiranyzataiban, ill. a pénzigyi teljesitéseiben.

Hivatalunk Nyirad és Széc kozség, valamint a Nyiradi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
valamint hdrom intézmény a Nyirddi K6zos anorményzati Hivatal, a Nyiradi Szocialis
Segité Kézpont és 2013. jalius 1-t6l Nyitnikék Ovoda gazdalkodasi feladatait latja el.

Konkrét feladatok

Tervezés, beszamolas, adatszolgaltatas

Az év elsé harom hénapja korabbi év gazdalkodasardél sz6l6 beszamolé valamint az elemi
koéltségvetés elkészitésének idészaka.

Az elemi koltségvetések elkészitése, majd a testileti dontések utan az el6iranyzatok
rogzitésre kertilnek gazdalkodo szervezetenként a TATIGAZD konyvelési rendszerben.
Ezt kdvetben a gazdasagi eseményeket folyamatosan rogzitjuk a kdnyvelésben.

Az els6 negyedév lezarasa utan koltségvetesi- és merlegjelentési kételezettseg all fenn a
MAK felé.

A félév végén évkozi beszamold készil, amely egyben lehetévé teszi a testlletek
szamara a koltségvetési rendeletek felulvizsgalatat. Az elsé eldiranyzat modositasra
szeptemberben keril sor.

Ez év juliusatdl kerilt bevezetésre a havi adatszolgéltatasi kotelezettség, amelynek
adattartalma megegyezik a negyedéves koltségvetési jelentéssel. Természetesen ezen
adatszolgaltatast is valamennyi 6nkorményzat és intézmény vonatkozasaban el kell
késziteni és a targyhot kovetd 20-ig meg kell kiildeni a MAK részére.

Oktober hoénapban harom-negyedéves beszdmol6 készil a testlletek részére és
koltségvetési és mérlegjelentés a Magyar Allamkincstar szamara.

Az év folyaméan tobb adatszolgaltatas késziil a MAK részére, amelyben tajékoztatast kell
adnunk a lejart kovetelésekrél, és az dnkorméanyzatok tulajdonaban all6 részvények és
allampapirok alloméanyarél.

Nyirad Kozség Onkormanyzata AFA adoalany. A negyedéves bevallasi és befizetési
kételezettség minden negyedévet koveté hd 20-ig esedékes.

Ugyancsak eddig az id6pontig kell bevallani és megdfizetni a cégauté addt mindekét
onkormanyzat esetében.

Gazdaséagi események, vagyonvaltozas nyilvantartdsa

A jelentések, beszamoldk és bevallasok elkészitésének alapja a naprakész fékonyvi
konyvelés. Az AHT el6irasai szerint folyamatosan rogzitésre keriilnek az elfogadott
eléiranyzatok, a napi forgalmak (pénztar, bank), a vagyonvaltozasok, adésokkal, vevékkel
és szallitokkal kapcsolatos gazdasagi esemeények. Ez teszi lehet6évé, hogy naprakész
informaciodval lassuk el a vezetést, a testlleteket és intézményeink vezetdit.

Folyamaton gondoskodunk a beérkezett szamlak hataridére torténé atutaldséarol, a
kotelezettségek nyilvantartdsanak aktualizalaséarol.
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Az 6nkorméanyzatok befektetett eszkdzeinek (ingatlanok, jarmivek, gépek, berendezések)
nyilvantartasa a BEFESZ programban torténik. E program segitségével keril
megallapitdsra az eszkdzok értékcsokkenése, melyet negyedévenként rogzitink a
TATIGAZD rendszerben.

Az onkorményzatok ingatlanvagyonadnak nyilvantartdsa (Uzleti —forgalomképes-,
korlatozottan forgalomképes és forgalomképtelen bontasban) a KATAVIN programban
torténik. E két program adatai szolgaltatiak a leltart az év végi beszamolo
alatamasztasara.

llletmények szamfejtése, atutalasa

Folyamatos feladatot jelent a nem rendszeres illetmények, béren kivili juttatdsok, &4polasi
dijak szdmfejtése, a tavollétek nyilvantartdsa a KIR rendszerben és a szamfejtéshez
szilkséges okmanyok eljuttatasa a MAK részére.

Minden honapban gondoskodunk a bérek és a pénzbeli ellatasok, valamint az Egészség
és Nyugdijpénztarak tagdijainak atutalaséarol.

Kapcsolattartas

A Szocidlis Segité Kozpont és a Nyitnikék Ovoda vezetéit folyamatos informacio
szolgéltatassal, gyakorlati tanacsokkal segitjik, hogy gazdalkodasuk az engedélyezett
eldiranyzatokon beldl valosuljon meg. Esetenként statisztikai jelentéseikhez adatokat is
szolgaltatunk.

Leltarkészités

2013. évben az () konywviteli nyilvantartasi rendszer bevezetése miatt kulonds
jelentdéséggel bir, hogy december 31-i fordulénappal a mérlegben kimutatott eszkdzoket
és forrasokat leltarral tAmasszuk ala. Leltarozni kell a befektetett eszkdzoket, kis értéki
targyi eszkdzoket, kotelezettségeket és koveteléseket.

Tovabbi feladatok

» Torzskonyvi nyilvantartas aktualizalasa

» Adatszolgaltatds és szerz6déskotés a véddndi és iskola-egészseglgyi szolgalat
ellataséra

» Statisztikai adatszolgaltatas: beruhazasi statisztika negyedévenként,
energiafelhasznalési jelentés évente.

« A Dbeérkezett szamlak felllvizsgélata, a beszerzett konyhai anyagok
nyilvantartasba vételének ellenérzése

* Normativa igénylés, felllvizsgalat és elszamolas a rendelkezésre bocsétott
forrasokkal

Tisztelt Képvisel 6-testilet!

A kozos dnkormanyzati hivatal munkajat a teljesség igénye nélkil vazoltuk és mutattuk
be, statisztikai adatokkal is alatdmasztva. A vazoltakon kivul alland6é feladatként
folyamatosan helyt kell alini az dgyfelek, tarshatdésagok, felettes szervek, a képviselé-
testllet tdjékoztatasaban, adatszolgéltatdsban, mely utdébbit tekintve a valtozasok,
szervezeti atalakulasok miatt sokszorosa volt az el6zd évekhez képest. A hivatali munka
sok esetben a dolgozok tdlmunkdja, szabadideje terhére lathatd el, tébbek kdzott a
létszdm csokkenése, a megndvekedett adminisztracidos terhek, a hataridék szigoru
betartasa, ellenérzése, a jogszabalyok folyamatos valtozasa miatt.

A képvisel6-testilet mikodésével kapcsolatban az idei évben sem kaptunk torvényességi
észrevételt a korményhivataltol.

17



A 2014-es év az orszaggyllési, az eurOpai parlamenti és az dnkormanyzati altalanos
vélasztasok lebonyolitAsa miatt is kiemelten tdbbletfeladatokat ré a valasztasban
k6zrem(kodék részére, melyre a felkészilés mar most elkezdddott.

Ezdton is kérem a Tisztelt Képvisel6-testiletet, hogy a 15/2013. (ll. 13.) hatarozattal
elfogadott 0,5 f6 létszamnoéveléshez kapcsoléddan a hatarozat 2. pontja szerint a hivatal
személyi juttatas el6irdnyzatat 2014-t6] megemelni sziveskedjen!

Kérem a Tisztelt Képviselb-testiletet a beszamolé megtargyalaséara és elfogadasara!

Nyirad, 2013. november 27.

Tisztelettel:

Lovasi Erika
jegyzd
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