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Belso ellendri jelentés

Sz6c Kézség Onkormanyzatanak
leltarozasi tevékenység szabalyossagi
vizsgalatahoz

I. Altalanos rész

a) Az ellenérzést Széc Onkormanyzat altal jovahagyott 2016. évi belsé ellenérzési terv
alapjan rendelték el.

b) Az ellendrzott szerv megnevezeése: )
Szbc Kozseg Onkormanyzata és Nyiradi K6zés Onkormanyzati Hivatal

c) Az ellendrzés tipusa: mintavételes pénzugyi ellenérzes.

d) Az ellenérzés targya és célja: annak megallapitasa, hogy Széc Onkormanyzat teriiletén
a leltarozas jogszeriien és megbizhatdan tértént-e meg.

e) Ellenérizendé idészak: 2015.1.1.-X11.31.
f) A helyszini ellen6rzésre 2016.04.08. és 04.13.-a kozott kerllt sor, 3 ellenéri nap
felhasznalasaval.
g) A ellenér neve: Gerlang Ferenc (PM regisztracios szama: 5112529, személyi
igazolvany szama: 139162MA).

h) Alkalmazott ellenérzési modszerek és eljarasok:

alatamaszté dokumentumok helyszini ellentrzese, az 6sszeallitd dolgozokkal és
a koltségvetési szerv vezetdjével torténd személyes riport.

i) A vizsgalt idészakban az egysegek vezetdi:
Széc Kozség Onkormanyzata Németh Balazs polgarmester
Kdzds Onkormanyzati Hivatal Lovasi Erika jegyz6

j) figyelembe vett jogszabalyok:
o 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl
o 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol
o 368/2011.(XI1.31.) Korm.rendelet az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol
o 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet az allamhaztartas szamvitelérél



Il. Megallapitasok:

A vizsgalt tevékenység szabalyozasat a kdvetkezd jogszabalyok régzitik, melyekbdl
kivonatoltuk a megfelel6 részt:

4/2013.(1.11.) Korm.rendelet az allamhaztartas szamvitelérél:

22. § (1) Az éves koltsegvetési beszamolo elkesziteséhez, a merleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell Osszeallitani és meg6rizni, amely tételesen,
ellenérizheté médon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkdzoket és forrasokat.

(2)2 A leltéarozas végrehaijtasat az Szt. 69. § (1)-(3), valamint (5) és (6) bekezdése
szerint kell végrehajtani azzal, hogy

a) a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a mikodtetd, vagyonkezeld
altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatamasztani, és

b) a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szerepl6é immaterialis javakat, targyi
eszkozoket, készleteket a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott
modon kell leltarozni.

(3) A vagyonkezeléi, koncesszios szerz6dés eltérdé rendelkezése hianyaban a (2)
bekezdés a) pontja szerinti leltarozast a mikddtetd, vagyonkezeld kilén térités és
dijazas nélkul, évente koteles elvégezni.

2000. évi C. térvény a szamvitelrol:

69. §322 (1) A konyvek Uzleti év végi zarasahoz, a beszamold elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek alatamasztasahoz olyan leltart kell osszeallitani és e torvény
elbirasai szerint megérizni, amely tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza - az (5)
bekezdés figyelembevételével - a vallalkozénak a meérleg forduldnapjan megléevo
eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettség teljesitése keretében a véllalkozonak a
fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést az
tzleti év mérlegfordulénapjara vonatkozéan el kell végeznie.

(3) Ha a vallalkozé a szamviteli alapelveknek megfelel6 folyamatos mennyiségi
nyilvantartast vezet, a leltarba beker(ilé6 adatok valédisagarél - a leltar 6sszeallitasat
megel6ézéen - leltarozassal kételes meggy6zédni, és azt az eszkdzok es a forrasok
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatdban meghatarozott id6szakonként, de
legalabb  haromévente mennyiségi felvetellel, illetve minden Uzleti ev
mérlegfordulonapjara vonatkozéan a csak értékben kimutatott eszkozoknél és
kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen téarolt - letétbe helyezett, portfolio-
kezelésben, vagyonkezelésben lévd értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkdzok kozé
nem tartozo - eszkozoknél, tovabba a dematerializalt értekpapiroknal egyeztetéssel
kell elvégeznie.

(4) Ha a vallalkozé a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi nyilvantartast
nem vezet, vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarba bekertild
adatok valodisagarol - a leltar Osszeallitasat megel6zéen - leltarozassal koteles
meggy6z6dni, és az lizleti év mérlegfordulénapjara vonatkozé leltdrozast mennyiségi
felvétellel, illetve a csak értékben kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknél,
valamint az idegen helyen tarolt - Iletétbe helyezett, portfolio-kezelésben,
vagyonkezeléshen levo értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkdzok k6zé nem tartozé



- eszkozoknél, tovabba a dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell
elvégeznie.

(5) A vallalkozo - a (3)-(4) bekezdéstél eltéréen - az Uzleti év mérlegfordulonapjat
megel6z6 negyedévben vagy az azt kéveté negyedévben is ellendrizheti mennyiségi
felvétellel arukészletei nyilvantartdsanak a merleg fordulonapjara vonatkoz6 adatai
helyességet. A mennyiségi felvétel alapjan szikségessé valo modositasokat az uzleti
év mérleg forduldnapjara vonatkozéan kell elszamolni.

(6) A vallalkoz6 nem alkalmazhatja az (5) bekezdésben foglaltakat, ha
arukészleteir6l sem mennyiségi, sem értékbeni nyilvantartast nem vezet.

A Nyiradi Kézés Onkormanyzati Hivatal sajat belsé szabalyzatként 5/2015.06.01.
szam alatt adta ki az ,Eszkdézdk és __forrésok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata™t, mely hatalyos Sz6c Kézség Onkormanyzatara is.

A leltarozas elrendelése Un. Leltarozasi utasitason tortént meg, melyet 2015. dec.
11-én adott ki a Jegyzd asszony.

A leltarozas soran — a Polgarmesterrel tértént el6zetes megallapodas alapjan — nem
a nyilvantartasokbol kinyomtatott, hanem azoktél fliggetlen Leltarfelvételi iveket
alkalmaztak, melyekre tényleges felvétel alapjan kertiltek feltlintetésre az adatok.

Mind a leltarozas el6tt, mind annak lezarasakor jegyzékényvet vettek fel minden
leltarozasi kérzetben.

A leltarozassal kapcsolatos megallapitasaim a kévetkezok:

e a leltarhianyért fennallo felelésség tekintetében a dolgozokkal megkdtott
megallapodasokat bemutatni nem tudtak.

o tobb leltarozasi kérzetben a felelés elszamold volt egyben a leltarozas kijelolt
vezetbje is.

e az Onkormanyzat gépjarmivének fel nem hasznalt izemanyaga nem ker{lt
készletként megallapitasra az év vegevel.

o a leltarfelvételi ivek nem kerliltek sorszamozasra és nyilvantartasra.

Ellendrzésre kerult a pénzkeszlet leltarozasa is.

Az Onkormanyzat pénztari készpénz készletérdl a Leltadrozasi szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti jegyzékdnyvet vették fel. Az egyeztetés soran az ott felvett
pénzkészlet megegyezik a 2015. dec. végi utolsé pénztarnapld zard pénzkészlet
ertekével.

Az ellen6rzés soran bemutatott papirok alapjan 2 forint un. leltarhianyt
gorgetnek, melynek oka az id0szaki pénztarjelentések alapjan a kerekitési szabalyok
korabbi be nem tartasa.

A bankszamlakon nyilvantartott Osszegek igazolasa a 2016.01.04-én felvett
Leltarozasi jegyzékényv és az év végi bankszamla kivonatot egyeztetésével
megtortént.

Eltérést nem talaltunk.



ll. Osszefoglalas:

Széc Onkormanyzat esetén a targyévi leltarozast minden eszkdzféleségre
kiterjesztették, s azt nyilvantartastol fuggetlenil vettek fel, mivel a Polgarmester
kérése a teljes korlségre vonatkozott.

A leltarozas el6tt nem tisztaztak és rogzitették a feleldésségi koérdket, mely a
tovabbiakban a leltarozasban kijelolt szemeélyek osszeférhetetlenségét okoztak.

A tényleges felvételt, illetve a kiértékelést az el6z6ek nem akadalyoztak, viszont a
tovabbiakban azokat rendezni szlikséges

Javaslatok:

e a készpénzallomanyban azéta is gérgetett eltérést jegyzékdnyv felvétele
mellett mielébb rendezni kell.

e az Uzemanyag készlet és a raktari nyilvantartas vezetésének maodjat
javasolom dnkormanyzati hataskorben és dolgozdkkal megoldani.

o a tovabbiakban a leltarozasi iveket a leltarozasi Ugyiratban elhelyezett
nyilvantartasban fel kell venni és sorszamozni.

o a kovetkez6 leltarozas megkezdése elbtt a dolgozok kartéritési felelésségére
vonatkoz6 megallapodasokat rendezni kell.

Az ellendrzés soran azt gatlo tényezd nem volt, a dolgozék megfeleléen segitették az
ellendrzési tevékenyseget.

Szdc, 2016-04-13.

s i ;\
GerlaéFerenc

bels6 ellendr



Tartozik.. . oone /2016. li.sz.
belsd ellendri jelentéshez

Zaradék

Az ellen6rzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A
koltségvetési szervek belsé ellenérzéserdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
42 .§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

o észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon

belil megkildém az ellendrzést vegzd szervezetnek, egyben tudomasul
veszem, hogy a hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni;

e észrevételt nem kivanok tenni.

Datum:; 2016-04-13.
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