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Széc Kdzség Onkormanyzata Keépvisel6-testiiletének
4/2012. (VI. 14.) 6nkormanyzati rendelete
a Kepviselé-testiilet szervezeti és miikddési szabalyzatarol

Hatalyos: 2014. februar 6.

A Szoc Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete (a tovabbiakban: Képvisels-
testllet) A helyi dnkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban:
Otv.) 18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 31. cikk
(2) bekezdesében meghatarozott feladatkérében eljarva a kévetkezéket rendeli el:

) l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§ (1) Az oOnkormanyzat hivatalos megnevezése: Széc Kozseég
Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat).

(2) Az onkormanyzat miikodési terilete: Széc kdzség kozigazgatasi
tertlete.

(3) A Képviselé-testiilet hivatalos megnevezése: Széc Kozség
Onkorméanyzata Képviselé-testiilete (a tovabbiakban: Képvisels-
testulet).

(4) A Kepviselé-testlilet hivatalanak megnevezése: Nyiradi Koézos
Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).

(5) Az dnkormanyzat székhelye: 8452 Széc, Kossuth Lajos utca 41.

(6) Az dnkormanyzat honlapjanak cime: www.szoc.hu

(7) A Keépviselé-testiilet szervei: polgarmester, bizottsag, Hivatal.

(8) Az donkormanyzat jelképei: a cimer és a zaszIo. A cimer és a zaszld
hasznalatanak rendjét a helyi cimer és zaszlo alapitasardl és
hasznalatuk rendjérél szél6 7/1999. (VII.12.) onkormanyzati
rendelet szabalyozza.

Il. Fejezet
Feladatok és hataskorok

1. Az Onkormanyzat kételezé és dnként vallalt feladatai

2. § Az Onkormanyzat kotelezd feladatait a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) rogziti.

3.§ (1) Az Onkorméanyzat 6nként vallalt feladatait a 2. melléklet rogziti.

(2) Az onként vallalt kozugyek felvallalasa elétt a Keépvisels-testiilet
elokeszitd eljarast folytat le, amelyben tisztazza a feladat
ellatasanak anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljarast a
testllet dontésetdl fuggden a polgarmester, vagy az alpolgarmester
folytatja le.

(3) Az elbkészité eljaras eredményét Gsszegezd eldterjesztést a
polgarmester, vagy az alpolgarmester akkor terjeszti a Képviseld-
testllet elé, ha az tartalmazza a feladat ellatasaval elérendé célt,
és vegrehajtasanak anyagi, személyi és technikai feltételeit.



4.8

5.§

6.§

7.8

(4)

(1)
(2)

(1)

(2)
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A Kepviselé-testiilet altal atruhazott hataskoréket az 1. melléklet
rogziti.

2. Bélyegzéhasznalat

Az 6nkormanyzat bélyegzéin a magyar cimert kell hasznalni.
A hasznalatban lévé bélyegzék lenyomatairdl, a hasznalatukra
feljogositott személyekrél a jegyzé nyilvantartast vezet.

lll. Fejezet
A Képvisel6-testiilet miikodése

3. A Képvisel6-testiilet létszama

A Képviseld-testiilet létszama: 5 f6.
A Képviselb-testiileti Ulés hatarozatképességéhez szukséges
letszam: 3 6

4. Az alakulé llés

A Képviselé-testiilet alakuld Ulését a valasztast kévetd tizenst
napon belll tartja meg. Az alakulé Ulést a polgarmester hivia 6ssze
és eskutételéig a korelndk vezeti.

Az alakuld llésen a valasztasi bizottsag elndke tajékoztatast ad a
valasztas eredményérél, atadja a polgarmesternek és a
kepviseléknek a megbizélevelet. A polgarmester az eskit a
korelnck el6tt teszi le, majd a képviselsk és a tarsadalmi
megbizatasu alpolgarmester a polgarmester elétt tesznek eskiit. Az
eskl szbvegeét a jegyzd olvassa eld.

Az alakulé (lésen a Képviselo-testilet meghatarozza a
polgarmester illetményét és kéltségtéritésének mértékét, valamint
az alpolgarmester tiszteletdijat.

- A Képviselé-testiilet tisztségviseldinek megvalasztasa

A Képviseld-testiilet dont:

(a) titkos szavazadssal a polgarmester javaslata alapjan az
alpolgarmesteri:

(b) a polgarmester, barmely képvisel6 javaslata alapjan - legkésdbb
az alakulo ulést kovetd, soron kovetkezé (ilésen — bizottsag elndki
és tagi tisztségek betdltésérél.

A valasztas lebonyolitasara a Képviselé-testiilet tagjai kozdl
haromtagu szavazatszamlalo bizottsagot valaszt. A valasztast az
(1) bekezdésben meghatarozott sorrendben hajtia végre. A
valasztasok eredményét a szavazatszamlalé bizottsag elndke
hirdeti ki.

A Képvisel6-testiilet a tisztségviseldi megbizatas megszinése
esetén az (] tisztségviselé megvalasztasara a (1)-(2) bekezdésben
foglaltakat megfeleléen alkalmazza.



8.§

9.§

10. §

11.§

(1)

(2)
(3)
(4)

(1)

)

6. Az interpellacio

A képviselének joga van interpellaciohoz és kérdezéshez.

Az interpellacié olyan felszdlalas, melynek targya szoros
kapcsolatban all az 6nkormanyzat hataskorének ellatasaval.
Interpellaini a Képviselo-testiilet bizottsagahoz, a polgarmesterhez,
alpolgarmesterhez és a jegyz6hoz lehet.

Interpellaciot széban, vagy irasban, a Képviselé-testiilet iilésén
lehet el6terjeszteni.

Ha az interpellacio benyujtasara a Képvisels-testilet lését
megel6zben legalabb harom nappal sor keriil, gy arra az ilésen
eérdemben valaszolni kell.

A valasz elfogadasardl az interpellald nyilatkozata utan a
Képvisel6-testiilet dont.

Az interpellalt személy a Képviselb-testilet hozzajarulasaval 15
napon beldl irdsban valaszol az interpellalonak. Az interpellalt az
irasbeli valaszt minden képviselé részére megkuldi, a valasz
elfogadasarol a Képvisel-testiilet a kovetkez6 iilésen dént,

Ha a valaszt a Képvisel6-testilet nem fogadja el, dont a tovabbi
teend6krdl. Az interpellacio alapjan részletesebb vizsgalatot rendel
el.

Az interpellaci6 kivizsgaldsaba az interpellald képviselét a

Képvisel6-testiilet bevonja.
7. A kérdeés

A kérdés onkormanyzati hataskébe tartozd szervezeti, miikédési,
dontési, elkészitési jellegli felvetés vagy tudakozodas.

A telepllési képviseld6 a Képviselo-testilet (ilésén a
polgarmestertél, alpolgarmestertél, a jegyz6tdl, a bizottsag
elndkétél 6nkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet. Erre az
Ulesen, vagy legkésobb tizenst napon beliil irasban érdemi valaszt
ad a valaszado.

8. A képviseld kotelezettségei

A képvisel6 koteles:

a) elézetesen bejelenteni a polgarmesternek, ha a Keépvisel6-
testllet vagy annak bizottsagi Glésén vald részvételében, vagy
egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van;

b) a tudomasara jutott titkot megérzi, amely kotelezettsége
megbizatasanak lejarta utan is fennall.

c) kapcsolatot tartani a valasztépolgarokkal, illetve kiilénbozd
onszervez0do lakossagi kozosségekkel;

d) olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kdzéleti
tevékenységre, a valasztdk bizalmara;

e) felkérés alapjan részt venni a testilleti Glések elékészitésében,
valamint a kilénb6zo vizsgalatokban.
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Ha a képviselo-testiilet tagja a személyes éerintettségre vonatkozo
bejelentési kotelezettségét elmulasztja, a képviselé-testulet dont az
érintett képviseld tiszteletdija maximum 25 %-anak megvonasarol,
melynek idétartama egy és tizenkét honap kézétt terjedhet.

Ismételt kotelezettségszegés esetén a jogkovetkezmenyt a
képvisel6-testilet Ujra megallapitja.

9. Képviseldi juttatasok

A Képviselo-testilet tagjainak juttatasait a 8/2010. (XI.15.)
onkormanyzati rendelet szabalyozza.

10. A Képviselo-testiilet tilései

A Képvisel6-testiilet évente legalabb 10 alkalommal Glésezik.
Szlkség szerint rendkivili Ulést tart, igy kulonosen

a) pénzlgyi és vagyongazdalkodasi kérdésekben, ha a testulet
azonnali dontése szikseges,

b) ha térvény olyan () hataridéhéz kotott feladat ellatasara
kotelezi a testlletet, amely a munkaterv készités idépontjaban
meég nem volt ismert;

c) ha a polgarmester ugy itéli meg, hogy a testlilet hataskorebe
tartozé lUgyben azonnal donteni kell.

A testulet évente legalabb 1 alkalommal kbzmeghallgatast tart.

A Képviselb-testllet Ulései nyilvanosak. A valasztopolgarok
személyes részvétellel figyelemmel kisérhetik a Képviselo-
testilet munkajat, részt vehetnek a nyilvanos Uléseken,
betekinthetnek az el6terjesztésekbe és az ulésekrdl keészult
jegyzokonyvekbe.

Ha a Képviselé-testiilet a Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott esetekben tart zart Ulést, az eérintettél a
Képviselo-testllet irasos nyilatkozatot kér arrél, hogy a nyilvanos
targyalasba nem egyezik bele.

A Képviselo-testlilet a zart Ulésen hozott dontéssel kapcsolatos
kozérdekl adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismeréseét
Ggy biztositja, hogy a polgarmester a dontést a kovetkezd
nyilvanos Képviselé-testileti Glésen ismerteti.

11. Munka- és ulésterv

A Képvisel6-testlilet mikodésének alapja a rendes ulések
hénapjait, napirendjeit és elbterjesztojét tartalmazo éves munka- és
Ulésterv, melyet a Képviselo-testiilet hatarozattal fogad el.

A munkaterv tervezetének elokészitése soran a polgarmester
napirendi javaslatot ker:

a) a keépviseloktol,

b) a bizottsagok elnékeitdl (akik bizottsagi javaslatot is
megfogalmazhatnak)
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c) az énkormanyzati intézményektsl;

d) telepulési kézszolgaltatast nydjté fontosabb szervezetektol:

€) szakmai érdekképviseleti szervekto!;

f) a kbzség polgarainak 6nszervezédéd kdzosségeitdl (tarsadalmi
szervezetek);

i) a jegyzotél

) az onkormanyzattal tarsulasi megéallapodast kotétt szervek
vezetbitdl.

A javaslattevét a javaslat sorsardl irasban tajékoztatja.

A munkaterv tervezetét a jegyzé a polgarmester Utmutatasa
alapjan allitia 6ssze, és a polgarmester terjeszti elé a Kepviselo-
testllet Ulésére, legkésobb targyév februar 15-ig. A munkatery
tervezetének benyljtasakor a polgarmester tajékoztatast ad a
tervezetbe fel nem vett javaslatokrol.

A Keépviselé-testiilet évente julius 1-jétél augusztus 15-ig
munkaterv szerint lést nem tart.

12. Az elGterjesztés

A Képviselo-testiilet ilésére a polgarmester, a telepulési kepviseld, a
Keépviselé-testiilet bizottsaga, tarsulas tagonkormanyzata és a Hivatal
vezetje irasban, vagy széban nydjt be eldterjesztést. Szébeli
elbterjesztésnek mindsul a testileti Ulés napjan kiosztott, az
elézetesen megklldétt napirendekhez nem kapcsolddo irasos
elbterjesztés.

A minésitett tobbséget igénylé déntésekhez az elbterjesztés irasban
készlil.

A jegyzo nydijtja be:

a) a feladatkorébe tartozé tigyekre vonatkozo eldterjesztéseket

b) az Gnkormanyzati rendeletek tervezetét, kivéve az SZMSZ-rél, az
éves koltségvetésrél és zarszamadasrdl, a rendezési tervek
elfogadasarodl illetéleg moédositasarédl szolo rendelet tervezeteket.

A Kepviselé-testiilet elé keriil, dontést igényld elbterjesztés a két
részbdl all:

a) Az elsd rész

aa) utal azon inditékokra, amelyek az adott napirend megtargyalasat
szlikségesse tették,

ab) ismerteti, hogy az adott témakér szerepelt-e mar korabban is
napirenden, ha igen, milyen déntés sziiletett, és utal a hozott
hatarozatok végrehajtasara,

ac) elemzi a kialakult helyzetet a korabbi idészakhoz viszonyitva.

ad) a szakmai megallapitasok mellett foglakozik az adott napirenddel
Osszefuggd politikai, tarsadalmi hatasokkal a kapcsolédo
jogszabalyok érvényeslilésével,

ae) meghatdrozza a napirenddel kapcsolatos feladatok
végrehajtasahoz szikséges dologi eszkozoket és koltségkihatasokat,
af) az adott napirend feladatainak elemzése alapjan meghatarozza
a legfontosabb célkitlizések megvalositasa érdekében teendd
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intézkedéseket,

ag) amennyiben az adott feladat végrehajtasaban tobbféle
megoldas lehetséges, mindegyiket ismerteti,

b) A méasodik rész a hatarozati javaslat, amely

ba) az eléterjesztés elsé részére épil, és az ott felhozott problémak
megoldasara tartalmaz javaslatot,

bb) meghatarozza a teendé intézkedéseket a végrehajtas
hataridejét és feleléseit,

bc) anyagi eszkézoket igényld eléterjesztés esetén, megjeloli azok
fedezetének forrasait,

bd) szlkség esetén alternativakat tartalmaz a kdvetkezmények
indokolasaval egyiitt.

Szerz6déskotés esetén a szerzédéstervezet keriil javaslatként a
Képviseld-testiilet elé.

Tajékoztato jelentés hatarozati javaslatot nem tartalmaz.

Az elbterjesztés elkészitéséért, valamint a munkaterv szerinti
hataridében térténé benyujtasaért a napirend eléadodja a felelés. Az
elbterjesztés készitje felelés az eldterjesztésben szereplé adatok
teliessegéért és valéssagaért, a készitéskor rendelkezésre &lld
informéacidkra vonatkozdan, valamint felelés a hatarozati javaslatok
megalapozottsagaért.

Az elbterjesztés eldkészitésére a munkatervben kételezett az iilés
elott legaldbb 8 nappal kételes bejelenteni a polgarmesternek, hogy
az elGterjesztést alapos okkal és indokkal nem tudja elkésziteni. A
bejelentés targyaban a polgarmester dént.

13. A Képviseld-testiileti iilés 6sszehivasa

A Képviselé-testilet llését a polgarmester hivia 6ssze.

Az Ulest a polgarmester nyolc napon beliil 6sszehivia a Képvisels-
testllet bizottsaganak, a képviselék egynegyedének inditvanyara.
A Kepviselé-testiilet (iléseit a polgarmesteri és az alpolgarmesteri
tisztseg betdltetlensége, vagy tartdés akadalyoztatasa esetén a
korelndk hivja Gssze, és vezeti.

A Képviselo-testllet  léseinek idépontjarél, helyérél és
napirendjérél a jegyz6 a lakossagot a Hivatal és a kozség
hirdetétablain 5 nappal az ulés el6tt tajekoztatja.

A képviselék és meghivottak az llés elétt 6t nappal megkapjak az
Ulés meghivojat és irasos eléterjesztéseit. Késedelem esetén a
napirendi pont targyalasarol hatarozatban, egyszer(i szotobbséggel
a Kepvisel6-testilet dont.

A Képvisel6-testilet rendkiviili esetben, révid Gton - telefonon,
személyesen, vagy elektronikus Uton — hivja 6ssze a polgarmester.
A vegyes Ugyek keretében targyalando, elére ismert ugyeket a
meghivoban tételesen fel kell sorolni,
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A meghivé tartalmazza az wlés helyét és kezdési idépontjat, a
javasolt napirendet, valamint a napirendi pontok eldterjesztoit.

A Képvisel6-testiilet rendes Uléseit szerdai napokon, 16.00 orakor,
a szbci Mlvelédési Hazban tartja.

A Képviselo-testiilet Glésére meg kell hivni a Képviselb-testiilet
tagjai mellett:

a) a kdzségben miikédé dnszervezddé kb6zosségek vezetdit,

b) valamint akiknek a jelenléte a napirendi pont alapos és
korlltekinté targyalasahoz elengedhetetlenil szlikséges.

A meghivoban nem szerepld, halaszthatatlan, doéntést igényld
javaslat soron kivili megvitatdsa érdekében onkormanyzati
képviseld, bizottsag, a polgarmester, valamint a jegyzé irasbeli
surgbsseégi inditvanyt terjeszt eld.

Az inditvanyt irasban, a sirgésség indokolasaval, legkésdbb az
ulés kezdetéig kiosztja az inditvanyozo.

A surgbsségi inditvany napirendre tlizésérél a Képviselt-testiilet
egyszerl szotobbséggel, a napirendi pontok elfogadasat
megel6zéen, kiilén dént. Amennyiben a Képviselé-testiilet a surgés
targyalas nyomoés okat nem ismeri el, azt a soron kévetkezd
Képviselb-testiileti Ulésen targyalja meg.

A dontest igénylé eldterjesztések a meghivoban és az Ulésvezetés
soran is elkiléniinek a tajékoztatasra szolgaloktol. A tajékoztato
jellegli el6terjesztések megtargyalasara a nyilvanos Ulés elsé
részében kertil sor.

14. A Képvisel6-testiilet lilésének vezetése, tanacskozasi rendje

(1)

(2)
(3)

A polgarmester

a) megallapitia, hogy a Képviseld-testilet (ilését e rendelet
szabalyai szerint hivtak-e dssze:

b) megallapitja és figyelemmel kiséri az lés hatarozatképességét;
c) elGterjeszti az Ulés napirendi javaslatat;

d) negyedévenként tajékoztatast ad az atruhazott hataskdrben
hozott dontésekrél,

e) negyedévenként tajékoztatast ad a lejart hataridejli Képvisels-
testuleti hatarozatok végrehajtasaral.

A Keépviselé-testiilet a napirendrél és a napirend elétti felszolalasrol
vita nélkul, egyszerl sz6tobbséggel hataroz.

Amennyiben a benyujtott eléterjesztés véleményezése a bizottsag
Ugykorébe tartozik, az elbterjesztést az érintett bizottsag
véleményével ellatva terjeszti el az eléterjeszts,

15. A vita

Minden elbterjesztés és a vele 6sszefiiggd déntési javaslat felett
kUlon-klon vitat nyit a polgarmester. Az eloterjesztéhoz a
Képviselb-testiilet tagjai kérdéseket intézhetnek, amelyekre még a
vitat megel6zéen az eléterjesztd valaszol.
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Az elbterjesztéshez szobeli kiegészitést akkor tesz az eléterjesztd,
ha az (] informaciét tartalimaz. A szébeli eldterjesztés idétartama
legfeljebb 5 perc.

A hozzaszolasok idétartama legfeljebb 5 perc, melyet a Képvisels-
testUlet a képviselé kérésére egyszer tovabbi 3 perccel
meghosszabbit.

Ugyrendi kérdésben, melynek ideje legfeliebb 3 perc, a
polgarmester soron kiviil szét ad, és a javaslatot vita nélkil azonnal
megszavaztatja.

A Képviselé-testiilet (lésein jelenlévd valasztopolgaroknak
tanacskozasi joguk nincs, kivéve, ha adott erdekkozosség,
lakokorzet megbizottjia, vagy az érdekelt szemeély a Képviselt-
testllet elétt legalabb két nappal azt irasban kéri. A tanacskozasi
Jog megadasa feldl ilyen esetben a polgarmester dént.

A Képviselé-testileti Ulésen megjelent valasztopolgarok akkor
tehetnek fel a napirendhez kapcsolddoan kérdést, hozzaszolast, ha
a polgarmester felszélalasi jogot ad szamukra.

A valasztépolgar hozzaszodlasanak idétartama legfeliebb 3 perc,
melyet a polgarmester a hozzaszolo kérésére egyszer tovabbi 3
perccel meghosszabbit.

A polgarmester a vita sordn minden felvilagositast megad.
Véleményét a vita soran 6nallo hozzaszolasban nyilvanitja ki.

A polgarmester az eléterjesztésben szerepld és a vitaban
elhangzott javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra agy, hogy
elobb a vita soran elhangzott médosité és kiegészits, majd az
elbterjesztésben szerepld javaslat felett kell dénteni.

16. Az llés rendjének fenntartasa

A sénto kifejezést hasznalé képviseld az egész tanacskozas soran
megkovetheti a testuletet, illetve a megsértett személyt.

Személyes megjegyzést tehet a Képviselé-testiilet Gilésén az, aki a
vita sordn az 6t méltatlanul ért tamadast kivanja visszautasitani,
illetve aki az allaspontjaval osszeflggésben keletkezett
felreértéseket szeretné eloszlatni. Személyes megjegyzést 3 perc
idétartamban a vita soran barmikor lehet tenni.

A polgarmester gondoskodik a tanacskozas rendjének
fenntartasarol, ennek soran:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt napirendi
ponttol, valamint a tanacskozashoz nem illd, sértdé modon
nyilatkozik;

b) rendreutasitia azt a személyt, aki az llés rendjéhez méltatlan
magatartast tanuasit;

c) ismetlédd rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelezi a
rendbontot;

d) ismételt és sulyos rendbontas esetén a rendbontd
eltavolitasahoz karhatalom segitségét veszi igénybe;
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€) a c) és d) pontban felsorolt intézkedések a Képviselo-testlilet
tagjaval szemben nem alkalmazhatoak.

17. Dontéshozatal

Hatarozatképtelenség esetén a Keépviselé-testiilet (lését a
polgérmester nyolc napon bellil Gjra osszehivja.

A Motv. 15. § (1) bekezdésében meghatarozott eseteken tdl
mindsitett tdbbség sziikséges a kdvetkezé ugyek eldontéséhez:

a)

b) hitelfelvétel;

c) az onkormanyzat tulajdondban levé 1 millid forintértéket
meghalado tulajdon, vagy tulajdonszerzés feletti rendelkezés;

d) a Képvisel6-testllet hataskorének atruhazasa.

18. Szavazas

A Képviselb-testilet dontéseit nyilt szavazassal hozza.

A Kepviselb-testiilet tilésein a szavazas kézfelemeléssel torténik.

A képviselé-testilet titkos szavazast tarthat a Motv. 46. § (2)
bekezdésében foglalt ugyekben, barmely képviseld
kezdeményezésére.

Titkos szavazds tartasarél a Képvisels-testiilet egyszer(
szotobbséggel dont.

A titkos szavazast az esetenként létrehozott, a Képviseld-testiilet
tagjaibél valasztott 3 fés szavazatszamlalo bizottsag tagjai
bonyalitja le.

A szavazas boritékba helyezett szavazdlapon, szavazofiilke és
urna igenybevételével torténik.

A szavazasrél a szavazatszamlalé bizottsag elncke jegyzdkényvet
készit, amelyet a szavazatszamlalo bizottsag tagjai irak ala.

A titkos szavazasok szavazolapjait a lebonyolito lezart, a zarason
altaluk alairt boritékban helyezi el. A jegyz6 a dokumentumot
legalabb 30 napig megérzi.

A Képviselb-testilet javaslatonkénti szavazassal elébb a vitaban
elhangzott moédositd, kiegészitd inditvanyokrél, majd a teljes
javaslatrol dont. Az elfogadand6 doéntési javaslatot a szavazas elétt
a polgarmester egyértelmiien megfogalmazza.

19. Név szerinti szavazas

A polgarmester, vagy a képviseldk egynegyede inditvanyozhatja
név szerinti szavazas tartasat, amelyrél a Képvisel6-testllet
egyszeri szétobbséggel dont.

Név szerinti szavazasnal a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a
Képviselo-testlilet tagjainak névsorat, akik neviik felolvasasakor
"egyetértek”, "ellenzem", "tartozkodom" kijelentéssel szavaznak.
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20. Az 6nkormanyzati rendeletalkotas

Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti

a) a Képviselé-testilet tagja,

b) a Képvisel6-testulet bizottsaga,

C) a jegyzo,

d) civil szervezet vezetéje.

A rendelettervezet szakmai elokészitésérél, megszévegezésérdl és
annak torvényességi vizsgalatarol a jegyzé gondoskodik.

Az SZMSZ-rél, a kéltségvetésrél, a zarszamadasrél, a rendezési
tervekrdl szolo rendelet-tervezeteket a polgarmester, az egyeb
rendelet-tervezeteket a jegyzé terjeszti a Képviselé-testiilet elé.

A rendelet-tervezet elbterjesztésében az el6készités soran tett
javaslatokat szerepeltetni kell.

A rendeleteket kulon-kiilén, naptari év elejétdl kezdédden, folyamatos
sorszammal lata el a Hivatal. Megjelolése: Széc Kozség
Onkormanyzata Képviselé-testiletének ... /év  (hénap, nap)
onkormanyzati rendelete.

21. A kihirdetés

A rendeletet a Hivatal folyosdjanak hirdetétablajan  torténé
kifiggesztéssel hirdeti ki a jegyzd. A rendeletet tizendt napra
fliggeszti ki, és azon feltinteti a kifliggesztés és a levétel napjat.

A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a hatalyos rendeletek egységes
szovegben, naprakészen rendelkezésre alljanak.

A rendeletekrél a jegyzé nyilvantartast vezet.

A rendeletek a Hivatal tgyfélszolgalatan, a kozsegi konyvtarban és
az oOnkormanyzat honlapjan &llnak a valasztépolgarok
rendelkezésére.

22. Onkormanyzati hatarozatok

A Keépvisel6-testiilet hatarozatait kiilon-kilén a naptari év elejétél
kezdédben, folyamatos sorszammal és évszammal latja el
zardjelben feltlintetve az ules napjat.

MegjelSlese: Széc Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
..... /év (hénap, nap) hatarozata.

A hatarozat tartalmazza a felelés megnevezését és a hataridét is.

A jegyz0 betiirendes és hataridés nyilvantartast vezet a Képviselo-
testlleti hatarozatokrol.

A jegyzé a hatarozatokrol kilén jegyzokonyv kivonatot készit,
melyet megklld az érdekelteknek.

A Képviselo-testillet szamozott hatarozat nélkiil, de jegyzOkonyvi
rogzitéssel dont

a) napirend elfogadasarol,

b) tgyrendi kérdésekrél,

c) képviseldi kérdésekre, interpellacidkra adott valaszokrdl,

d) név szerinti szavazasrol.
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23. A jegyz6kényv

A Métv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tul a jegyzoékonyv
tartalmazza

a) a tavolmaradt képviselék nevét, a tavollét okat, illetve azt,

hogy a képviselt tavollétét nem jelezte;
b) a kesé, illetve az ulés vége elétt tavozé kepviselok nevét:
c) az ulésen megnyilatkozok nevét, az interpellaciokat és a
valaszokat, valamint a hozzaszolasok lényegét:

d) képviseld kérésére véleményének rogzitését:

e) alairasokat, datumot, pecsétet.
A jegyzokonyv elkészitésérdl az ilésen rogzitett hangfelvétel és a
jegyzékonyvvezetd jegyzetei alapjan a jegyzé gondoskodik.
A jegyzokdnyv melléklete
a) az ulés meghivoja,
b) az eléterjesztések egy-egy példanya,
c) a jelenléti iv,
d) az elfogadott, a polgarmester és a jegyz6 sajat kez( alairasaval
ellatott rendelet,
e) irasban benyujtott hozzaszélas, a képviselé kérésére.
A jegyzdkényv eredeti példanyat a mellékletekkel egyutt a Hivatal
kezeli, gondoskodik a jegyzékényvek évenkénti bekottetésérdl,
valamint megfelelé érzésérol.

A Kepviselé-testllet nyilvanos wlésein késziilt jegyzékonyvbe barki
betekinthet.

A zart Ulésrol kulon jegyzékonyv készul, amelyet elkiilénitve kezel a
Hivatal,

Kulén kérésre barmelyik képviselének - a zart llés kivételével -
jegyz6konyv masolatot ad a Hivatal 6nkoltségi aron.

A testlileti Ulés dokumentumairdl - a zart (lés anyaganak
kivetelével - a jegyzéitél dij ellenében barki mésolatot kérhet.

A nyilvanos ulések jegyzékényvei a Hivatal ugyfélszolgalatan és az
onkormanyzat honlapjan all a valasztopolgérok rendelkezésére.

IV. Fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

24. Helyi népszavazas

A helyi  népszavazasra iranyulo kezdeményezést a
polgarmesterhez kell benyujtani. A Képvisel6-testilet a soron
kbvetkez6 (lésén, de legfeliebb 30 napon belil dont a
népszavazas kiirasarol. A népszavazast az elrendelést kovetd 2
hénapon beldl kell megtartani.

A Kepviselb-testiileti llésre a polgarmester tanacskozasi joggal
meghivja az alairas gy(jték képviseldjét.
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A Képviselb-testilet koteles kit(izni a helyi népszavazast, ha Széc
kbzseg valasztopolgarainak legalabb 20 %-a kezdeményezte.

25. Népi kezdeményezés

A Képviselo-testilet a teleplilés valasztopolgarai 10 %-anak
kezdeményezésére koteles megtargyalni soron kévetkezd uléesen,
de legfeljebb 30 napon beliil azt az ugyet, melyre vonatkozéan a
nepi kezdeményezést megtették.

A Keépviselé-testiileti Ulésre a polgarmester tandcskozasi joggal
meghivja a népi kezdeményezés képviseléjét.

26. Lakossagi forumok

A Keépviselb-testlilet évente egyszer kozmeghallgatast tart, amelyen
az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i
kozérdek(l kérdést és javaslatot tehetnek.

A kézmeghallgatason a polgarmester tajekoztatast ad az adott évben
a telepllésen végrehajtott fejlesztésekrdl, feltjitasokrél, az
intézmények miikodésérdl, és vazolia a kivetkezé kéltségvetési évre
vonatkozo elképzeléseit, tajékoztatast ad az onkormanyzat vagyoni
helyzeterél és kérnyezeti allapotardl.

A Hivatal a kézmeghallgatas helyét, idépontjat legalabb 10 nappal
elébb kozzéteszi az onkormanyzat honlapjan és a kozségben
talalhato 3 db hirdetétablan. A hirdetétablak az alabbi helyeken
talalhatok: Kossuth Lajos utcaban az Elelmiszerbolt elétt és az
Onkormanyzat éplilete elétt, valamint a Petéfi Sandor utca sarkan.

A kézmeghallgatason lehetéség van a polgarmesterhez, illetve
Képviselé-testilethez kérdést, felvetést, javaslatot intézni, a kozség, a
kozseg lakéit érinté problémakat, gondokat felvetni. Ezekre -
lehetdseg szerint - a valaszadast a helyszinen meg kell tenni. Ha erre
nincs lehetéség, akkor a kérdésfelvetének a valaszt a
kdzmeghallgatast koveté tizendt napon bell adja meg a polgarmester
ugy, hogy amennyiben tébb lakét is érint a felvetés, akkor errdl
minden érintett értesuljén.

A kdzmeghallgatas lefolytatasara a Képvisel6-testiileti iilés eljarasi
szabalyai vonatkoznak.

V. Fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6

27. A polgarmester

A polgarmester a Motv. 67. §-aban meghatarozottakon tul:
a) elésegiti a telepulés fejlédését:

b) gondoskodik a helyi k6zszolgaltatasokrol:

c) megdbrzi és gyarapitja az 6nkormanyzat vagyonat;

d) megteremti az 6nkormanyzat gazdalkodasi feltételeit:
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e) biztositia a demokratikus helyi hatalomgyakorlast, a kozakarat

ervényesulését:

f) biztositja a nyilvanossagot, a helyi forumokat szervez,

g) tamogatia a lakossag oOnszervezédé kGzOsségeit, biztositja a

szikséges egyiittm(ikddést:

h) ellenérzi, segiti az 6nkorméanyzati intézmények mikodését;

i) a Képviselo-testilet miikodesi feltételeit megteremti, munkajat

megszervezi;

j) segiti a Képviselé-testllet tagjainak és bizottsagai munkajat;

k) elokeésziti a Képviselb-testiilet dontéseit, a déntések végrehajtasat

megszervezi es ellenérzi;

[) feladata a Képvisel6-testilet munkatervének eldkészitése,

benyuijtasa, végrehajtasa;

m) utalvanyozza a pénzigyi kotelezettségvallalasokat.

A polgarmester foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatban

a) béremelésére és jutalmazasara az Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag

tehet javaslatot, a javaslatrél egyszerti szotébbséggel a Képviseld-

testllet hataroz;

b) fegyelmi eljarast kezdeményezhet vele szemben barmely

kepviseld, elrendelésérdl a Képviselé-testilet mindsitett tébbseéggel

dont.

A polgarmester fogadéodrajanak ideje: csitortokonként 15.30 6ra és

16.30 ora kozott.

Amennyiben a képvisel6-testiilet - hatarozatképtelenség vagy

hatarozathozatal hianya miatt - két egymast kéveté alkalommal

ugyanazon ugyben nem hozott déntést, a polgarmester a kdvetkezé

Ugyben  dénthet: az  onkormanyzat vagyonardl és a

vagyongazdalkodas szabalyairdl szolo 4/2013. (1V.8.) onkormanyzati

rendeletben foglalt vagyonhasznositasi ugyben, ide nem értve a

vagyon értékesitését, megterhelését.

A polgarmester a képviselé-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett

donthet a ket ulés kozotti idészakban felmeriild, halaszthatatlan a

képviselS-testlilet hataskorébe tartozé énkormanyzati ugyben

a) olyan palyazat benyujtasardl, amelynek elékészitését a
kepviselé-testilet elézetesen elrendelte, és a kidolgozott
palyazati projektkoltségvetés sajat forrasat, vagy annak
eldiranyzatat a keépvisel6-testilet elézetesen biztositotta,
amennyiben a palyazat a biztositott forrast nem haladja meg;
b) 6nkorméanyzati tulajdonl, bérbe adott bérlakasok esetén a

bérleti jogviszony kbzos megegyezessel torténd
megszintetéserdl, amennyiben azt a bérlé kezdeményezi.

A polgarmester tisztségének megsziinése esetén munkakérét az uj

polgarmesternek, alpolgarmesternek, ezek hianyaban a korelnok

képviselének adja at.

28. Az alpolgarmester

A Keépvisel6-testilet a sajat tagjai kozil egy f6 tarsadalmi
megbizatasu alpolgarmestert valaszt.
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Az alpolgarmester fogadodrajanak ideje: csiitértokonkent 15.30 6ra
és 16.30 ora kozott.

29. A jegyz6

A jegyz6 a Métv. 81. §-aban foglaltakon tdl:

a) elkésziti a Hivatal Ggyrendjének és mellékleteinek javaslatat,
gondoskodik azok folyamatos karbantartasarol,

b) elkésziti a koztisztviselbk munkakéri leirasat, mintsitését:

d) Osszedllija a lejart hatarideji onkormanyzati hatarozatok
végrehajtasarol szolo jelentést:

e) Osszedllitia a polgarmesterek altal az &truhdzott hataskérben
hozott dontésekrdl sz6l6 jelentést:

f) rendszeresen tajékoztatast ad a polgarmestereknek, a Képvisels-
testlleteknek, a bizottsagoknak az Onkormanyzat munkajat érint6
jogszabaly valtozasokrol:

g)

h) szervezi a jogi felvilagosité munkat:

i) gondoskodik a Hivatal dolgozdinak rendszeres tovabbképzésérél:

J) képviseli a Hivatalet:

k) a Hivatal, mint 6nalléan mikédé és gazdalkodo kéltsegvetési szerv
vezetbjekent a koltségvetésben biztositott Osszegekkel gazdalkodva
biztositja a Hivatal és annak alapitd okirataban szereplé feladatok
targyi es személyi feltételeit.

A jegyz0 feladatait a Hivatal (igyrendje szerint, a Hivatal dolgozdinak
kbzremilkbdésével latja el.

A Hivatal belsé szervezeti tagolédasat, feladatelosztasat,
munkarendjét a Képviselé-testiiletek altal hatarozattal jovahagyott
ugyrend tartalmazza.

A jegyzéi tisztség betéltetlensége vagy tartos akadalyoztatasa esetére
— legfeliebb hat honap idétartamra — a jegyzdi feladatokat a Hivatal
anyakonyvvezet6 - igazgatasi Ugyintézéje latja el.

VI. Fejezet
A Hivatal

A Kepviselé-testiilet Nyirad Kozség Onkormanyzata Képviselé-
testiletével Hivatalet tart fenn.

A Hivatal feladatait az alapitd okirata és az ugyrendjében foglaltak
szerint végzi.

A Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, létszamat, munka- és
ugyfélfogadasi rendjét a Hivatal (igyrendje hatarozza meg.

Nyirad és Széc Koézség Onkormanyzatanal foglalkoztatottak
vagyonnyilatkozatait a Hivatal kezeli, a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré6 munkakordket a 3. melléklet rogziti.
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VIl. Fejezet
A Képviseld-testiilet bizottsaga

A Képviselo-testilet 3 tagu allando bizottsagot, az Ugyrendi és
Szocidlis Bizottsagot hozza létre, melynek 3 képviseld tagja van.

A bizottsag feladata a Motv. 59. § (1) bekezdésében foglaltakon tal:

a) a polgarmester és a telepilési kepviselbk altal tett
vagyonnyilatkozatok kezelése, nyilvantartasa és ellenérzése:

b) javaslattétel a polgarmester illetményének emelésére:

c) az  dnkormanyzati képvisel6 Osszeférhetetlenségének
megallapitasara irdnyuld kezdeményezés kivizsgalasa.

A bizottsag a vagyonnyilatkozatokat a Hivatal pancélszekrényében
tarolja.

A bizottsdg munkajat a jegyzé altal a Hivatal dolgozoi kozdl kijeldlit
bizottsagi titkar segiti. A titkar feladatai:

a) gondoskodik az ilés meghivojanak és eléterjesztéseinek
Osszeallitasarodl és kikuldésérsl:

b) elkésziti a bizottsagi ulés jegyzdkonyvét, amelyet atad a jegyzének
torvenyességi felllvizsgalat céljabol.

Az llés Osszehivasarol a bizottsag elndke gondoskodik. A bizottsagi
Ules elbterjesztéseit az ilés elétt 6t nappal kildi meg a bizottsag
tagjainak.

Az elndk a bizottsagot 10 napon belili idépontra 0sszehivjia a
polgarmester, vagy a bizottsagi tagok egyharmadanak napirendi
javaslatot is tartalmazo inditvanyara.

A Kepviselb-testillet és a bizottsdg egymas kozétti zavartalan
kapcsolatat a polgarmester biztositja.

A Képviselo-testlilet eseti feladat ellatasara ideiglenes bizottsagot
hozhat létre. Az ideiglenes bizottsag elndke is csak telepulesi
kepviseld lehet. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa a feladatanak
elvégzéserél szolo jelentés Képviselé-testiilet altali elfogadasaig,
illetve a Képvisel6-testiilet megsziinteté hatarozataig tart.

VIIl. Fejezet
Az 6nkormanyzat tarsulasai és egyiittmiikdései

A Kepviselo-testllet feladatai ellatasa érdekében megallapodasos
kapcsolatok létesitésére torekszik.

Egyuttm(ikédési megéllapodas megkotésére kizarolag a Képvisels-
testUlet jogosult. A megéllapodast a polgarmester irja ala.
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IX. Fejezet
Az onkormanyzat koltségvetése, vagyona

30. A gazdasagi program

A Képviselé-testiilet a megalakulasat kovetés 6 hénapon belil a
koltségvetési gazdalkodas, a kdzségfejlesztés és a kozszolgaltatasok
kozéptavu stratégiai céljait 4 évre meghatarozé gazdasagi programot
fogad el a polgarmester eléterjesztése alapjan.

A program teljesitését a polgarmester eléterjesztése alapjan a
Képviselo-testiilet a ciklus végén értékeli, éves munkatervében a
teliesitesrol idokozi jelentést is kérhet.

31. A koltségvetés

A koltségvetés elfogadasa kétfordulds targyalassal torténik.

Az els6 forduld soran a rendelet-tervezet eléterjesztésének elemei:

a) a kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv;

b) az 6nkormanyzat részére kotelezéen eldirt és szabadon felvallalt
feladatok koriltekinté és alapos elemzése, helyzetfelmérése;

c) az elemzés és helyzetfelmérés soran szamitasba veendd, a
beveteli forrasok, azok bdvitésének lehetéségei; a kiadasi
szllkségletek, azok  gazdasagos célszerl megoldasainak
meghatarozasa:

d) az igények és célkitlizések egyeztetése:

e) a szlkségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa,

f) a varhato dontések hatasainak elézetes felmérése.

A végleges koltségvetési rendelet-tervezetet a masodik forduloban, az
allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. torveny és az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII.
31.) Kormanyrendelet rendelkezéseit figyelembe véve terjeszti a
Kepviseld-testlilet elé a polgarmester.

32. Az 6nkormanyzat vagyona

Az Onkormanyzat torzsvagyonat, valamint a forgalomképes, a
korlatozottan forgalomképes vagyontargyakkal valé gazdalkodas és
az onkorményzat vallalkozasaval kapcsolatos eléirasokat az
onkormanyzat vagyonarol és a vagyongazdalkodas szabalyairol szolo
4/2013. (IV.8.) 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

33. Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése

Az oénkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzésére a Motv. 119. §-
aban meghatarozott szabalyok az irdanyadok.
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X. Fejezet
Zaro rendelkezések

54.§ (1) Az SZMSZ meliékletei:

(2)

55. §

56. §

a) 1. melléklet: A Képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott
hataskorok jegyzéke

b) 2. melléklet: Széc Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete altal
onkeént vallalt feladatok )

c) 3. melléklet: Széc Kozség Onkormanyzatanal foglalkoztatottak
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakérei

Az SZMSZ flggelékei:

a) 1. fuggelek: A Képvisel6-testiilet névsora

b) 2. flggelék: Az Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag névsora

c) 3. fuggelék: A Hivatal Ggyrendje

d) 4. figgelék: Az Onkormanyzat szakfeladatai

e) 5. figgelek: Széc kdzségben mikods civil szervezetek jegyzéke

Ez a rendelet a kihirdetését kévetd napon lép hatalyba.

Hatalyat veszti a Képvisel6-testiilet és szervei szervezeti és miiksdési
szabalyzatarol szol6 18/2004. (X1.1.) nkormanyzati rendelet.

e N AN FL oV e R
Nemeth Balazs , ! , Lovasi Erika
polgarmester = jegyzd

A rendelet kihirdetve: 2012. junius 14.

A médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt rendelet
kihirdetve: 2014. februar 5.

, e ﬁ 4 :," :.L OV (A ehla.
N+ 2 d Lovasi Erika
jegyz6



